Comisién Nacional

de Hidrocarburos Contrato nimero CNH-10/2017

CONTRATO No. CNH - 10/2017

CONTRATO ABIERTO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE “LIMPIEZA Y
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO INTEGRAL AL INMUEBLE DE LA COMISION
NACIONAL DE HIDROCARBUROS” (EN ADELANTE “CONTRATO”), QUE CELEBRAN, POR UNA
PARTE, LA COMISION NACIONAL DE HIDROCARBUROS QUE EN LO SUCESIVO SE DENOMINARA
“LA COMISION”, REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR EL LIC. OSCAR EMILIO MENDOZA
SERENA, EN SU CARACTER DE DIRECTOR GENERAL DE FINANZAS, ADQUISICIONES Y
SERVICIOS, Y POR LA OTRA LA EMPRESA DE PARTICIPACION ESTATAL FONATUR
MANTENIMIENTO TURISTICO, S.A. DE C.V., QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL
PROVEEDOR”, REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR EL C. ALEJANDRO RAMIREZ BELTRAN , EN
CARACTER DE APODERADO LEGAL, Y, A QUIENES DE FORMA CONJUNTA, SE LES DENOMINARA
COMO “LAS PARTES”, AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES
. “LA COMISION”, declara a través de su representante legal lo siguiente:

I.1. Que es un drgano regulador coordinado en materia energética de conformidad con lo previsto por el
parrafo octavo del articulo 28 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi como en el
articulo 2, fraccién |, de la Ley de los Organos Reguladores Coordinados en Materia Energética y el articulo
43 Ter de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

1.2. Que, conforme lo disponen los articulos 38, 39 y 40 de la Ley de los Organos Reguladores Coordinados
en Materia Energética, ademas de las atribuciones establecidas en la Ley de Hidrocarburos y en otras
leyes, “LA COMISION” tendra a su cargo las de regular y supervisar el reconocimiento y la exploracion
superficial, asi como la exploracion y la extraccion de hidrocarburos, incluyendo su recoleccion desde los
puntos de produccién y hasta su integracion al sistema de transporte y almacenamiento; licitar y suscribir
los contratos para la exploracién y extraccion de hidrocarburos; administrar, en materia técnica, las
asignaciones y contratos para la exploracién y extraccion de hidrocarburos, y prestar asesoria técnica a la
Secretaria de Energia. Asimismo, le corresponde establecer y administrar el Centro Nacional de
Informacion de Hidrocarburos que permita el resguardo de la informacion de los estudios sismicos, asi
como de los nucleos de roca, obtenidos en los trabajos de exploracién y extraccion, asi como del acervo
del conocimiento histdrico y prospectivo de la produccion de hidrocarburos del pais.

1.3. Que su representante, el Licenciado Oscar Emilio Mendoza Serena, en su caracter de Director
General de Finanzas, Adquisiciones y Servicios, se encuentra facultado para la suscripcion del presente
“CONTRATO”, con fundamento en los articulos, 10, fraccién IX, inciso a. y 36, fraccién |, inciso d. del
Reglamento Interno de la Comision Nacional de Hidrocarburos, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 22 de diciembre de 2014, por el que se le encomiendan diversas facultades, dentro de las
que se encuentran la de suscribir contratos y convenios en materia de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

L.4. Que la presente contratacion se deriva de un procedimiento de adjudicacion directa, con fundamento
en lo establecido en los articulos 1, quinto parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y 4 de su Reglamento, de conformidad con la solicitud de la Direccion General Adjunta
de Recursos Materiales, efectuada mediante Memo No0.310.3/046/2017 de fecha 30 de junio de 2017, e

la que acompana Justificacion, Formato de Requisicion y Suficiencia Presupuestal.

1.5. Que para cubrir las erogaciones que se deriven del presente contrato, “LA COMISION” acredita la
existencia de recursos econdmicos disponibles, dentro de su presupuesto aprobado en la rt|das
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presupuestales nimero 35101 “Mantenimiento y conservaciéon de inmuebles para la prestacion de servicios
administrativos”, 35201 “Mantenimiento y conservacion de mobiliario y equipo de administracion”, 35701
“Mantenimiento y conservacion de maquinaria y equipo” y 35801 “Servicios de lavanderia, limpieza e
higiene”, del Clasificador por Objeto de Gasto para la Administracién Plblica Federal y que cuenta con la
autorizacion expresa del area de recursos financieros tal como consta en la suficiencia presupuestal
numeros: 0104-001/2017, 0105-001/2017, 0106-001/2017 y 0107-001/2017 de fecha 30 de junio de 2017.

1.6. Que, con fecha 30 de junio de 2017, “LA COMISION” notificé la adjudicacién mediante oficio nimero
310.231/2017, a “EL PROVEEDOR?”, en razén de su aceptacién de otorgar a “LA COMISION” |a
contratacion para la prestacion de los servicios de “Limpieza y Mantenimiento Preventivo y Correctivo
Integral al Inmueble de la Comision Nacional de Hidrocarburos”.

I.7. Que la Direccion de Adquisiciones, adscrita a la Direccion General de Finanzas, Adquisiciones y
Servicios de “LA COMISION”, llevé a cabo el procedimiento de adjudicacion directa, asi como la
elaboracion y formalizacién del presente “CONTRATO”.

1.8. Que, para los efectos de la administracion y verificacion del cumplimiento del presente “CONTRATO”,
se designa al Lic. Oscar Alberto Teran Conde, Director de Servicios o el servidor publico que lo sustituya
en el encargo, con domicilio en Avenida Patriotismo No. 580, piso 1 Colonia Nonoalco, Delegacion Benito
Juarez, C.P. 03700, en la Ciudad de México, teléfono 4774-6500 Extension 6539, correo electrénico:
oscar.teran@cnh.gob.mx

Lo anterior, conforme a lo previsto en el articulo 84, parrafos séptimo y octavo, del Reglamento de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico.

1.9. Que se encuentra inscrito en el Registro Federal de Confribuyentes bajo la clave CNH081129-3N6.

1.10. Que, para los efectos legales de este “CONTRATO?”, sefiala como su domicilio, el ubicado en Avenida
Patriotismo No. 580, Piso 7, Colonia Nonoalco, Delegacion Benito Juarez, C.P. 03700, en la Ciudad de
México, asi como su direccion electrénica que corresponde al correo oscar.teran@cnh.gob.mx de
conformidad con el articulo 35 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Il. “EL PROVEEDOR?” declara que:

I.1. Que es una empresa de participacion estatal, constituida mediante Escritura Pdblica Nimero 28,4386,
de fecha 31 de agosto de 1977, pasada ante la fe del Notario Publico Nimero 2 del Distrito Federal,
Licenciado Alfredo Gonzalez Serrano, inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio de
esta Ciudad de México, bajo el nimero 336, a fojas 402, del volumen 1041, libro tercero, de fecha 17 de
febrero de 1978, bajo la denominacion de Nacional Hotelera Baja California, S.A.

11.2 Que por escritura nimero 4,136 de fecha 22 de julio de 1986, otorgada ante la fe del Licenciado Mario
Garciadiego Gonzalez Cos, Titular de la Notaria Plblica nimero 184 del Distrito Federal, inscrita en el
Registro Publico de Comercio del Distrito Federal, con el folio mercantil nimero 9,016,674, se hizo constar
la protocolizacion del acta de asamblea general y ordinaria de accionistas de fecha 7 de marzo de 1986,
se transformo en Sociedad Andnima de Capital Variable.

1.3 Que por escritura nimero 132,418 de fecha 8 de mayo de 2008, otorgada ante la fe del Licenciado
Joaquin Humberto Caceres y Ferraez, Titular de la Notaria Pablica nimero 21 del Distrito Federal, inscrita
en el Registro Publico de Comercio del Distrito Federal, bajo el folio mercantil 9,016,674, de fecha 16 de
mayo de 2008, se hizo constar el cambio de denominacion social de NACIONAL HOTELERA BAJA
CALIFORNIA, S.A. de C.V. por la de FONATUR MANTENIMIENTO TURISITICO, S.A. de C.V., asi como
la modificacién del objeto social, reformando asi las clausulas primera y cuarta de sus estatutos sociales.
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Il.4 Que dentro de su objeto social, se encuentra la prestacion de todo tipo de servicios relacionados con
la conservacion, construccion, demolicion, mantenimiento, limpieza, operacién, vigilancia y supervision de
instalaciones, infraestructura de cualquier tipo, asi como en bienes muebles o inmuebles que requieran las
organizaciones, Dependencias y Entidades Paraestatales de la Administracién Plblica Federal, Estatal o
municipal y/o personas fisicas o morales, realizar y dar en arrendamiento o adquirir por cualquier titulo;
vender, y en general, realizar cualquier tipo de enajenacion de toda clase de bienes muebles e inmuebles,
asi como de instalaciones turisticas o inmobiliarias de cualquier naturaleza, especialmente en los Centros
Integralmente planeados de Fondo Nacional de Fomento al Turismo.

1.5 Que el C. Alejandro Ramirez Beltran, acredita su personalidad como apoderado legal con |a escritura
publica nimero 34,016 de fecha 29 de mayo de 2013, otorgado ante la fe del Licenciado Efrain Martin
Virués y Lazos, Titular de la Notaria Publica nimero 214 del Distrito Federal, inscrita en el Registro Publico
de la Propiedad y de Comercio del Distrito Federal con numero de folio 9,016,674, de fecha 22 de agosto
de 2013, manifestando bajo protesta de decir verdad que cuenta con las facultades suficientes para la
suscripcion del presente contrato, en virtud de que a la fecha no le han sido modificadas o revocadas.

1.6 Que se encuentra inscrita en el Registro Federal de Contribuyentes bajo la clave NHB770831BW3.

IL.7 Que, para los efectos legales de este contrato, sefiala como su domicilio legal el ubicado en calle
Tecoyotitla Nimero 100, Colonia Florida, Delegacion Alvaro Obregén, Cadigo Postal 01030, en la Ciudad
de Mexico, con direccion de correo electronico: aramirezb@fonatur.gob.mx

I.8 Que tiene capacidad juridica para contratar y cuenta con la experiencia, capacidad técnica y
financiera, asi como con eficiente organizacion administrativa, personal calificado, equipo adecuado y
recursos para cumplir con |as obligaciones derivadas de este contrato, en los términos que se establecen
en el mismo y su correspondiente Anexo Unico (Especificaciones Técnicas ) para obligarse a la
ejecucion de los servicios objeto de este contrato, de conformidad con el quinto parrafo del articulo 1, de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Sector Plblico, primer y segundo parrafo del
articulo 4 de su Reglamento.

lll. Declaran “LAS PARTES”:

lll.1. Es su voluntad celebrar el presente “CONTRATO” y sujetarse a sus términos y condiciones, que
gozan de plena capacidad para contratar y que no tienen impedimento legal alguno para obligarse en
términos del mismo, por lo que pactan las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. - OBJETO DEL CONTRATO. - “EL PROVEEDOR” se obliga a prestar los servicios de
“Limpieza y Mantenimiento Preventivo y Correctivo Integral al Inmueble de la Comisién Nacional de
Hidrocarburos”. (en adelante los Servicios), al inmueble de “LA COMISION” ubicado en Avenida
Patriotismo 580, Colonia Nonoalco, Delegacién Benito Juarez, C.P. 03700, Ciudad de Mexico, de
conformidad con lo que se sefiala en este instrumento legal, su Anexo Unico (Especificaciones
Técnicas), que incluyen todos los servicios, que aun cuando no estén explicitamente estipulados o
descritos en él o en su Anexo Unico (Especificaciones Técnicas), y que sean de su misma naturaleza,
resulten necesarios y apropiados a fin de mantener en condiciones adecuadas los inmuebles.

SEGUNDA. - LOS MONTOS MAXIMOS Y MiNIMOS DEL CONTRATO.- Como contraprestacion por los
servicios efectivamente prestados objeto de este contrato abierto, “LA COMISION” pagara a “EL
PROVEEDOR” un monto méaximo de $ 5,663,538.43 (cinco millones seiscientos sesenta y tres mil
quinientos treinta y ocho pesos 43/100 M.N.) mas el impuesto al valor agregado |.V.A y un monto minimo
de $ 2,265,415.37 (dos millones doscientos sesenta y cinco mil pesos cuatrocientas quince pesos 37/100

M.N) mas el impuesto al valor agregado |.V.A
Desglosando el monto maximo y minimo como sigue: (\
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IMPORTE TOTAL IMPORTE TOTAL
PARTIDA DESCRIPCION MAXIMO MINIMO
Mantenimiento y conservacion de inmuebles para la
SR prestacion de servicios administrativos £ 1005R 218,640.07
Mantenimiento y conservacion de mobiliario y
35201 equipo de 1,030,458.09 412,183.24
administracion
35701 Mar?temmlento y conservacion de maquinaria y 530,682.50 212,273.00
equipo
35801 Servicios de lavanderia, limpieza e higiene 2,803,297.68 1,121,319.07
SUBTOTAL MENSUAL 5,663,538.43 2,265,415.37
IVA 906,166.15 362,466.46
TOTAL 6,569,704.57 2,627,881.83

TERCERA. - LUGAR Y FORMA DE PAGO. - “LAS PARTES” convienen en que el monto estipulado como
contraprestacion en la clausula segunda del presente instrumento, sera cubierto de la siguiente forma:

Los servicios objeto del presente contrato seran pagados por “LA COMISION” previa presentacién y
validacién de las facturas. Dichas facturas seran presentadas por “EL PROVEEDOR” a la Direccion
General Adjunta de Recursos Materiales adscrita a “LA COMISION”, durante los primeros 5 (cinco) dias
habiles al término del periodo que corresponda a la ejecucion de los servicios para la aprobacion de las
facturas correspondientes.

Las facturas deberan ir acompafadas de la documentacion que acredite la procedencia de su pago y la
Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales contard con un plazo de 5 (cinco) dias habiles
siguientes a su presentacion para realizar la revision y autorizacion de las estimaciones, asi como de la
validacion de la factura.

El pago se realizara en moneda nacional dentro de los 20 (veinte) dias naturales siguientes contados a
partir de la fecha en que “EL PROVEEDOR?” entregue las facturas debidamente requisitadas. Dicho pago
se tramitara en “LA COMISION”, por medio del Sistema Integral de Administracion Financiera Federal
(SIAFF), dentro de un plazo no mayor a 20 (veinte) dias naturales posteriores a la fecha de recepcion de
la factura debidamente autorizada y validada con la aceptacién de conformidad de los servicios objeto del
presente contrato, por la Direccion General Adjunta de Recursos Materiales de “LA COMISION”.

El procedimiento de pago se efectuard a través de transferencia electrénica a la Institucion Bancaria BBVA
Bancomer, nimero de Cuenta: 0173221520 y nimero CLABE 012 180 001732215203 a nombre de “EL
PROVEEDOR”.

En caso de que las facturas entregadas por “EL PROVEEDOR” para su pago presenten errores o
deficiencias, “LA COMISION”, dentro de los 5 (cinco) dias naturales siguientes al de su recepcion,
informara por escrito a “EL PROVEEDOR?” las deficiencias que debera corregir, por lo que los dias que
transcurran a partir de la entrega del escrito y hasta la presentacion de las facturas sin errores no se
computaran en el plazo para el pago.

al Funcionamiento, Organizacion y Requerimientos de Operacion del SIAFF, publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 30 de abril de 2002, se hace del conocimiento de “EL PROVEEDOR” que, para poder
solicitar el primer pago por los Servicios, debera presentar por Unica vez la documentacién siguiente €N g

original y copia para su cotejo:
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a) Registro Federal de Contribuyentes, expedido por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico, del beneficiario de la cuenta de cheques;

b) Constancia del domicilio fiscal del beneficiario;
c) Para el caso de personas morales, poder notarial del representante legal;
d) Constancia de |a institucion financiera sobre |a existencia de la cuenta de cheques abierta

a nombre del beneficiario, que incluya el nimero de cuenta con 11 posiciones, asi como la
clave bancaria estandarizada (CLABE) con 18 posiciones que permita realizar
transferencias electrénicas de fondos a través de los sistemas de pago.

En caso de que alguna institucién bancaria no tenga por politica o norma interna entregar la informacion
contenida en el inciso d) del parrafo anterior, “El Proveedor”, podra presentar la documentacion siguiente:

1.- Impresion de la consulta que “EL PROVEEDOR” haga a su institucion de crédito, via banca
electronica;

2 .- Copia del estado de cuenta de la institucion de crédito;

3.- Carta de “EL PROVEEDOR?” con la certificacion de datos por parte de la institucion de crédito.

CUARTA. - PRECIOS FIJOS E IMPUESTOS. - “LAS PARTES” acuerdan que durante la vigencia del
contrato o prérroga del mismo los previos seran fijos y no habra incremento alguno a los mismos; Asimismo,
“LAS PARTES” se obligan a pagar los impuestos que se causen con motivo del presente contrato y que,
conforme a la legislacion y normatividad aplicable que, les sean aplicables a cada una de ellas.

QUINTA. - VIGENCIA. - El presente contrato comprendera el plazo de ejecucion que va del dia 01 de julio
al 31 de diciembre de 2017.

SEXTA. - PLAZO Y LUGAR DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS.- Los servicios objeto del presente
contrato se proporcionaran a partir del 01 de julio al 31 de diciembre de 2017, en el inmueble que ocupa
“LA COMISION”, ubicado en Avenida Patriotismo 580 en la Ciudad de México, de acuerdo con las
especificaciones y horarios que se determinan en el Anexo Unico (Especificaciones Técnicas),
considerando que los servicios seran por cuenta y riesgo de “EL PROVEEDOR”, debiendo proporcionar
el personal, los equipos, refacciones y elementos necesarios para brindar los servicios en las instalaciones
de “LA COMISION”, conforme a lo dispuesto en el citado Anexo Unico (Especificaciones Técnicas),
mismo que una vez firmado por “LAS PARTES” forma parte integrante del presente contrato.

En el caso de que “LA COMISION” llegase a cambiar de domicilio, donde se prestan los servicios, se
informara por escrito a “EL PROVEEDOR” con 30 dias habiles de anticipacién, a fin de que se tomen
las medidas necesarias para continuar con la prestacion de los servicios en los términos y condiciones del
presente contrato, su Anexo Unico (Especificaciones Técnicas), en el lugar que se le notifique, sin costo
adicional para “LA COMISION”, salvo que sea necesario un incremento de los servicios prestados.

Dichos incrementos en los servicios deberan ser pactados por escrito y de comtin acuerdo entre “LAS
PARTES”.

SEPTIMA. -COORDINACION PARA LA ADMINISTRACION DEL CONTRATO. - Para la administracion,
verificacion y aceptacion de los servicios “LAS PARTES”. - acuerdan designar a los coordinadores
siguientes:

a) “LA COMISION” el Lic. Oscar Teran Conde, Director de Servicios, ¢ el servidor publico que lo
sustituya, administrara, supervisara y verificard que los servicios objeto del presente contrato se
realicen conforme a las caracteristicas y especificaciones contenidas en el mismo, en el Anexo Unico
(Especificaciones Técnicas) bajo las siguientes funciones:

1. Llevar a cabo la recepcion, acreditacion y aceptacion de los servicios, para lo cual

supervisara que las prestaciones de los servicios sean ejecutadas de conformidad con lo
establecido en el Anexo Técnico Unico (Especificaciones Técnicas).
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2. Para la recepcion del servicio, el Administrador del Contrato debera levantar un acta de
entrega-recepcion en la que hara constar la recepcion del servicio a entera satisfaccion, y
en su caso el acta de término del servicio, las cuales deberan formalizarse por el
representante legal de “EL PROVEEDOR” y el Administrador del Contrato y en la cual se
hara constar que se dio cumplimiento a las obligaciones contraidas por el proveedor.

3. Sera el responsable de determinar la aplicacion de penas convencionales y deducciones
derivadas de los incumplimientos a las obligaciones de “EL PROVEEDOR”.

4. Asimismo, sera el responsable de informar, en términos de la clausula contractual respectiva
y por escrito mediante oficio a la DGFAS los casos de atraso en la prestacion de los servicios,
sefialando el monto de las penas convencionales que deban aplicarse con motivo del
incumplimiento de “EL PROVEEDOR?”., asi como entregar en el mismo las evidencias
documentales necesarias.

5. El administrador del contrato debera notificar a “EL PROVEEDOR” las penas
convencionales que le seran aplicadas y, en su caso, el monto de las deducciones que se
aplicaran al pago correspondiente.

6. Revisar que la factura (CFDI) cumpla con lo establecido en el Cédigo Fiscal de la Federacion
y en la Resolucion Miscelanea Fiscal vigentes, asi como, en el contrato, sus anexos. En caso
de que las facturas (CFDI’s) enviadas por “EL PROVEEDOR?” para su pago, presenten
errores o deficiencias, el administrador del contrato dentro de los tres dias habiles siguientes
al de su recepcion, indicara al proveedor las deficiencias que debera corregir. Lo anterior
significara que el tramite de pago iniciara nuevamente una vez que el proveedor reenvie el
correo con la (s) factura (s) (CFDI’s) corregida (s) en formato PDF y XML, por lo que, a partir
de esta fecha, se contabilizaran 20 dias para gestionar dicho tramite.

b) “EL PROVEEDOR?” se obliga a designar por escrito a un Coordinador de servicios del contrato quien
sera el responsable directo entre otras funciones, de la supervision, vigilancia, control y revision de los
servicios en tiempo y forma y calidad requeridos, siendo éste el enlace por parte de “EL
PROVEEDOR”.

Dichos coordinadores tendran libre acceso al inmueble y en especial a los lugares donde “EL
PROVEEDOR?” realice las actividades relativas a la prestacion de los servicios contratados, y “EL
PROVEEDOR?” tendra la obligacién de mostrar toda la informacién generada en el proceso de la prestacién
de los servicios objeto del presente contrato.

OCTAVA. - OBLIGACIONES DE “EL PROVEEDOR”. Acepta que debera proporcionar la informacion y/o
documentacién relacionada con este contrato, que en su momento le sea requerida por “LA COMISION”,
derivado de auditorias que practique la Secretaria de la Funcion Publica, el Organo Interno de Control en
“LA COMISION?”, o cualquier otro 6rgano de fiscalizacién. Asimismo, “EL PROVEEDOR” se obliga a prestar
los servicios objeto del presente contrato, bajo su cuenta y riesgo, en los inmuebles sefialados en la
cldusula sexta, cumpliendo cabal y satisfactoriamente con todas y cada una de las cldusulas y
especificaciones contenidas en el Anexo Unico (Especificaciones Técnicas), realizando lo necesario para
el correcto funcionamiento de los equipos.

“EL PROVEEDOR?” debera proporcionar los servicios objeto del presente contrato de conformidad con
los tiempos establecidos en el en el Anexo Unico (Especificaciones Técnicas) del presente contrato.

“EL PROVEEDOR” se obliga a entregar una relacidn de las personas que participaran en la prestacion
de los servicios objeto del presente contrato, asi como proporcionarles gafetes y uniformes de la empresa.

NOVENA. - CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION. - Toda la informacién administrativa, s
econdmica, técnica o de cualquier naturaleza que “EL PROVEEDOR?” reciba temporalmente, total o /&5
parcialmente, en cualquier forma de “LA COMISION” para la ejecucion de los servicios, asi como la
documentacion elaborada por “EL PROVEEDOR” para “LA COMISION” sera propiedad exclusiva degpn

esta Ultima y sera resguardada bajo estricta confidencialidad.
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“EL PROVEEDOR?” se obliga y garantiza que su personal no divulgara los asuntos relacionados a los
servicios realizados para “LA COMISION” y que con motivo de los servicios que tiene encomendados
llegasen a tener conocimiento, asumiendo la responsabilidad civil, penal o de cualquier indole que pudiera
generarse. Con el objeto de cumplir con las obligaciones anteriores “EL PROVEEDOR” conviene en
tomar todas las medidas necesarias para asegurar que su personal mantenga dicha informacion en la
mas estricta confidencialidad.

DECIMA. - MODIFICACIONES AL CONTRATO. - Las modificaciones al contrato deberan ser de comun
acuerdo y formalizadas por escrito, mediante el convenio modificatorio correspondiente, por quienes
intervinieron en su suscripcion o, en su caso, por quien los sustituya.

DECIMA PRIMERA. - NOTIFICACIONES ENTRE “LAS PARTES”. - aceptan que las notificaciones
derivadas del presente instrumento juridico, se efectlen a través de las direcciones de correo electronico
que designan en sus respectivas declaraciones, lo anterior, en términos de lo establecido en el penultimo
parrafo del articulo 35 de la Ley Federal del Procedimiento Administrativo.

DECIMA SEGUNDA. - GARANTIA.- “EL PROVEEDOR” no otorgara garantia para el cumplimiento de las
obligaciones derivadas del presente contrato, cumplimiento de conformidad con el articulo 56 de la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria: No obstante lo anterior, “EL PROVEEDOR” se
obliga ante “LA COMISION” a responder de la calidad del servicio prestado, asi como de cualquier
responsabilidad en que hubiera incurrido hasta un afio posterior a la misma, debiendo pagar a “LA
COMISION” el saneamiento a que haya lugar al momento en que se le solicite, en los términos sefialados
en el presente Contrato, en el Codigo Civil Federal y demas legislacion aplicable.

DECIMA TERCERA. - SUSPENSION DE LOS SERVICIOS. - “LA COMISION” podra suspender
temporalmente total o parcialmente la prestacion de los servicios objeto del presente contrato, en cuyo
caso Unicamente se obliga a pagar aquellos servicios que hubieren sido efectivamente prestados por “EL
PROVEEDOR?”, asi como y los gastos no recuperables procedentes, los cuales deberan comprobarse y
estar relacionados con el objeto del contrato. s necesidades del servicio.

“EL PROVEEDOR?” podra solicitar a “LA COMISION” el pago de gastos no recuperables en un plazo de
treinta dias habiles, contado a partir de la fecha de la suspension del servicio.

Los gastos no recuperables por la Suspension de los Servicios, seran pagados dentro de un término que
no podra exceder de cuarenta y cinco dias naturales posteriores a la solicitud fundada y documentada de
“EL PROVEEDOR”.

DECIMA CUARTA. - CASO FORTUITO O DE FUERZA MAYOR.- “LAS PARTES” reconocen y acuerdan
que ante un acontecimiento que esté fuera del dominio de su voluntad, originado por cualquier causa ajena
al contrato de la misma, que sea imprevisible, o que aun siendo previsible, fuera inevitable o insuperable,
y en el caso que no haya mediado negligencia, impericia o culpa de la parte que invoque caso fortuito o
fuerza mayor, que le impida cumplir de manera absoluta con cualquiera de sus obligaciones respecto de
este contrato, originando con ello un dafio a la otra parte, ninguna de ellas sera responsable ante la otra
por los dafios y perjuicios provocados en virtud de tal acontecimiento, en el entendido de que, para que la
parte que invogue estos supuestos sea liberada de responsabilidad, sera necesario que tanto dicho
acontecimiento como la imposibilidad del cumplimiento de sus obligaciones sean debidamente probados.

(9

Ninguna de las partes sera responsable en el caso de que la prestacion de los servicios total o parcialmente /ég'

fuera impedida por caso fortuito o fuerza mayor.

Para que cualquiera de “LAS PARTES” sea liberada de su responsabilidad por caso fortuito o fuerza
mayor, seran condiciones indispensables que la parte que los invoque:
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A) Lo notifique por escrito a la otra al dia habil siguiente de ocurrido el evento de caso fortuito
o fuerza mayor invocada, inclusive cuando la existencia del acontecimiento sea del dominio
publico, mencionando el tiempo estimado que durara dicho evento.

B) Pruebe dentro de los 10 (diez) dias habiles siguientes a la notificacion correspondiente de
la existencia de caso fortuito o fuerza mayor, la imposibilidad del cumplimiento de sus
obligaciones, salvo que la existencia de estas circunstancias sea del dominio publico.

Ambas partes aceptan que, de no hacerlo asi, el caso fortuito o de fuerza mayor invocado no sera
considerado como tal.

Si cualquiera de las partes decide dar por terminado este contrato por las causas antes sefialadas, ambas
partes convienen no reclamarse dafios ni perjuicios y que haran su maximo esfuerzo para quedar en
posibilidad de completar la prestacion de los servicios en cuestion.

DECIMA QUINTA. - RESCISION DEL CONTRATO. - “LA COMISION” , podra rescindir
administrativamente el presente “CONTRATO” sin necesidad de declaracion judicial previa, y sin que por
ello incurra en responsabilidad, en caso de que se hubiere agotado el monto limite de aplicacion de penas
convencionales y/o deductivas; igualmente “LA COMISION”, podré iniciar en cualquier momento posterior
al incumplimiento el procedimiento de rescision del presente “CONTRATO” , si “EL PROVEEDOR”
incumple cualquiera de sus obligaciones contractuales pactadas en el presente “CONTRATO” y su Anexo,
que forman parte integrante del presente “CONTRATO”.

De manera enunciativa pero no limitativa, las causales por las cuales “LA COMISION” podra iniciar el
procedimiento de rescision en cualquier momento posterior al incumplimiento, seran las siguientes:

a) Si “EL PROVEEDOR” divulga informacion relacionada al objeto del presente “CONTRATO” sin
permiso de “LA COMISION” o hace uso indebido de ésta.

b) Por cualquier incumplimiento de “EL PROVEEDOR?” en sus obligaciones, incluyendo que los servicios
no cumplan con las especificaciones y calidades requeridas por “LA COMISION”,

c¢) Si “EL PROVEEDOR?” es declarado en concurso mercantil o de acreedores, o en cualquier situacion
analoga que afecte su patrimonio.

e) Si “EL PROVEEDOR” no da a “LA COMISION” o a quien ésta designe por escrito, las facilidades o
datos necesarios para la inspeccion en la prestacion de los servicios.

d) Si previa comunicacién y determinacion del oérgano interno de control, se detecta que “EL
PROVEEDOR” proporcion6 informacién o documentacion apdcrifa, falsificada o alterada, en el
procedimiento de adjudicacion del presente “CONTRATO”, o en el desarrollo del mismo;

j) Si ocurren cambios en la organizacion de “EL PROVEEDOR?” gue tengan como consecuencia que “EL
PROVEEDOR” no pueda demostrar que mantiene las capacidades legales, técnicas financieras y de
ejecucion requeridas por “LA COMISION” para la prestacion de los servicios adicionales, objeto de este
“CONTRATO”.

El procedimiento de rescision administrativa, se hara conforme a lo siguiente: de ocurrir una o varias de las
causales sefaladas anteriormente, se comunicara por escrito dicha circunstancia a “EL PROVEEDOR”
con el fin de que éste, en un plazo no mayor de cinco dias habiles contados, a partir de la fecha en que
reciba la notificacion de rescision administrativa, manifieste lo que a su derecho convenga y aporte, en su
caso, las pruebas que estime pertinentes.

La determinacién de dar o no por rescindido el “CONTRATO”, debera ser debidamente fundada, motivada
y comunicada a “EL PROVEEDOR?” por escrito, dentro de los quince dias habiles siguientes al vencimiento
del plazo a que se refiere el parrafo anterior.

Cuando se rescinda el “CONTRATO” se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar
los pagos que deba efectuar “LA COMISION” por concepto de los servicios prestados hasta el momento gs
de la rescision. :
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Si previamente a la determinacion de dar por rescindido administrativamente el “CONTRATO”, “EL
PROVEEDOR?” prestare el servicio objeto del presente “CONTRATO” o subsana su incumplimiento o
causa que diera origen al procedimiento, éste quedara sin efecto, sin perjuicio de que “LA COMISION”
pueda aplicar las penas convencionales correspondientes conforme a la Clausula.

DECIMA SEXTA. - TERMINACION ANTICIPADA.- “LA COMISION” podra dar por terminado el presente
contrato cuando concurran razones de interés general o, bien, cuando por causas justificadas se extinga
la necesidad de requerir los bienes o servicios originalmente contratados y se demuestre que de continuar
con el cumplimiento de las obligaciones pactadas se ocasionaria algin dafio o perjuicio al Estado, o se
determine la nulidad de los actos que dieron origen al contrato, con motivo de la resolucion de una
inconformidad emitida por la Secretaria de la Funcién Publica, para lo cual se debera notificar por escrito a “EL
PROVEEDOR?” con un minimo de 30 (treinta) dias naturales de anticipacion. Para tal efecto, “LA COMISION”
emitira un dictamen en el que se precisen las razones o las causas justificadas por las cuales se da este
supuesto, el cual debera ser firmado por “EL PROVEEDOR” y “LA COMISION”. En estos supuestos, “LA
COMISION” reembolsara a “EL PROVEEDOR” cuando resulte procedente los gastos no recuperables en
que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, y se relacionen directamente con este contrato.

“EL PROVEEDOR?” podra solicitar a “LA COMISION” el pago de gastos no recuperables en un plazo
maximo de treinta dias naturales, contado a partir de |la fecha de la suspension del servicio.

Los gastos no recuperables por la Terminacién Anticipada, seran pagados dentro de un término que no
podra exceder de cuarenta y cinco dias naturales posteriores a la solicitud fundada y documentada “EL
PROVEEDOR”.

DECIMA SEPTIMA. - PENAS CONVENCIONALES. - Las penas convencionales se aplicaran conforme a lo
siguiente:

Se aplicaran penas convencionales en caso de que el “EL PROVEEDOR?”, no ejecute el Servicio en las
fechas pactadas del dos por ciento (2%) por cada dia de atraso a partir del dia siguiente a la fecha pactada.
El porcentaje de la pena sera calculada sobre el importe total de la orden del servicio respectiva, la cual se
aplicara en el pago de la factura del mes que corresponda al incumplimiento.

El limite maximo de las penas que podra aplicarse por causa de dicho incumplimiento, sera hasta por un diez
por ciento (10%) del monto total del contrato adjudicado antes de impuestos, después de lo cual, “LA
COMISION” procedera a rescindir dicho contrato.

El pago del Servicio quedarad condicionado, proporcionalmente, al pago que “EL PROVEEDOR?” deba
efectuar por concepto de penas convencionales.

Para determinar la aplicacion de las penas convencionales, no se tomaran en cuenta las demoras motivadas
por caso fortuito o causas de fuerza mayor o cualquier otra causa no imputable al “EL PROVEEDOR?”, que
eéste justifique debidamente por escrito y dentro de las 48 horas siguientes a que ocurra el suceso respectivo,
considerandose estos supuestos como prérrogas para el cumplimiento de las obligaciones.

El procedimiento para la aplicacién de penas convencionales, sera el siguiente:

1s “LA COMISION” por conducto del administrador del contrato notificara al “EL PROVEEDOR” a
través de un oficio, las penas convencionales a que se encuentra sujeto por atraso en la entrega de los
Servicios.

2. El “EL PROVEEDOR” se obliga a responder por escrito, dentro de un término de cinco dias,
contados a partir del dia siguiente a que reciba la notificacion a la que hace referencia el inciso inmediato
anterior, manifestando lo que a su derecho convenga, debiendo acompanar las pruebas con que acredite sus
argumentaciones, ya que de no hacerlo se considerara como aceptacion de su parte y “LA COMISION”
procedera a aplicar la pena convencional que corresponda.
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3. El importe del pago por concepto de penas convencionales que en su caso deba realizar el “EL
PROVEEDOR” debera enterarse a través del esquema oficial el 5cinco “Derechos, Productos vy
Aprovechamientos (DPA’s)” a favor de la Tesoreria de la Federacion o por el mecanismo que “LA
COMISION” determine.

“LA COMISION” analizara lo manifestado por el “EL PROVEEDOR?” vy rectificara, ratificara o dejara sin
efectos la pena convencional impuesta o, en su caso, procedera a su aplicacion.

DECIMA OCTAVA. RESPONSABILIDAD LABORAL. “EL PROVEEDOR?” reconoce y acepta ser el (inico
patrén de todos y cada uno de sus empleados y trabajadores que intervienen en desarrollo y ejecucion de los
servicios pactados en el presente “Contrato”, en forma tal, que deslinda de toda responsabilidad a la
“Comision” respecto de cualquier reclamo que en su caso puedan efectuar sus trabajadores, derivado de las
disposiciones legales y demas ordenamientos en materia de trabajo y de seguridad social y poner a salvo los
derechos de la “Comision”, la cual, bajo ninguna circunstancia sera considerada como patron solidario o
sustituto.

DECIMA NOVENA. - SANCIONES. -Independientemente de la pena convencional econdmica, podra ser
aplicable en favor de “LA COMISION” las distintas sanciones estipuladas en las disposiciones legales
vigentes en la materia.

VIGESIMA. - CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES. - “EL PROVEEDOR” no podra, de manera
parcial o total, ceder a terceras personas los derechos y obligaciones derivadas del presente Contrato, con
excepcion de los derechos de cobro, por lo que “LA COMISION” manifiesta su conformidad para que “EL
PROVEEDOR” la ceda de conformidad con los términos del Programa de Cadenas Productivas de
Nacional Financiera, S.N.C., a efecto de llevar a cabo Factoraje o Descuento Electrénico.

VIGESIMA PRIMERA. -SUBSISTENCIA AL CAMBIO DE DENOMINACION. - “LAS PARTES” convienen
en que, durante la ejecucion del presente contrato, las obligaciones de “EL PROVEEDOR?”, subsistiran en
los términos y condiciones pactados, aun en el caso de que las unidades administrativas de “LA
COMISION” cambien de denominacion o de dreas de adscripcion o de domicilio sin pago extra a cargo de
“LA COMISION”.

VIGESIMA SEGUNDA. - LEGISLACION Para el cumplimiento del presente “CONTRATO”, las partes se
obligan a ajustarse estrictamente a todas y cada una de las clausulas del mismo, asi como a los términos,
lineamientos y procedimientos que establecen la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, su Reglamento, y supletoriamente el Codigo Civil Federal, la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo y el Codigo Federal de Procedimientos Civiles, asi como las demas leyes y ordenamientos
aplicables.

VIGESIMA TERCERA. - JURISDICCION. - . Para la interpretacion y ejecucion del presente “CONTRATO”,
asi como para todo aquello que no esté estipulado en el mismo, las partes se sujetaran a lo previsto por la
Legislacion Federal Vigente. Asimismo, en caso de controversia entre “LAS PARTES” éstas convienen
someterse a la jurisdiccion y competencia de los Tribunales Federales con residencia en la Ciudad de
México, renunciando expresamente a cualquier otra jurisdiccion o competencia que, en razén de sus
domicilios presentes o futuros, o por cualquier otra causa les pudiera corresponder.

VIGESIMA CUARTA. - DOCUMENTOS DE LA CONTRATACION. - Acompafian y forman parte
integrante de este contrato el Anexo Unico (Especificaciones Técnicas) y sus anexos que a
continuacién se indican, firmados de conformidad por ambas partes:

ANEXO UNICO (ESPECIFICACIONES TECNICAS). - Especificaciones y Alcances de los servicios de

Limpieza y Mantenimiento Preventivo y Correctivo Integral al Inmueble de la Comision Nacional de}(

Hidrocarburos.

ANEXOS. — Anexos que forman parte del documento de especificaciones técnicas como se describe;
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1) Programa de mantenimiento.

2) Memoria descriptiva del Inmueble.

Enteradas “LAS PARTES” del contenido, alcance y efectos legales del presente “CONTRATO?”, asi como
de su Anexo Unico (Especificaciones Técnicas), los ratifican y firman de conformidad, en tres tantos, en
la Ciudad de México, segln lo acordado por ellas al trece de julio de dos mil diecisiete.

POR “LA COMISION”

POR “ DOR”

=

Lic. Oscar Emilio Mendoza Serena
Director General de Finanzas,
Adquisiciones y Sqrvici
AREA CONTRAT

C. Alejan mirez Bgltran
Apoderado Legdl de FONA Mantenirhiento
Turistico, S{A. de C.V.

i

REVISION Y VALIDACION JURIDICA

Lic. Oscar Alberto Teran Conde
Director de Servicios

Lic. Martin Alvarez Magana
Titular de la Unidad Juridica de la CNH
Con

undamento en lo previsto en los Articulos 19, fraccion XV y 24, fraccion
I1l, letra d. del Reglamento Interno de la Comisién Nacional de Hidrocarburos.

LAS FIRMAS QUE ANTECEDEN CORRESPONDEN AL CONTRATO CNH-10/2017, RELATIVO A LA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE “LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO INTEGRAL AL INMUEBLE DE LA COMISION NACIONAL DE HIDROCARBUROS” QUE
CELEBRAN LA COMISION NACIONAL DE HIDROCARBUROS, Y LA EMPRESA DE PARTICIPACION
ESTATAL FONATUR MANTENIMIENTO TURISTICO, S.A. DE C.V., SEGUN LO ACORDADO POR “LAS
PARTES” EL DIA 13 DE JULIO DE 2017.
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ANEXO UNICO (ESPECIFICACIONES TECNICAS)

ESPECIFICACIONES Y ALCANCES DE LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO INTEGRAL

ALCANCES

“El Prestador del servicio”, debera proporcionar a “La Comision”, los servicios de “Limpieza y
Mantenimiento Preventivo y Correctivo Integral al Inmueble de la Comision Nacional de
Hidrocarburos”, por el periodo aproximado del 1° de julio al 31 de diciembre de 2017, o en su defecto a
partir de la notificacion de adjudicacion y hasta el 31 de diciembre de 2017, para el inmueble ubicado en:

Avenida Patriotismo 580, Colonia Nonoalco, Delegacion Benito Juarez, C.P. 03700, Ciudad de
México.
SERVICIO DE MANTENIMIENTO INTEGRAL DE MUEBLES E INMUEBLE DE LA COMISION
NACIONAL DE HIDROCARBUROS

Llevar a cabo los servicios de mantenimiento y conservacion a los muebles e inmueble que ocupa “La
Comision”, asi como llevar a cabo las modificaciones, adecuaciones y mejoras salicitados por la Direccion
de Servicios Generales adscrita a la Direccion General Adjunta de Recursos Materiales.

A continuacion, se enlistan de manera enunciativa, mas no limitativa, las principales actividades a
desarrollar por parte del personal operativo durante la vigencia del servicio de mantenimiento integral al
inmueble.

Carpinteria

Mantenimiento rutinario

a) Revision de puerta de madera (bisagras, pasadores y cerradura).
b) Revision de cancel de madera.
c) Aplicacion de barniz en elementos de madera, igual al existente.

Mobiliario %

Mantenimiento rutinario
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a)

Herreria

Revision del funcionamiento y operacion del mobiliario en general y en su caso reparacion
(herrajes, chapas, ruedas y pistones etc).

Mantenimiento rutinario

a)
b)
c)

Revision y en su caso reparacion de mamparas y barandales.
Revision y en su caso reparacion de puertas (bisagras, pasadores y cerradura).
Aplicacion de pintura esmalte color requerido en herreria.

Herrajes, cerraduras, cerrajeria
Mantenimiento rutinario

Revision y en su caso reparacion de cerraduras.

Revisién y en su caso reparacion de cerrojos.

Revisién y en su caso reparacion de bisagras.

Revisién y en su caso reparacion de pasadores de piso y techo.
Revisién y en su caso reparacion de cerraduras electronicas.
Revision y en su caso reparacion de topes.

Apertura de cerraduras.

Elaboracion de llaves.

Alumbrado y contactos
Mantenimiento rutinario

Revision y en su caso reparacion de alumbrado de oficinas.

Revision y en su caso reparacion de alumbrado de pasillos y areas comunes.

Revision y en su caso reparacién de alumbrado en estacionamientos.

Revision y en su caso reparaciéon de contactos duplex energia normal y regulada.
Sustitucion de luminarios fundidos.

Sustitucion de balastras y/o transformadores.

Sustituciéon de bases y/o soquet para lamparas.

Sustitucion de accesorios dafiados (apagadores, contactos, sensores de presencia, etc.).

Tableros eléctricos
Mantenimiento rutinario

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

Albaiiileria

Revision de tableros de alumbrado y distribucion.
Revision de interruptores termomagnéticos.
Balanceo de cargas.

Peinado de cables.

Limpieza de tableros.

Limpieza de registros eléctricos.

Bitacora eléctrica.

Mantenimiento rutinario

a)

H

O

Revision y reparacion de muros.  ~ ”éi)
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b)
c)
d)
e)

g)

Revision de columnas y muros de carga.
Revisidn y reparacién de registros en general.
Revision y reparacion de firmes de concreto.
Revisidn y reparacién de guarniciones.
Revision y reparacion de arriates.

Revision y reparacion de escaleras.

Aluminio y Vidrios Interiores
Mantenimiento rutinario

Revision de canceleria y puertas de aluminio

Revision y lubricacion de bisagras.

Revision, ajuste y nivelacion de puertas

Revision y ajuste de marcos de puertas y ventana

Revisidn y ajuste de jaladeras y pasadores

Revisidn de vidrios y sustitucion en su caso

Revision de empaques de los vidrios y sustitucion en su caso
Revisidn de pelicula decorativa y esmerilado y sustitucion en su caso

Puerta Automatizada Rampas de Estacionamiento y Entrada Principal
Mantenimiento Programado

Mantenimiento preventivo y correctivo para su mejor funcionamiento:

a)
b)
c)
d)
£)

Revisidn y reparacion en su caso de mecanismo, engranes y cables
Lubricacion del sistema de baleros

Revision y reparacion en su caso de motor

Revision y reparacion en su caso del sistema eléctrico

Revision y reparacion en su caso de botonera

Acabados en general
Mantenimiento rutinario

Revision y reparacion de muros en general.

Revision y reparacion de plafones.

Revisién y reparacion de pisos en general.

Revisién y reparacion de marmol en pisos y muros.
Revision y reparacién de aplanados.

Revisién y reparacion de duela de madera.

Revision y reparacién de zoclo.

Revision y reparacion de piso falso.

Revision y aplicacion de pintura en muros y plafones.
Revision y reparacion de alfombra.

Impermeabilizacion

Mantenimiento rutinario %

a)

Revision y limpieza de azoteas y canalones.
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b) Revision y dictamen del estado de la impermeabilizacién en azoteas y canalones y
reparacion en su caso

Aire acondicionado

Mantenimiento preventivo y/o correctivo

Mantenimiento preventivo y/o correctivo a equipos de aire acondicionado evaporadora tipo cassette marca
Samsung de cuatro vias 3600 BTU/Hr modelo AM0O36FN4DCH/AA.

a) Revision y mantenimiento preventivo a Unidades Evaporadoras.

o Arrancadores y/o interruptores, controles eléctricos y de sefial automaticos y manuales.
Sistema eléctrico y revision de conexiones.
Instalaciones eléctricas e hidraulicas.
Limpieza de filtros y en general del equipo.
Asi como la revision y reparacion de todas las partes eléctricas, mecanicas y electrénicas que
lo conforman.

b) Mantenimiento preventivo a unidades condensadoras.

Revision de condensadores.

Revision de Compresores.

Revision del sistema eléctrico.

Sistemas de control.

Motor, capacitores, turbinas, aspas.

Controles eléctricos y de sefial, automaticos y manuales.

Revision de tableros, contactor, arrancador, clavijas.

Soporteria.

Aislamientos térmicos de tuberias y de conduccion de gas.

Pintura en general.

Limpieza general del sistema de enfriamiento y filtros metalicos o desechables en el evaporador.
Carga de gas refrigerante R-410 marca Samsung.

Asi como la revision y reparacion de todas las partes eléctricas, mecanicas y electrénicas que
lo conforman.

Adicionalmente a lo anterior, el prestador del servicio realizara un mantenimiento mayor durante el periodo
del contrato vigente a los aires acondicionados.

Basura
Mantenimiento rutinario

b) Recoleccion de basura en bolsas de polietileno.

c) Separacion de residuos organicos e inorganicos (pet, carton, papel, etc.,).
d) Retiro y destino final de residuos.

e) Revision del refrigerador del contenedor de basura

a) Recoleccion de basura en las areas de “La Comision” en interiores y exteriores. /‘ )

Fumigacion
Mantenimiento rutinario o
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Servicio de fumigacién con productos biodegradables que no sean perjudiciales para la salud y el medio
ambiente de acuerdo a la Ley General de Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente, para mantener
el control de plagas y fauna nociva considerando éstas como: pulgas, alacranes, cienpiés, pescaditos de
plata, arafias, hormigas, roedores, chinches, moscas, cucarachas, acaros, mosquitos. Con el objeto de
prevenir y reducir los dafios a las instalaciones eléctricas, hidraulicas, almacenes, asi mismo, proporcione
la desinfeccion en las oficinas de “La Comision” que provoquen el deterioro de la salud del personal,
evitando la propagacién de virus, bacterias y/o cualquier otro signo de infeccion que atente la salud del
personal y visitantes. El servicio de fumigacion se realizara de manera trimestral en el horario y dia que lo
indigue “La Comision”.

Jardineria

Mantenimiento rutinario

Areas verdes

a) Recorte de orillas de las plantas de ornato, poda en su caso de pasto, arbustos, etc.
b) Riego de las plantas de ornato.

c) Fumigacion con productos biodegradables y fertilizacién de las plantas.

d) Recoleccion total de la basura que se genere.

e) Suministro y colocacion de plantas nuevas y en su caso de pasto verde nuevo.

Macetones

a) Limpieza de macetas y macetones.

b) Riego de macetas y macetones.

c) Fumigacién, fertilizacion y abono.

d) Lustracion de plantas de ornato.

e) Aflojar la tierra.

f)  Suministro de macetas y macetones de cualquier tipo y de diferentes tamafios para oficina, areas
comunes, area de recepcion, efc.

g) Suministro de tierra de hoja cuando se requiera.

h) Colocacion y sustitucion de plantas de ornato.

) Reposicion de macetas y macetones deteriorados.

j)  Aplicacion de pintura en macetas, macetones y jardineras segun el color que se indique.
Impermeabilizacion.

f)  Suministro y colocacién de plantas nuevas y de ornato con el maceton.

APOYO GENERAL

1. Montaje continuo de salas de juntas, auditorios y salones de usos multiples de acuerdo a las
necesidades de la Comision.

2. En el caso de presentarse algln siniestro o contingencia se debera apoyar de manera directa con
el objeto de poder reaccionar ante cualquier contingencia, posteriormente al evento debera realizar
una a revision y evaluacion de primera instancia al inmueble que ocupa “La Comision”.

Oy

K

SOLICITUD DE LOS SERVICIOS
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“La Comisién” solicitara los servicios de manera escrita, verbal, por correo o via telefonica con una
descripcion general de los servicios.

“La Comision” requiere que “El Prestador del servicio” en un periodo maximo de cinco dias habiles
dependiendo de la complejidad de los servicios, presente cotizacion (en el caso que la adquisicién sea
superior a $3,000.00 (tres mil pesos 00/100 M.N.), por escrito de los servicios a realizar, a fin de contar con
la autorizaciéon de “La Comisién” para su ejecucion.

MATERIAL SUSCEPTIBLE DE PROPORCIONAR

A continuacién, se enlistan de manera enunciativa, mas no limitativa, algunos de los productos mas usuales
para el mantenimiento, los cuales una vez autorizada la requisicion de compra, se suministraran los
insumos, materiales y todo lo necesario con las especificaciones solicitadas, pero siempre cuidando los

mejores precios de compra.

NGEE

1 [ ACEITE LUBRICANTE PZA
7 | ALAMBRE GALVANIZADO CAL 14 KG

3 | ALGODON PZA
4 | APAGADOR DOBLE PZA
5 | APAGADOR SENCILLO PZA
6 | ARMAZON PARA RODILLO 4" PZA
7 | ARMAZON PARA RODILLO ESTANDAR PZA
8 | ARMELLA P/EXPANSOR 3/16" PZA
9 |[BALASTRA ELECTRONICA DE 2X39W PZA
10 | BALASTRA ELECTRONICA DE 2X75W PZA
11 | BALASTRA ENCENDIDO RAPIDO DE 2X20W i

120V

12 | BARNIZ 3000 BRILLANTE LT

13 [ BISAGRA HIDRAULICA PZA
14 | BROCHA DE 1" PZA
15 | BROCHA DE 2" PZA
16 | BROCHA DE 4" PZA

owr
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~ MATERIAL PARA MANTENIMIENTO DEL INMUEBLE
ko_. T "CONCEPTO UNIDAD
17 | BROCHA DE & . PZA
18 | CABLE DE COBRE DESNUDO CAL. 10 ML
19 | CABLE DE COBRE DESNUDO CAL. 12 ML
20 | CABLE THW-LS CAL. 10 ML
21 | CABLE THW-LS CAL. 12 ML
22 | CABLE THW-LS CAL. 8 ML
23 | CAJA DE PLASTICO DATA BOX TH PZA
24 | CANALETA 9.20 CM X 3.05 M CAL. 26 PZA
25 | CANALETA DE 1 VIA PZA
26 | CEMENTO BTO
27 | CHAPA TIPO BANO PZA
28 | CHAPA TIPO RECAMARA PZA
29 | CHAROLA PARA CONTACTO PZA
30 | CINTA DE AISLAR COLOR NEGRO PZA
31 | CINTA DUCTO PZA
32 | CINTA TEFLON PZA
33 | CINTURONES DE PLASTICO PZA
34 | CLAVIJA CONVERTIDORA PZA
35 | CLAVO DE 1" C/ CABEZA KG
36 | CLAVO DE 1" S/ CABEZA KG
37 | CLAVO DE 2 C/ CABEZA KG
38 | CLAVO DE 2" S/ CABEZA KG
49 | CONTACTO DUPLEX POLARIZADO BLANCO | .
CITAPA
40| CONTACTO DUPLEX POLARIZADO -
NARANJA CITAPA
41 | COPLE PZA
42 | DESPACHADOR DE JABON PZA /éf
43 | DESPACHADOR DE PAPEL PZA
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[ DETECTOR DE PRESENCIA

45 | DIESEL LT

46 |ESTOPA PZA
47 | FOCO AHORRADORES DE 13 WATTS PZA
48 | FOCO DICROICO AHORRADOR PZA
49 | GAS BUTANO PZA
50 | GASOLINA LT

51 | HULE DE USO RUDO PZA
52 ISNC;I'ERRUPTOR TERMOMAGNETICO 1P- 15 A PZA
53 INTERRUPTOR TERMOMAGNETICO 1P- 20 A PZA

sSQD
54 g\l(')I'ERRU PTOR TERMOMAGNETICO 1P- 30 A PZA
55 | KIT ECONOMIZADOR P/ LLAVE TV-105 PZA
56 \I;\?};\ﬂrigRA CIRCULAR PARA BANO DE 32 PZA
57 LAMPARA FLUORECENTE DE 60 WATTS DE PZA
1.19 MTS.

58 | LAMPARA SLIM LINE DE 60 WATTS PZA
59 | LIJA PARA MADERA PZA
60 | LIJAPARA METAL PZA
61 | MASKING TAPE 1 1/2" PZA
62 | MASKING TAPE 1" PZA
63 | MASKING TAPE 2" PZA
64 |PANELDE YESO12.7MM X 1.22X2.44 M PZA
65 |PASADOR PZA
66 | PASTA PARA SOLDAR PZA
67 | PASTA TEXTURIZADA GRANO MEDIANO CuB
68 | PEGAMENTO INSTANTANEO PZA

&
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No. ~CONCEPTO UNIDAD
55 | PEGAMENTO LIQUIDO 5000 LT
70 | PEGAMENTO LIQUIDO 850 T
71 | PERFACINTA PZA
72 | PIJA TABLAROCA 1" PZA
73 |PILA9VOLTS PZA
74 | PILA AA PZA
75 | PILA AAA PZA
76 | PILA LITHIUM CR-P2, 6V PZA
77 | PINTURA EN AEROSOL COLORES PZA
78 | PINTURA ESMALTE AMARILLO TRANSITO I
79 | PINTURA ESMALTE BLANCA T
80 | PINTURA ESMALTE GRIS CLARO T
81 | PINTURA ESMALTE ROJO BERMELLON T
82 | PINTURA VINILICA BLANCA T
83 | PINTURA VINILICA GRIS ONIX T
84 | PINTURA VINILICA TERRACOTA CUB
85 | PREFACINTA PZA
86 | REDIMIX 28 KG CUB
87 | RESANADOR PZA
88 | RESINA DE POLIURETANO EXPANSIBLE PZA
89 | RODILLO LISO PZA
90 | RODILLO PACHON PZA
91 | RONDANA 1/4" PZA
92 | SELLADOR PARA MADERA 48% SOLIDOS PZA
93 | SILICON BLANCO PZA
94 | SILICON TRANSPARENTE PZA
95 | SOLDADURA 50/50 PZA
96 | SOLDADURA 95/5 PZA

P-4
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97 | TAPA REGISTRO DE 1/2" PZA

98 | TAPA REGISTRO DE 3/4" PZA
99 | TAQUETE PLASTICO DE 1/4" X 1 1/2" PZA
100 | TERMOCONTRAC PZA
101 | THINNER LT

102 | TINTA ROJO CAOBA PZA
103 TO'II?NILLO PUNTA DE BROCA GRIS 10 X 1 PZA

12

104 [ TORNILLO TEC-BROC 1/2" PZA
105 [ TORNILLO TEXTUROCA 1 1/4" PZA
106 [ TORNILLOS MARIPOSA 3/16" PZA
107 | TRANSFORMADORES DE 13 WATTS PZA
108 | TUBO DE COBRE DE 1 1/2" MT
109 | TUBO DE COBRE DE 1" MT
110 | TUBO DE COBRE DE 1/2" MT
111 | TUBO DE COBRE DE 3/4" MT
112 | TUBOS DE 39 WATTS LUZ BLANCO FRIO PZA
113 | TUBOS DE 75 WATTS LUZ BLANCO FRIO PZA

SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL A LOS MUEBLES E INMUEBLE DE LA COMISION

A continuacion, se enlistan de manera enunciativa, mas no limitativa, las principales actividades
a desarrollar por parte del personal de limpieza, asi como el equipo y materiales requeridos
durante la vigencia del servicio de limpieza al inmueble.

Especificaciones del servicio

Con el propésito de mantener en las mejores condiciones higiénicas las instalaciones de “La ~
Comision”, se requiere un servicio que contemple lo que a continuacién se detalla:

a. Maquinaria, accesorios, equipo de seguridad, equipo y herramienta para atender el

servicio requerido. -
b. Materiales e insumos para el servicio de limpieza en los inmueble que ocupa “La
Comisioén”. ; ,
c. Personal capacitado para brindar el servicio de limpieza. o~
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Equipo de limpieza que se utilizara en el edificio

d. 4 aspiradoras de 1/2 caballo como minimo
e. 3 pulidoras industriales para el lavado de alfombra
f. 1 Hidrolavadora 1 H.P.
g. 6 Carro de limpieza multiusos (transporte materiales)
h. 2 Secadoras de turbina '
Materiales y accesorios por pulidora de acuerdo con las necesidades del servicio

Cepillo para alfombra

Disco para pulido

Cepillo de cerdas, negro, de 19”
Cepillo de cerdas, blanco, de 19”
. Disco negro de 19”

Disco canela de 197

Bonnet de 19"

Disco verde de 197

Cepillo de cerdas, negro, de 10”
Base de madera de 19’

Cepillo de cerdas, blanco, de 10"
Disco negro de 10”

Disco verde de 107

Base de madera de 10°

SECPmaTvOoIIT AT

Programa General de Actividades
Diarias: (Estos conceptos se deben realizar antes de las 10:00 horas)
1.- Recoleccidn de basura de botes.
2.- Trapeado de escaleras, pisos de granito, marmol y loseta.
3.- Limpieza de sanitarios generales y privados.
4.- Barrido de las areas de estacionamiento.
5.- Limpieza de banquetas, rampas de entrada y salida y fuente
6.- Lavado de tazas, platos, vasos y cafeteras.
7.- Trapeado de vestibulos.
8.- Limpieza de oficinas, de acuerdo con la disponibilidad de las mismas.
9.- Elaboracion de café

10.- Seguimiento diario a la bitacora de salas de juntas, auditorio y salones de usos multiples,

para su
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limpieza, aprovisionamiento de café, agua, galletas, desechables, etc.

Semanales:

1.- Aspirado.

2.- Lavado de cestos para basura.

3.- Limpieza de aparatos telefénicos y extintores.

4.- Lavado de puertas.

5.- Lavado de sanitarios y tratamiento anti-percudido a su mobiliario.
Mensuales:

1.- Limpieza de mobiliario y equipo en areas comunes.

2.- Limpieza de lamparas y tapas de contactos.

3.- Limpieza de zoclos.

4.- Lavado de escaleras (servicio y emergencia).

5.- Lavado de vidrios interiores.

6.- Lavado de alfombras.

7.- Limpieza de cortinas y persianas.

8.- Lavado y desinfectado de enfriadores-calentadores eléctricos de agua.
Semanal:
Limpieza de vidrios interiores y canceleria interior.

Adicionalmente a lo anterior, el prestador del servicio realizara una limpieza profunda de la
fachada y cristales del inmueble (Alucobond y cristales parte exterior), durante el periodo que el
contrato dure.

Rutinas o Actividades
Para las areas especificadas, las rutinas o actividades correspondientes consistiran en:
Actividad
e Pisos. Deberan encontrarse y mantenerse siempre en dptimas condiciones de limpieza con @

base a los productos y maquinaria que proponga y suministre el Prestador del servicio para
tal efecto, tratandose de: o
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» Pisos alfombrados: Deberan aspirarse una vez a la semana (turno matutino) y de
acuerdo al programa mensual se llevara a cabo el lavado en areas comunes y privados
de alfombra con shampoo.

= Pisos de loseta ceramica vinilica: Se trapeara diariamente y se efectuara el
desmanchado y abrillantado de acuerdo al programa bimestral con maquina.

= Pisos de marmol: Se trapeara diariamente y se efectuara el desmanchado y abrillantado
de acuerdo al programa bimestral con maquina.

= Pisos de cemento: Se deberan barrer diario y se lavaran una vez cada mes.

Pasillos, escaleras y vestibulos: Deberan encontrarse siempre limpios y libres de materiales,
basura y objetos ajenos tratandose de.

Pasamanos: Deberan estar limpios todo el tiempo, lavandolos cuando menos una vez a la
semana.

Escaleras: Se deberan barrer, limpiar y lavar diariamente.
Muros canceles y puertas: Siempre deberan encontrarse limpios tratandose de:

Muros con pintura vinilica o tapiz: Se deberan desmanchar continuamente y lavar en ciclos
ininterrumpidos.

Muros de madera: Se deberan sacudir diariamente y lustrar cada mes.

Puertas y canceles divisorios de madera: Deberan sacudirse diariamente, y lustrarse con
productos apropiados cada mes.

Canceleria y puertas metalicas: Estopado diario y lavado cada vez que sea necesario.
Estacionamiento: Se deberan encontrar siempre limpias y libres de objetos.

Muebles de oficina: Deberan limpiarse diariamente con franela himeda o en seco, tratandose
de:

Muebles de madera: Se limpiaran diariamente con lustradores para madera.

Muebles y divisiones con forro de tela: Se deberan sacudir con cepillo de cerdas suaves y/o
aspirandolos en forma mensual, debiendo lavar y/o desmanchar cada vez que sea necesario.

Muebles de formaica y metdlicos: Se deberan limpiar diariamente con franela himeda.

Nota: En este apartado se incluye todo tipo de mobiliario como son: modulares, archiveros,
sillas, sillones, mesas laterales y de centro, cafeteras y vajillas, etc., quedando exentos de
esta actividad los equipos de computo (monitores, teclados, torres, CPUs, impresoras
etc.).

Sanitarios generales y privados: Siempre deberan de encontrarse limpios y con suficiente
papel higiénico, jabdn, toallas para manos, tratandose de:

Muebles sanitarios: Se realizarda un escrupuloso aseo diario y constante lavado y
desinfeccion o con algin producto equivalente de primera calidad en cuanto a sus
caracteristicas bacteriologicas.

Pisos muros y espejos: Estos deberan limpiarse continuamente durante todo el dia de labores

y una vez a la semana, se lavaran en forma profunda con detergente en polvo, aplicando
desinfectante particularmente en lo que respecta a los pisos, WC y mingitorios. Ovr

Y
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e Limpieza de enseres compleméntarios como: Teléfonos, Cuadros y adornos, lamparas
empotradas en plafén, etc.

Materiales e insumos de limpieza

A continuacion, se enlistan de manera enunciativa, mas no limitativa los productos mas usuales
para el servicio de limpieza, los cuales una vez autorizada la requisicion de compra, se
suministraran los insumos, materiales y todo lo necesario de las marcas y especificaciones
solicitadas, pero siempre cuidando los mejores precios de compra. Se deberd analizar
periddicamente y de manera conjunta con el administrador del contrato la calidad de los

productos.

ACIDO MURIATICO

&

2 | ACIDO OBSALICO LT

3 | ARMOR ALL T

4 | AROMATIZANTE T

5 | AROMATIZANTE AMBIENTAL PZA
6 | ATOMIZADOR PZA
7 | BLEND PARA MADERA T

8 | BOLSA NEGRA DE 90°1.20 PQTE
9 | BOLSA NEGRA DE 90X60 PQTE
70 | BOLSA NEGRA DE CAMISETA 3 PQTE
11 |CEPILLO PZA
12 | CEPILLO BASE PARA MAQUINA PZA
13 | CEPILLO PARA VIDRIOS PZA
14 | CERA AUTOMOTRIZ T

15 | CERA PARA PULIR PZA
16 | CERA SELLADORA PZA
17 | CUBETA PZA
18 | DISCO BONET PARA ALFOMBRA PZA
19 | DISCO CANELA PZA
20 | DISCO CANELA PZA

=

o
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21 | DISCO VERDE PZA
22 | ESCOBA DE PLASTICO CERDA LARGA PZA
23 | ESPONJA PARA TRASTES PZA
24 | EXTENSION PARA VIDRIOS 3MTS PZA
25 | FIBRAS PZA
26 | FRANELA MT

27 | GEL ANTIBACTERIAL LT

28 | GUANTES DE LATEX PZA
290 |HIPOCLORITO LT

30 | JABONEN POLVO KG

31 | JABON LIQUIDO PARA TRASTES PZA
32 | JABONERA PZA
33 | JALADOR PZA
34 |JERGA MTS
35 | MASTER PARA VIDRIO LT

36 |MECHUDOS PZA
37 | MISTERMUSCULO DISCOS ACTIVOS PARA WC PZA
38 | MOP DE 60 CM PZA
39 | PANUELOS DESECHABLES PZA
40 | PAPEL HIGIENICO INDIVIDUAL PZA
41 | PAPEL H_IG]ENICO JUMBO PZA
42 | PAPEL HIGIENICO JUNIOR PZA
43 | PAPEL SANITAS PZA
44 PAF;EL TOALLERO PARA MANOS PZA
45 | PASTILLAS DESINFECTANTE PARA W.C. PZA
46 | PASTILLAS DESINFECTANTES CON BASE PARA WC PZA
47 | TAPETE PARA MINGITORIO PZA
48 [PINO LT

¥
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PORTA ROLLOS PAPEL JUMBO

50

RAID CASA Y JARDIN

PZA

51

RECOGEDOR

PZA

Adicionalmente a los insumos para mantenimiento y limpieza arriba mencionados, debera
considerarse de manera particular el suministro de los siguientes insumos para la operacion de
la Planta de Tratamiento:

>

<%

PZA FILTRO DE PAPEL RAINBOW.

1 PZA ESCOBA ANUAL

1 PZA FRANELA SEMESTRAL

3 PZA FIBRAS VERDES TRIMESTRAL

1 PZA GUANTES PLASTICOS SEMESTRAL

1 PZA GUANTES DE CARNAZA SEMESTRAL

5 KG JABON EN POLVO SEMESTRAL

1 PZA GEL ANTIBACTERIAL TRIMESTRAL

12 PZA BOLSAS PARA BASURA TRIMESTRAL

45 KG TABLETAS DE 3" DE HIPOCLORITO DE SODIO | MENSUAL
REACTIVOS OTO P/CLORO /BROMO (GOTERO

1 PZA 15 ML) MENSUAL
REACTIVOS PHENOLRED P/PH (GOTERO 15

1 PZA ML) MENSUAL

1 PZA LATA DE AIRE COMPRIMIDO. TRIMESTRAL
GRASA FDA NO.2 ALTA VELOCIDAD Y

1 PZA TEMPERATURA (1 TUBO DE 14 OZ.) SEMESTRAL

1 LT ACEITE DIELECTRICO SEMESTRAL

2 PZA FILTROS DE AIRE SEMESTRAL

2 PZA BANDAS DE TRANSIMISION 3VX560 DENTADA | ANUAL

1 ANUAL

4

o
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TMATERIAL FILTRANTE CAR
ACTIVADO/ARENA 2-5 ANOS

La empresa debera contar con un minimo de cinco afios de experiencia en el mantenimiento y
limpieza de inmuebles de minimo 5000 m2, ademas tener como minimo 1 contrato celebrado con
la Administracion Publica.

Adicionalmente el inmueble o los inmuebles a los que haya prestado el servicio, debera o deberan
haber contado con equipamiento como lo es: elevadores, aire acondicionado, torniquetes de
acceso, plumas de estacionamiento y jardineria, lo cual debera ser demostrado con copia de los
contratos y/o relacién de contratos firmada por el representante legal o la persona que sustente
lo acreditado.

A continuacién, se detalla la plantilla y perfil del personal que se requerira “para prestar el
servicio:

PLANTILLA DE PERSONAL
Para el Servicio de Mantenimiento:

Con la finalidad de supervisar, verificar, coordinar y ejecutar los servicios de mantenimiento,
conservacion, modificaciones, adecuaciones, mejoras solicitadas y atencion inmediata a las
necesidades de “La Comisién”, se requiere los siguientes perfiles:

a) Coordinador de Servicios. Perfil profesional con licenciatura en ingenieria eléctrica,
mecanica, industrial, arquitectura y/o afines con habilidades administrativas y liderazgo
para el manejo de equipos de trabajo, con experiencia minima de 5 afios en la
coordinacién de servicios de mantenimiento y limpieza comprobables documentalmente
a través de contratos personales o bien subcontratado por empresas dedicadas al mismo
ramo.

b) Técnico Administrativo. Perfil profesional con licenciatura en administracion,
arquitectura o a fin que cuente con habilidades para organizacion y gestién
administrativa, archivo de documentos, manejo de agenda, manejo de paqueteria
contable y administrativa, coordinacién y organizacion de reuniones de trabajo,
elaboracién de documentos informativos, control de procesos administrativos y compras,
entre otros, con una experiencia minima de 3 afios en gestion administrativas
comprobables documentalmente a través de contratos personales o bien subcontratado
por empresas dedicadas al mismo ramo.

c) Auxiliar del Coordinador de Servicios. Perfil profesional con licenciatura en
arquitectura o a fin que cuente con habilidades para disefio y ambientacion de espacios,
archivo de planos y documentos, manejo de AutoCAD, coordinacion y organizacion de
reuniones de trabajo, elaboracion de documentos informativos, seguimiento a ejecucion
de proyectos, entre otros, con una experiencia minima de 1 afio comprobable
documentalmente a través de contratos personales o bien subcontratado por empresas

dedicadas al mismo ramo.
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d) Técnico Operativo. Perfil profesional con licenciatura en administracion, relaciones
publicas o afines, con habilidades en atencién a usuarios, seguimiento a solicitudes de
montajes de eventos, salas de juntas, con una experiencia minima de 1 afio en la
realizacion y/o asistencia para la coordinacion de eventos, comprobable
documentalmente a través de contratos personales o bien haya sido subcontratado por
empresas dedicadas al mismo ramo.

e) Técnico en Mantenimiento. Perfil técnico o de oficio que cuente con habilidades en
plomeria, electricidad, cerrajeria, carpinteria, electrénica, tabla roca, aplicaciéon de pasta,
acabados pintura, y servicios en general, con 2 cartas de referencia laborales de trabajos
realizados en los rubros antes mencionados.

El Coordinador de Servicios dara seguimiento también a las actividades del servicio de limpieza.

De lo anterior, se requiere que el prestador del servicio presente curriculum de cada personal
solicitado por la Comision, en el cual se manifieste, por lo menos datos generales de la persona,
escolaridad solicitada, experiencia y especialidad en trabajos similares a los solicitados por la
Comision y deben entregarse debidamente firmados

Servicio de Limpieza

Los Perfiles requeridos para supervisar, verificar, coordinar y ejecutar los servicios de limpieza y
para dar atencién inmediata a las necesidades de “La Comision”, se requiere lo siguiente:

a) Auxiliar Pulidor, con 2 cartas de referencia laborales de trabajos realizados en el rubro
mencionado, que demuestren una experiencia minima de 1 afio.

b) Auxiliares de Limpieza, con 2 cartas de referencia laborales de trabajos realizados en
el rubro mencionado.

c) Supervisor de Limpieza, con 2 cartas de referencia laborales de trabajos realizados en
el rubro mencionado, de preferencia incluyendo manejo de personal, que
demuestre una experiencia minima de 1 ano.

Turnos del servicio

Los turnos requeridos para el periodo se muestran en las siguientes tablas:
Por turnos se entiende dias laborales de 8 horas conforme lo marca la ley laboral.

SERVICIO DE MANTENIMIENTO

~ CATEGORIA | TURNOS MAXIMOS
..CO:.O.RD.II:IIADOR DE SEI%V.ICIOS — 241 -
TECNICO ADMINISTRATIVO 241
TECNICO OPERATIVO 241
AUXILIAR DE COORDINADOR 241
DE SERVICIOS
TECNICO EN MANTENIMIENTO 1184 d&

flo)
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SERVICIO DE LIMPIEZA

"AUXILIAR PULIDOR

AUXILIAR DE LIMPIEZA

4144

SUPERVISOR DE LIMPIEZA

296

Con los siguientes horarios:

SERVICIO DE MANTENIMIENTO

"COORDINADOR DE SERVICIOS |

LV 10:00 2 20:00 |

TECNICO ADMINISTRATIVO

L-V 7:00 a 17:00

TECNICO OPERATIVO

L-V 9:00 a 19:00

AUXILIAR DE COORDINADOR
DE SERVICIOS

L-V 9:00 a 19:00

TECNICO EN MANTENIMIENTO

o L-V con 2 horas de comida
o Horarios sabados 8:00 a 13:00

L-V 7:00 a 16:00

L-V 13:00 a 22:00

L-V 22:00 a 7:00

x
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SERVICIO DE LIMPIEZA

CATEGORIA |  MAXIMOS | HORARIO LABORAL
AUXILIAR PULIDOR 10 ' 70021600
18 7:00 a 15:00
AUXILIAR DE LIMPIEZA
10 12:00 a 20:00
SUPERVISOR DE 1 7:00 2 16:00
LIMPIEZA 1 12:00 a 21:00

TOTAL a0

o L-V con 1 hora de comida
o Horarios sabados 8:00 a 13:00

El horario del servicio se encuentra establecido de conformidad con lo estipulado en el Capitulo
de Jornada Laboral de la Ley Federal del Trabajo.

GENERALIDADES

Los horarios para que el personal pueda tomar sus alimentos se acordaran con “La Comision”,
en caso de ser necesario para que, en ningun momento durante la vigencia del servicio, se quede
descubierto el servicio de mantenimiento y limpieza para “La Comisién”.

Las jornadas de trabajo podran ser modificadas por “La Comisién”, segun las necesidades del
servicio, sin que esto exceda la cantidad de horas de cada turno.

Durante la vigencia del servicio, éste se brindara con el niumero de personas que permita cubrir
los turnos establecidos, y sélo por enfermedad, fallecimiento o inasistencias no cubrira la totalidad
del numero de personal.

En caso de enfermedad o fallecimiento, “El Prestador del servicio” considerara notificar por
escrito o correo electréonico a “La Comisiéon”, el nombre de la persona y el turno que estaba
cubriendo la persona que falté por dichas causas y no se considerara como inasistencia el dia en
que ocurra el hecho. Sin embargo, se debera anexar al escrito la siguiente documentacion:

Por enfermedad:
w. Copia de la Constancia de permanencia (tiempo) o incapacidad expedida y avalada por su @
Unidad Médica Familiar del IMSS correspondiente. 53

En caso de que “El Prestador del servicio” no pueda cubrir el 100 % del personal necesario
para cubrir los turnos por razones de enfermedad o fallecimiento, debera cubrir al dia siguientew
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el lugar que ha dejado la persona que se haya enfermado o fallecido el dia anterior, con el
proposito de que la dependencia cuente con el 100% del personal requerido.

El residente designado por “El Prestador del servicio”; debera entregar los reportes de
asistencia del personal de mantenimiento y limpieza a “La Comisién” a mas tardar a las 24 horas
de prestado el servicio.

“La Comisién” tendra la facultad de realizar la supervisién y conteo de los elementos del
inmueble, a efecto de verificar que las listas de asistencia coincidan con los elementos realmente
presentados.

En el caso de que “El Prestador del servicio”, decida darle vacaciones a su personal, de forma
inmediata debera cubrir a la persona para garantizar el cumplimiento del turno correspondiente.

Sera obligacion de “El Prestador del servicio” cumplir con las siguientes condiciones:
P g

1. Que las areas de oficinas estén aseadas antes de las 10:00 horas, y mantener una estrecha
supervision. ' '

2. Que el Coordinador se encargara de que su personal labore debidamente uniformado, con
gafete de identificacion, ademas de dotarles de los materiales y equipos necesarios para el
servicio.

3. Eluniforme constara de lo siguiente:

x. Camisola o bata;

y. Logotipo de la empresa estampado en la camisola o bata;
z. Botas dieléctricas;

aa. Gafete de identificacion a la vista.

4. Adicionalmente, que su personal estara disponible para realizar las siguientes actividades:

a) Carga y estiba de mobiliario y equipo, lo que sera solicitado por el area Administradora
del contrato de “La Comisién”.

b) El personal realizara actividades diversas dentro y fuera de las instalaciones por
necesidades del servicio.

c) Que su personal acatara las disposiciones y sistemas de seguridad y vigilancia, asi como
el control de registro que aplique “La Comisiéon” y que aceptaran las condiciones
sefaladas a continuacion.

d) Que el control del personal estara a cargo del Area de Recursos Materiales y Servicios
Generales en “La Comisién”, coordinado conjuntamente con el Coordinador que
designe “El Prestador del servicio”.

e) Que, durante la vigencia del servicio, entregara a su personal un uniforme por elemento,
a través de su residente, mediante una relacién donde el personal firmara de recibido.

5. Contar con cinco equipos de comunicacion que permitan la atencion oportuna de las
necesidades y/o requerimientos de “La Comisién”.

6. Los servicios mal ejecutados que provoquen dafios a personal, instalaciones o equipos,
deberan ser subsanados por “El Prestador del servicio” y sin costo o responsabilidad
para “La Comisién”. X s
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COTIZACION

El prestador del servicio debera presentar su cotizaciéon considerando todo lo descrito por la
Comision en las presentes especificaciones técnicas, asimismo debera considerar que el tipo de
contratacion que efectuara la Comision sera abierto, esto es los montos reflejados en su
cotizacion deberan ser los maximos que la Comision considerara solicitarle al prestador del o
servicio.

-
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Comisién Nacional

de Hidrocarburos Contrato niumero CNH-10/2017

MONTO MAXIMO
SERVICIO DE MANTENIMIENTO, CONSERVACION Y LIMPIEZA DE MUEBLES E INMUBLE DE LA COMISION NACIONAL DE HIDROCARBUROS

Explosion de insumos de Mano de Obra en volumen

No Personal Operativo No. Personas Partida Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre Sub total
1 Coordinador de Servicios 1 35101 39.00 40.50 37.50 39.00 36.00 31.50 223.50
2 Auxiliar de Coordinador 1 35101 26.00 27.00 25.00 26.00 24.00 21.00 149.00
3 Técnico Operativo 1 35101 26.00 27.00 25.00 26.00 24,00 21,00 149.00

Técnico Administrativo.
4 Técnico Operativo, Auxiliar 1 35101 26,00 27.00 25.00 26.00 24.00 21.00 149.00
de Coordinador

5  Técnico de Mantenimiento 7 35201 182,00 189.00 175.00 182.00 168.00 147.00 1043.00
6  Supervisor 2 35801 52.00 54.00 50.00 52.00 48.00 42.00 298.00
7 Pulidor 10 35801 260.00 270.00 250.00 260.00 240.00 210.00 1490.00
8  Limpieza 28 35801 728.00 756.00 700.00 " 728.00 672.00 588.00 4172.00

Totales 51 1287.00 1336.50 1237.50 1287.00 1188.00 1039.50 7673.50

Explosion de insumos de Mano de Obra en Importe

Ll Personal Operativo No. Personas  Precio Unitario Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Subtotal

1 Coordinador de Servicios 1 S 216120 § 84,286.80 $ 87,528.60 $ 81,045.00 S 84,286.80 S 77,803.20 $ 68,077.80 S 483,028.20

2 Auxiliar de Coordinador 1 S  1,22164 S 31,762.58 S 32,984.21 S 30,540.94 S 31,762.58 S 29,319.30 s 25,654.39 ] 182,023.99

3 Técnico Operativo 1 S 1,22164  § 31,762.58 S 32,984.21 S 30,540.94 S 31,762.58 S 29,319.30 S 25,654.39 S 182,023.99 &

g
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Servicio de Limpieza de
fachada de Vidrios y

14  Alucobom de Inmueble 1 35101 S 150,000.00 $ - S - S - 5 - S - S 150,000.00
(Incluye el 25% de

Indirecto) %

Suministros y Servicios de
15  Fumigacién (Incluye el 6.00 35801 S 35,000.00 3 35,000.00 S 35,000.00 S 35,000.00 s 35,000.00 S 35,000.00 S 210,000.00
25% de Indirecto)

Subtotal $  360,341.25 S 35,000.00 S 35,000.00 S 35,000.00 $ 35,000.00 $  210,341.25 $ 710,682.50

Resurmen Mensual

Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre Subtotal

1 Subtotal S 1,218,714.70 $  921,571.28 S 865,175.63 S 893,373.45 S 836,977.80 $  927,725.58 S5 5,663,538.43
2 IVA 16% $  194,994.35 S 147,451.40 $  138428.10 S 142,939.75 $  133,916.45 $  148,436.09 $ 906,166.15
3 Importe Total $ 1,413,709.05 $ 1,069,022.68 $ 1,003,603.73 $ 1,036,313.20 $  970,894.25 $ 1,076,161.67 $ 6,569,704.57

Elimporte de este presupuesto
es de:

(SEIS MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS CUATRO PESOS 57/100 M.N. )

Periodo del presupuesto:

Fecha de Inicio: 1° de Julio 2017
Fecha de Término: 31 de
Diciembre 2017
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Condesadora Vertical R
2 Cond. P6

i P

Condesadora Vertical CNH
3 Cond. P6 R
i P

Condesadora Vertical CNH
1 Cond. P5 R
i P

Condesadora Vertical CNH
2 Cond. P5 R
Condesadora |  Vertical CNH P
3 Cond. P5 R
Condesadora Vertical CNH P
1 Cond. P4 R
; P

Condesadora Vertical CNH
2 Cond. P4 R
; P

Condesadora Vertical CNH
3 Cond. P4 R
; P

Condesadora Vertical CNH
1 Cond. P3 R
Condesadora Vertical CNH i
-2 Cond. P3 R
Condesadora Vertical CNH P
3 Cond. P3 R
i P

Condesadora Vertical CNH
1 Cond. P2 R
i P

Condesadora Vertical CNH
2 Cond. P2 R
Condesadora Vertical CNH P
3 Cond. P2 R
Condesadora Vertical CNH P
1 Cond. P1 R
i P

Condesadora Vertical CNH
2 Cond. P1 R
Condesadora Vertical CNH P
3 Cond. P1 R
i P

Condesadora Vertical CNH
1 Cond. PB R
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Rociadores Areas m
PB a P8 interiores
Detectores de P
Areas
3c3_wm_um a itericres CBRE/CNH 5
Estaciones Aldas P .
manuales S8 i CBRE/CNH
a P8 interiores R
Extintores P
cuartos de :.;)mﬂ_mwwmm CBRE/CNH
maquinas R
T
Lobby ’
elevadores P8 . GIRH R
—U
Lobby .
elevadores P7 Fisag Chid R
P
Lobby i
elevadores P6 e G R
Lobby A P
elevadores P5 Plea:d b R
Lobby y P
elevadores P4 Fiegid BhiE R
P
Lobby '
elevadores P3 i i R
—u
Lobby .
elevadores P2 Piso 2 CNH R
Lobby . P
elevadores P1 Fgeel SR R
Lobby P
elevadores Planta Baja CNH
PB R
P
Recepcion PB | Planta Baja CNH =
Areas : P
: Exterior CNH
exteriores R
Sotanos Sglanes CNH .
S$1-58 R
R/t de Exterior CNH )
(limpieza) R
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Comisicn Nacional
de Hidrocarburos

ANEXO 2. MEMORIA DESCRIPTIVA

PATRIOTISMO 580 |

Ubicacién de la obra: Av. Patriotismo 580.
- Colonia: Santa Maria Nonoalco.

Caédigo Postal: 03700.

Delegacidn: Benito Juarez.

Uso: Oficinas.

Contrato nimero CNH-10/2017

¥

¥
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1. SUPERFICIE DEL TERRENO 1466.00 M2 Uso de Suelo

2. COLINDANCIAS DEL TERRENO:

Al Norte en: 27.46 m VIALIDAD (calle Tintoreto)

Al Oriente en: 42.45 m VIALIDAD (Avenida Patriotismo)

Al Sur en: 30.97 m JARDIN (Iglesia Alemana)

Al Este en: 47.24 m CASA HABITACION (PB Y 1 nivel) y Jardin (Iglesia)
Al Noroeste: 5.75 m VIALIDAD (cruce de Tintoreto y Patriotismo)

3. DESCRIPCION DEL INMUEBLE.

Torre Patriotismo 580, es un nuevo proyecto de Core and Shell para oficinas en la Ciudad de
México. Este edificio brida a los usuarios tecnologia de punta, plantas eficientes, importantes
ahorros en consumos de energia, asi como una imagen vanguardista y atractiva tanto para el
usuario como para el espectador, todo esto en base a una serie de criterios de disefio
direccionados para obtener la certificacion LEED.

La geometria del edificio tiende al seguimiento organico de las curvas, generando un desfase
entre las losas de entrepiso, lo que mas alla de la morfologia del mismo se convierte en un recurso
positivo de disefio que ayudara a reducir los factores de ganancia térmica al interior por las areas
de sombra generadas con dichos desfases. '

NIVELES.

Conformado por 8 niveles, 7 de oficinas, una planta baja para comercio, areas de Roof Garden
en azotea y 7.5 niveles en subsuelo destinados a sétanos de estacionamiento.

NIVELES DE ESTACIONAMIENTO BAJO BANQUETA.

En el sétano 1 se ubica un motor lobby frente al vestibulo de elevadores, asi como areas con
racks para estacionar bicicletas y una secciéon de regaderas para quien utilice este medio de
transporte y lo requiera. De igual manera se localizan todos los equipos de infraestructura
eléctrica, mientras que en el sétano dos se accede a un cuarto administrativo y de seguridad del
edificio, finalmente en el tltimo s6tano se ubican las cisternas, cuartos de maquinas, asi como
planta de tratamiento de aguas.

PLANTA BAJA. -

La planta baja esta conformada por los dos accesos peatonales al edificio, el principal sobre Av. / .
Patriotismo el cual cuanta con un elevador para discapacitados, de igual forma en el cruce de Av. X
Patriotismo con Tintoreto se ubica la rampa de entrada y salida a los s6tanos de estacionamiento. o
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Dicha planta se desplanta 1.62m sobre nivel de banqueta, donde se proyecta el acceso principal
a los pisos de oficinas por medio de un lobby central de aproximadamente 118.00 m2, dicha area
es el punto intermedio entre los dos nucleos de circulacion vertical del edificio, uno para
comunicar los sétanos con planta baja y el principal que comunicara los 7 niveles de oficinas y el
Roof Garden con planta baja. El transfer de sétanos a niveles de oficinas podra ser controlado
por medio de una zona de recepcion en lobby.

NIVELES DEL 1 AL 7.

En los 7 niveles siguientes, se componen de dos tipos de plantas; cuatro plantas Tipo A de
1091.10 M2 rentables (niveles 1, 3, 5, y 7) y tres plantas Tipo B de 1078.70 M2 rentables (niveles
2,4,y6).

AZOTEA / ROOF GARDEN

En la azotea del edificio se plantean areas de Roof Garden, las cuales son para uso de los
empleados o para eventos externos, proyectadas como espacios abiertos y flexibles que también
funcionan como comedores o areas de trabajo, deck exterior y areas verdes.

De igual forma cierta area de la azotea se plantea para la ubicacion de equipos de servicio de la
torre, como lo son las torres de enfriamiento, ventiladores, planta de emergencia, entre otros.

NUCLEOS DE SERVICIO.

Torre Patriotismo es un edificio con los con los mejores y mas Optimos servicios para los
ocupantes del mismo, es por ello que consta con dos nucleos de circulacion vertical, el principal
que consta de 4 elevadores con capacidad de 1000kg cada uno, dos escaleras de emergencia,
nucleos de sanitarios, asi como una serie de ductos para el paso de la infraestructura del edificio.

El segundo nucleo esta compuesto por 2 elevadores de menor capacidad y una escalera de
emergencia y sirven como punto de conexidn entre los 15 sétanos de estacionamiento con Planta
Baja.

MATERIALES Y CONSTRUCCION

El proyecto esta propuesto como un volumen de estructura mixta, concreto y acero. Columnas,
combinacion de losas aligeradas y losas llenas, muros de block, y un muro perimetral en sétanos
de concreto lanzado.

La fachada es en un 60% alucobond, 35% acristaladas y 5% concreto.

El edificio cuenta con algunos elementos de concreto aparente, al interior en los vestibulos de
elevadores se contard con laminados de manera certificada, asi como piezas de marmol y/o
losetas ceramicas para algunas circulaciones y sanitarios. w“@
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4. DESCRIPCION GENERAL DEL PROYECTO.
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Edificio de oficinas, en 8 niveles, sobre 7.5 niveles de sdtanos con 322 espacios para automoviles.
La torre cuenta con dos nucleos de circulacién vertical que comunican desde el sétano 15 hasta
en nivel de la azotea.

Nivel de banqueta: se ubica el acceso y salida de los so6tanos de estacionamiento, asi como los
accesos peatonales a la planta baja del edificio que es el vestibulo de comunicacién entre los
sétanos y los niveles de oficinas.

Planta Baja: en este nivel se localiza el acceso a los 15 so6tanos y a los 7 niveles de oficinas y el
Roof Garden.

Niveles 1 a 7: En estos niveles se localiza el acceso a Planta Baja y Roof Garden.

Azoteal/ Roof Garden: Se localiza |la salida a azotea, asi como un area de terrazas comunes y
cuartos de maquinas.

Nivel Sotanos 1-2: Se ubica debajo del nivel debajo del nivel de banqueta a -1.62m, cuenta con
29 cajones de estacionamiento, area de regaderas y racks para bicicletas, bodegas,
administraciéon, motor lobby, caseta de control y cuarto de seguridad.

Nivel Sotanos tipo: cuentan con 45 espacios para autos, area de bodegas y nucleo de
circulacion vertical.

Nivel Sétano 15: cuenta con 24 cajones de estacionamiento, cisternas, cuartos de maquinas y
planta de tratamiento.

9. DATOS GENERALES DE AREAS Y SUPERFICIES CONSTRUIDAS

Este desarrollo cuenta con 20,233.64 m2 construidos en su totalidad, 9,317.28 m2 de los 8 niveles
del edificio mas 10,918.36m2 generados por los 7.5 sétanos de estacionamiento. En total cuenta
con 8050.47 m2 rentables obteniendo un promedio de 1000m2 rentables por planta tipo. o™

%Zak@
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AREAS DE PROYECTO

CALCLEQ DE AREAS POR NIVELVIDTALES

*_ARea AREA AREA AREA AREA AREA

AREA

CIAENTACION

SOTANO ¥-0 | SOTANO U1 | SOTANC 09 | SOTANOS-7 | SOTANOGS SOTANG 21

AREAS CONSTRUIDAS

SOTAND A

AREAS DE SERVICIO

CISTERNAS

CUARTOS DE MAQUINAS
VIALIDADES ESTACIONAMIENTO
PASILLO CIRCULACIONES
SERVICIOS AZOTEA

BUCTOS

90.965

611.22 611.22 611.22 611.22 611.22 629.112

34.185 33.035

AREAS UTILES

M RENTABLES

CAJONES

BODEGAS

ESPACIOS DE USO COMUN

AREAS TOTALES

M? CONSTRUIDOS

AREA TERRENO (1466.00) |

1455.87

1455.87 1455.87 1455.87 1455.87 1455.87 1455.87 1455.87 1455.87

AREA CONSTRUIDA TOTAL

1455.87

1455.87 1455.87 1455.87 1455.87 | 1455.87 1455.87

1455.87 | 1455.87

PLANTAS

AREA AREA

AREA

FLANTA BASA

MWEL 1 NVELZ HIVEL 3 NNVEL & NIVEL B WIVELT ROOF GARDEN

AREAS LIBRES

AREAS EN EXTERIORES

VIALIDAD ACCESO EXTERIOR

| TERRAZAS FRONTALES

TERRAZAS POSTERIORES
ESCALERAS/RAMPAS EXTERIORES

AREAS IARDINADAS

AREAS CONSTRUIDAS

AREAS DE SERVICIO

CISTERNAS

CUARTOS DE MAQUINAS
VIALIDADES ESTACIONAMIENTO

66.552

PASILLO CIRCULACIONES
SERVICIOS AZOTEA
BUCTOS

27.636

20.179 5.495 5.495 5.485 5.495 5.495 5.495 5.495

imsémzs/

M RENTABIES

CAIONES

BODEGAS

PISO DE OFICINAS
ESPACIOS DE USO COMUN

4.15 83 83

1066.47 | 1062.78

&3
1066.47

83 83 83
1062.78 | 1066.47 1062.78 | 106647

AREAS TOTALES

M CONSTRUIDOS

AREA LBRE (20%)

231174

291.174 261.174 291.174 291.174 291.174 291.174 291.174 291.174

AREA TERRENO (1455.87)

1455.87

AREA MAX CONSTRUIBLE

164,73 1164.73 1164.73 1164.73 1164.73 1164.73 1164.73 1164.73 1164.41

AREA UTiL CONSTRUIDA

116441 | 113807 | 113438 | 113807 | 113438 | 1138.07 | 113438 | 113807 | 113438 |

10. EQUIPAMIENTO.

Dentro de los servicios indispensables con los que cuenta este edificio estan el Aire Acondicionado, que
esta conformado por 21 condensadoras marca Samsung (3 por nivel) que abastecen un promedio de 40

evaporadoras por nivel.

}g'
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Nucleos de sanitarios por nivel, para hombres: 2 lavabos, 4 mingitorios y 2 WC (uno de ellos para
discapacitados); y para mujeres: 2 lavabos y 3 WC (uno de ellos para discapacitados).

Comedor en la Planta Baja, con capacidad para 48 personas equipado con 4 microondas, 2
refrigeradores y 1 tarja. Cocinetas en cada nivel (1-8) equipadas con tarja.

Fachada.

Sanitarios.
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Nucleo de elevadores.

Salas de espera.

Pagina 49 de 54



Salas de reunion.

Salas de juntas.
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Escaleras de emergencia.

Cocinetas.
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Roof Garden.

Auditorio.
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Bodegas en sotanos.

Areas de trabajo.

Oficinas privadas.

-
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Estacionamiento.

POR “LA COMISION” POR “ VEEDOR”
(Due Moot A
Lic. Oscar Emilio Mendoza Serena C. Alejand amirez Beltran
Director General de Finanzas, ' Apoderado Legayde Mantenimiento
Adgquisiciones y Servicios Turrstl A.de C.V.

AREA REQUIRENTE

ie-Jesus Martindz Alcantara
Directora Genggef“Adjlata en la Oficialia Mayor Director General Adjunto de Recursos Materiales

ADMINIS R DEL.CONTRATO

Lic. Mrﬂn Conde

Director de Servicios

LAS FIRMAS QUE ANTECEDEN CORRESPONDEN AL CONTRATO CNH-10/2017, RELATIVO A LA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE “LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO INTEGRAL AL INMUEBLE DE LA COMISION NACIONAL DE HIDROCARBUROS” QUE
CELEBRAN LA COMISION NACIONAL DE HIDROCARBUROS, Y LA EMPRESA DE PARTICIPACION
ESTATAL FONATUR MANTENIMIENTO TURISTICO, S.A. DE C.V., SEGUN LO ACORDADO POR “LAS
PARTES” EL DIA 13 DE JULIO DE 2017.
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