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Lugar en gue se presenta el tramite

Ciudad de México

Antes de iniciar el llenado, lea las instrucciones correspondientes.
Si algunos de los datos no pueden ser desarrollados dentro del presente Formato, adjuntar archivo a dicho documento.

Seccién |. Datos generales del Solicitante

a) Nombre del Solicitante:

b) Nombre, denominacién o razén social de la empresa a la que representa (en caso de actuar como representante legal) (Primer
apellido, segundo apellidoy nombre(s)):

c) Documento oficial de identificacion del Solicitante:
O Pasaporte O Credencial para votar O Cédula Profesional OCredenciaI de residente temporal o permanente

d) Tipo de documento constitutivo de la empresa a la que representa (en caso de actuar como representante legal y de que sea la primera vez que se
hace un tramite en su nombre):

OPéIiza @Testimonio notarial OOtro:

e) Correo electronico (para efectos de recibir comunicaciones relacionadas con el presente tramite):

f) Una vez recibidas las credenciales de acceso a la Oficialia de Partes, a través del correo electrénico especificado en el apartado
anterior, manifiesto mi autorizacion para que las Actuaciones y Promociones Electrénicas (segun dicho término se define en el
articulo 2 de las Reglas Generales para la Operacién de la Oficialia de Partes Automatizada de la Comisién Nacional de
Hidrocarburos) se practiquen a través de la Oficialia de Partes Automatizada:

O Siautorizo @ No autorizo

Seccidn Il. Requisitos para el registro

EI a) Se adjunta Registro Federal de Contribuyentes emitido por autoridades mexicanas.
D b) En su caso, se adjunta copia del documento mediante el cual el representante legal acredita su personalidad.

EI c) En su caso, se adjunta documento constitutivo de la empresa a nombre de quién se hace el tramite.

Contacto:
Avenida Patriotismo 580, colonia Nonoalco, C.P.
GOB}ERNO DE CONAMER 03700, Benito Juarez, Ciudad de México
@
M EXIC 0 pr— OB N LA Tel: 55 4774-6500, ext. 6517

Correos electrénicos: soporte.opa@cnh.gob.mx
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Comisién Nacional de Hidrocarburos

Bajo protesta de decir verdad manifiesto que los datos que se exponen en este documento son ciertos, que los documentos que
exhibo no son falsos y que hice del conocimiento de mi representada el contenido de las condiciones expuestas en los articulos
7y 8 de las Reglas Generales para la Operacion de la Oficialia de Partes Automatizada de la Comisién Nacional de Hidrocarburos,
asimismo, estoy enterado de las sanciones que impone la legislacion vigente a los que se conducen con falsedad al declarar ante
autoridad en ejercicio de sus funciones o con motivo de ellas.

Nombre y firma
Solicitante

Aviso de seguimiento a la solicitud

La Comision tendra un plazo de maximo 10 (diez) dias habiles contados a partir del dia siguiente a la recepcién del presente para
validar los requisitos manifestados y adjuntos, al término del cual, en caso de ser procedente, se le proporcionaran al Solicitante
las credenciales de acceso a la Oficialia de Partes Automatizada o, en su defecto, se le informara sobre cualquier faltante de
informacién, mediante el correo electrénico indicado en la Seccién |. Datos generales del Solicitante, inciso e), del presente.

Instructivo de llenado
Seccidn I. Datos generales del Solicitante

a) Nombre del Solicitante: Anotar el nombre de la persona fisica que realiza el tramite.

b) Nombre, denominacion o razén social de la empresa a la que representa: En caso de que la persona fisica no actle a
nombre propio, sino a nombre de una empresa, anotar el nombre, denominacién o razén social de la empresa a la que
representa.

c) Documento oficial de identificacion del Solicitante: Marcar la casilla del documento con el que se identifica el
representante legal de la empresa y adjuntar una copia simple por ambos lados de la identificacion.

d) Tipo de documento constitutivo de la empresa a la que representa: En caso de que la persona fisica no actle a nombre
propio, sino a nombre de una empresa, y de que sea la primera vez que se hace un tramite en su nombre, sefalar qué tipo
de documento se adjunta para acreditar la personalidad de la empresa a la que representa.

e) Correo electrénico institucional: Anotar con claridad el correo electrénico en el que desea recibir comunicaciones
relacionadas con el presente tramite.

f) Autorizacién para que las Actuaciones y Promociones Electrénicas se practiquen a través de la Oficialia de Partes
Automatizada: Marcar cualquiera de las dos casillas.

Secciodn Il. Requisitos para el registro

a) Se adjunta Registro Federal de Contribuyentes emitido por autoridades mexicanas: Marcar la casilla para indicar que se
adjunta Registro Federal de Contribuyentes emitido por autoridades mexicanas de la persona acreditada que solicita el
registro.

b) Se adjunta copia del documento mediante el cual el representante legal acredita su personalidad: Marcar la casilla
para indicar que adjunta copia del documento mediante el cual el representante legal acredita su personalidad.

c) Se adjunta copia del documento constitutivo de la empresa a nombre de quién se hace el tramite: Marcar la casilla
para indicar que adjunta copia del documento constitutivo de la empresa a nombre de quién se hace el tramite, en
concatenacién con lo manifestado en la Seccidn I. Datos generales del Solicitante, inciso d), del presente formato.

Fundamento Juridico: Articulo 4 de las Reglas Generales para la Operacion de la Oficialia de Partes Automatizada de la Comisidn
Nacional de Hidrocarburos, asi como el articulo 15 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Contacto:
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