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FONDO: COMISION NACIONAL DE HIDROCARBUROS

SECCION: 2C ASUNTOS JURIDICOS

SERIES DOCUMENTALES
CODIGO NIVEL
2C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ASUNTOS JURIDICOS
2C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ASUNTOS JURIDICOS
2C.7 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES
2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA
2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA
2C.10 AMPAROS
2C.12 OPINIONES TECNICAS JURIDICAS
2C.17 DELITOS Y FALTAS
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SECCION: 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

SERIES DOCUMENTALES
CODIGO NIVEL

3Ct DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROGRAMACION
3C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PROGRAMACION
3C4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES
3Cs REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS INSTITUCIONALES
3C.8 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ORGANIZACION
3C.9 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ORGANIZACION

3C.10 DICTAMEN TECNICO DE ESTRUCTURAS

3C.a1 INTEGRACION Y DICTAMINACION DE MANUALES DE ORGANIZACION

3C.12 INTEGRACION Y DICTAMINACION DE MANUALES DE PROCEDIMIENTOS

ACCIONES DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA (MEJORA

a3 REGULATORIA)

CERTIFICACION DE  CALIDAD DE PROCESOS Y  SERVICIOS

3c4 ADMINISTRATIVOS

3C.17 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PRESUPUESTACION

3C.18 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESTACION

3C.20 EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL

3C.21 SESIONES DEL COMITE DE MEJORA REGULATORIA INTERNA
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SECCION: 4C RECURSOS HUMANOS

SERIES DOCUMENTALES

CODIGO NIVEL

4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

4C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS J

4Cc3 INTEGRACION DEL EXPEDIENTE ['NICO DE PERSONAL

4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS

4C.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL

4C.8 CONTROL DE ASISTENCI?\ (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS,
INCAPACIDADES, ETC.) :

4C.9 CONTROL DISCIPLINARIO.

aC.11 dTORGAMIENTo DE RECONOCIMIENTOS, INCENTIVOS Y ESTIMULOS AL
DESEMPENO DE SERVIDORES PUBLICOS

4C.14 EVALUACION DEL DESEMPENO

4C.15 AFILIACIONES AL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES DE

LOS TRABAJADORES DEL ESTADO
/
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SECCION: 4C RECURSOS HUMANOS

SERIES DOCUMENTALES

cODIGO NIVEL

CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA (FONAC, SISTEMA

4C16 | HE AHORRO PARA EL RETIRO, SEGUROS, ETC.)

4C.20 RELACIONES LABORALES

SERVICIOS SOCIALES Y CULTURALES Y DE SEGURIDAD E HIGIENE EN EL

4C21 I 1RABAJO

CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL

4C22 | 1§ LAS AREAS ADMINISTRATIVAS

4C.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS

4C.26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES

4C.28 SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA

SESIONES DEL COMITE DE ETICA Y DE PREVENCION DE CONFLICTOS DE

INTERES
/

4C.29
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MEXICO

SECCION: 5C RECURSOS FINANCIEROS

SERIES DOCUMENTALES
CODIGO NIVEL

sC.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS Y CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL

5C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS Y
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

5C5 LIBROS CONTABLES

5C.6 REGISTROS CONTABLES

5C.17 | REGISTRO Y CONTROL DE POLIZA DE EGRESOS

5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZA DE INGRESOS

B 5C.19 POLIZA DE DIARIO )

5C23 | CONCILIACIONES

5C.24 ESTADOS FINANCIEROS

5C.25 AUXILIARES DE CUENTAS
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MEXICO

SECCION: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

SERIES DOCUMENTALES

CcODIGO NIVEL

6C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PUBLICA,
’ CONSERVACION Y MANTENIMIENTO

€C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA
: PUBLICA, CONSERVACION Y MANTENIMIENTO

6C.4 ADQUISICIONES

6C.6 CONTROL DE CONTRATOS

6C.17 CONTROL DE BIENES MUEBLES (INVENTARIO FiSICO)

6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE BIENES MUEBLES

6C23 SESIONES DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
’ SERVICIOS

6C.24 SESIONES DEL COMITE DE BIENES MUEBLES

7de t7

Av. Patriotismo 580, Col. Nonoalco, Del. Benito Juarez, C.P. 03700, Ciudad de México.

Tel.: 4774 6500, www.gob.mx/cnh

w e INACTON

&



CNH

Comision Nacional
de Hidrocarburos

SECCION: 7C SERVICIOS GENERALES

SERILES DOCUMENTALES

CODIGO NIVEL
7C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES
7C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES
7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION
7C.11 MANTE;MIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE MOBILIARIO
7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR
7C.16 PROTECCION CIVIL
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SECCION: 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIES DOCUMENTALES

CODIGO NIVEL

8C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES

8C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES

8C.7 DISPOSICIONES EN MATERIA INFORMATICA

8C.38 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMATICA

8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS

8C.14 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS DE INFORMACION

8C.15 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS DE INFORMACION

8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO

8C.17 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA

8C.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA
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SECCION: 9C COMUNICACION SOCIAL

SERIES DOCUMENTALES

1 |

CODIGO NIVEL

9C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE COMUNICACION SOCIAL

9C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE COMUNICACION SOCIAL

9C3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES

9C4 MATERIAL MULTIMEDIA

9C.5 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL

9C.6 BOLETINES Y ENTREVISTAS PARA MEDIOS

9C.8 INSERCIONES Y ANUNCIOS EN PERIODICOS Y REVISTAS

9C.12 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RELACIONES PUBLICAS

9C.14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES

9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES

9C.18 ENCUESTAS DE OPINION
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SECCION: 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
| SERIES DOCUMENTALES

cODIGO NIVEL

10C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLICAS

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE CONTROL DE ACTIVIDADES

WC2 | pyBLICAS

10C.3 AUDITORIAS

10C.7 PARTICIPACION EN COMITES

10C.10 PETICIONES, SUGERENCIAS Y RECOMENDACIONES

ENTREGA-RECEPCION POR INICIO O CONCLUSION DE ENCARGO DE LOS

HEIS SERVIDORES PUBLICOS

ELABORACION E INTEGRACION DE LIBROS BLANCOS Y DE MEMORIAS

10CI6 | b OCUMENTALES
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SECCION: 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y
POLITICAS
SERIES DOCUMENTALES
CODIGO NIVEL
11C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACION Y EVALUACION
11C.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACION
1IC3 DISPOSICIONES EN MATERIA DE POLITICAS
11C4 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMACION Y EVALUACION
11C5 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE POLITICAS
11C.8 PROGRAMAS DE ACCION
11C9 h SISTEMAS DE INFORMACION ESTADISTICA DE LA DEPENDENCIA
11C.13 | DESARROLLO DE ENCUESTAS
11C.14 | GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACION (COMITES)
11C.16 | INFORME DE LABORES
11C.17 | INFORME DE EJECUCION
11C.18 | INFORME DE GOBIERNO
11C.23 | ANALISIS DE IMPACTO SOCIAL
_1 ;c24 ANALISIS Y—SEG UIMIENTO PARA OCUPACION SUPERFICIAL
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SECCION: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

SERIES DOCUMENTALES

CcODIGO NIVEL

12C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION

12C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION

12C5 SESIONES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION

12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA

12C.8 CLASIFICACION DE INFORMACION RESERVADA

12C.10 SISTEMAS DE DATOS PERSONALES
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SECCION: 1S REGULAR ACTIVIDADES PETROLERAS

SERIES DOCUMENTALES

cODIGO NIVEL

1S.1 PLANEAR LA REGULACION PETROLERA

1S.2 EMITIR REGULACION PETROLERA

18.3 DIFUNDIR REGULACION PETROLERA

1S4 REALIZAR MEJORA CONTINUA DE LA REGULACION PETROLERA

(SECCIC)N: 2S ADMINISTRAR LA INFORMACION PETROLERA

SERIES DOCUMENTALES

i ,

cODIGO NIVEL

28.1 RECOPILAR LA INFORMACION PETROLERA

28.2 CONTROLAR LA INFORMACION PETROLERA

28.3 GESTIONAR LA INFORMACION PETROLERA J
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SECCION: 3S EVALUAR RECURSOS Y RESERVAS

SERIES DOCUMENTALES

CODIGO NIVEL

3S.1 INCREMENTAR EL CONOCIMIENTO DEL SUBSUELO

3S.2 EVALUAR RECURSOS PROSPECTIVOS Y CONTINGENTES

383 EVALUAR RESERVAS

3S.4 ASESORAR ENTIDADES DE GOBIERNO

SECCION: 4§ ADMINISTRAR LA CONTRATACION DE ACTIVIDADES
PETROLERAS

SERIES DOCUMENTALES

CcODIGO NIVEL

4S.1 LICITAR CONTRATOS DE EXPLORACION Y EXTRACCION

4S.2 LICITAR SERVICIOS DE COMERCIALIZACION DE HIDROCARBUROS

48.3 ADMINISTRAR LA MIGRACION DE ASIGNACIONES

ADJUDICAR CONTRATOS DE GAS GRISU A TITULARES DE CONCESIONES

454 | yINERAS

.
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SECCION: 55 ADMINISTRAR ASIGNACIONES Y CONTRATOS

SERIES DOCUMENTALES

CODIGO NIVEL

58.1 GESTIONAR EL ARRANQUE

GESTIONAR EL PERIODO DE EXPLORACION, EVALUACION Y

582 | DESARROLLO

58.3 GESTIONAR LA TRANSICION FINAL

5S.4 GESTIONAR TITULOS DE ASIGNACION

58.5 GESTIONAR EL PERIODO DE EXPLORACION, DESARROLLO Y

’ ABANDONO
58.6 GESTIONAR CONTRATOS DE COMERCIALIZACION : I
55.7 EVALUAR LA EFICIENCIA DE LOS PROYECTOS, PLANES Y OPERACION

2 DE CONTRATISTAS Y ASIGNATARIOS

SECCION: 6S VERIFICAR, SUPERVISAR E INSPECCIONAR
ACTIVIDADES PETROLERAS '

SERIES DOCUMENTALES

CcODIGO NIVEL

6S.1 PLANEAR VERIFICACIONES, SUPERVISIONES E INSPECCIONES

DESARROLLAR CAPACIDADES DE VERIFICACION, SUPERVISION E

652 | INSPECCION

T 653 EJECUTAR LAS ACTIVIDADES DE VERIFICACION, SUPERVISION E
) INSPECCION
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SECCION: 7S GESTIONAR LA INSTITUCION

SERIES DOCUMENTALES

CcODIGO NIVEL

7S.1 GESTIONAR LA OPERACION DEL ORGANO DE GOBIERNO

El presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica anula y reemplaza todas y cada una de las

versiones anteriores a éste.

Elaboroé Su 86 Autoriz6
~ . wﬁﬁ}' ‘ g 7
ALFONSO MEJIA SANCHEZ  DAVI GARCIA CAMARGO  GABRIEYA GGNZALEZ RODRIGUEZ
Enlace de Archivos Coordinador de Seguimiento y Secretavia’Ejecutiva y Coordinadora de
Gestion Archivos
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