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Introducción 

La Guía de Archivo Documental es un instrumento de consulta archivística 
que permite identificar, describir y registrar la documentación generada 
por las Unidades de Archivo de Trámite de la Comisión Nacional de 
Hidrocarburos a nivel de serie. 

Marco normativo 

• Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos

• Ley General de Archivos

• Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública.

• Lineamientos para la Organización y Conservación de los Archivos.

• Lineamientos Generales para la Organización y Conservación de los
Archivos de las Dependencias y Entidades de la Administración
Pública Federal.

• Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en
materia de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administración
Pública Federal y su Anexo Único.
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Teléfono

Nombre 5547746505

Cargo Ext. 6515

4S

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

4S.1 N/A
Licitar Contratos de 

Exploración y Extracción
2014-2020 25 79.1 1 0

2C.12 N/A
Opiniones técnicas 

jurídicas
2018-2020 7 5 1 0

Coordinación de Archivos

Revisó

Carlos Moreno Solé

Responsable de Área Administrativa

Jorge Olguín Flores

Responsable de Archivo de Trámite

Alejandro Blanco Siller

Esta serie contiene expedientes 
relacionados con las Licitaciones y 
Rondas, Asociaciones de PEMEX, 

Mediciones y Contratos de servicios, 
Migraciones.

Av. Patriotismo 580, piso 6, Colonia 
Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, 

CDMX C.P. 03700 

Elaboró

Esta serie contiene expedientes 
relativas a los cambios de control 
corporativo (asistencias técnicas), 

validaciones de Garantías y 

validaciones de Acuerdos de 
Operación Conjunta.

Av. Patriotismo 580, piso 6, Colonia 
Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, 

CDMX C.P. 03700 

Vo. Bo.

Unidad administrativa de procedencia
DIRECCIÓN GENERAL DE CONTRATACIÓN PARA LA EXPLORACIÓN Y 

EXTRACCIÓN

Sección  Administrar la Contartación de Actividades Petroleras

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Comisión Nacional de Hidrocarburos

Guía de Archivo Documental 

FONDO: Comisión Nacional de Hidrocarburos Fecha de actualización  09/12/2020

Unidad administrativa Responsable Domicilio Correo electrónico

UNIDAD JURÍDICA

ERNESTINA POMBO 
HERNÁNDEZ Av. Patriotismo 580, piso 6, Colonia 

Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, 

CDMX C.P. 03700 

ernestina.pombo@cnh.gob.mxDIRECTORA GENERAL DE 
CONTRATACIÓN PARA LA 

EXPLORACIÓN Y EXTRACCIÓN
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Teléfono

Nombre 5547746500

Cargo Ext.  6520

2S 

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

2S.1 N/A
Recopilar la 

Información Petrolera
2014-2020 13 1 1 0

2S 

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

2S.2 N/A
Controlar la 

información petrolera
2016-2020 9 0.9 0 0

2S 

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

2S.3 N/A
Gestionar la 

información petrolera
2014-2020 240 11 1 0

Coordinación de Archivos

Domicilio Correo electrónico

Dirección General del Centro 

Nacional de Información de 

Hidrocarburos

José David Treviño Bocanegra Av. Patriotismo 580, piso 4, Colonia 
Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, 

CDMX C.P. 03700 

jose.trevino@cnh.gob.mxDirector General Adjunto de 

Servicios a Usuarios

Baja 

documental
Ubicación Física

Comisión Nacional de Hidrocarburos

Guía de Archivo Documental 

FONDO: Comisión Nacional de Hidrocarburos Fecha de actualización  10/12/2020

Unidad administrativa Responsable

Unidad administrativa de procedencia
Dirección General de Administración del Centro Nacional de Información de 

Hidrocarburos
Sección Administración de Información Petrolera

Código Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen Transferencia 

Primaria

Esta serie contiene expediente relacionedos 
la Recepción de transferencia historica "BD", 

Acuerdos, Bitácoras y entrega de 
información

Av. Patriotismo 580, piso 4, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía Benito 

Juárez, CDMX C.P. 03700 

Sección Administración de Información Petrolera

Baja 

documental
Ubicación Física

Código Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen Transferencia 

Primaria

Periodo
Volumen Transferencia 

Primaria

Esta serie contieme los expedientes de 
documentación relacionada con Visitas y 

Servicios para la Litoteca Nacional, entregas 
de muestras  fisicas de Petroleos Mexicanos 

e información confidencial en los anexos, 
documentos de indentificación y cartas 

poder

Av. Patriotismo 580, piso 4, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía Benito 

Juárez, CDMX C.P. 03700 

Sección Administración de Información Petrolera

Baja 

documental
Ubicación Física

Código Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental

Esta serie contiene Documentos Originales 
de ARES, Convenios con Universiddaes y 

Centroos de Investigación, Licencias de Uso 

y Suplementos

Av. Patriotismo 580, piso 4, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía Benito 

Juárez, CDMX C.P. 03700 

Elaboró Revisó Vo. Bo.

Alan Gerardo Cruz Escarcega José David Treviño Bocanegra Alejandro Blanco Siller

Responsable de Archivo de Trámite Responsable de Área Administrativa
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Teléfono

Nombre 5547746500

Cargo Ext. 8575

1S

Serie Subserie

Total de

expediente

s

Metros 

lineales

1S.2 N/A Emitir regulación petrolera 2016-2020 34 0.4 0 0

Comisión Nacional de Hidrocarburos

Guía de Archivo Documental 

FONDO: Comisión Nacional de Hidrocarburos Fecha de actualización  14/12/2020

Unidad administrativa Responsable Domicilio Correo electrónico

Dirección General de Regulación 
Rolando Wilfrido De Lasse Cañas Av. Patriotismo 580, piso 2, 

Colonia Nonoalco, Alcaldía Benito 

Juárez, CDMX C.P. 03700 
rolando.delasse@cnh.gob.mx

Director General de Regulación

Unidad administrativa de procedencia Dirección General de Regulación
Sección Regular actividades petroleras

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene expedientes 
referentes a proyectos de regulación en 

las materias que expresamente se 
establezcan en la Ley de Órganos 

Reguladores Coordinados en Materia 
Energética, la Ley de Hidrocarburos, su 

Reglamento y demás Normativa 

aplicable.

Av. Patriotismo 580, piso 2, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía Benito 

Juárez, CDMX C.P. 03700 

Elaboró Vo.Bo.Revisó

Alicia Azucena Barragán Morales

Responsable de Archivo de Trámite

Alejandro Blanco Siller

Coordinación de Archivos

Rolando Wilfrido De Lasse Cañas

Responsable de Área Administrativa



8 

Teléfono

Nombre 5547746500

Cargo Ext.6547 

3C

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

3C.12 N/A

Integración y 
dictaminación de 

manuales de 
procedimientos

2016-2016 4 0.09 0 0

6C

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

6C.6 N/A Control de contratos 2016-2018 3 0.25 0 0

8C

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

8C.21 N/A
Instrumentos de 

Consulta
2018-2019 18 0.6 0 0

Esta serie contiene diferentes 
instrumentos de control y consulta 

archivísticos, como el cuadro General 
de Clasificación Archivística, Catálogo 
de Disposición Documental, Planes e 

inventarios 

Av. Patriotismo 580, piso 6, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 
Benito Juárez, CDMX C.P. 

03700 

Ubicación Física

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene expedientes 
relacionados con la administración de 

contratos para la adquisición de 
servicios en áreas de la Secretaría 

Ejecutiva.

Av. Patriotismo 580, piso 6, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 
Benito Juárez, CDMX C.P. 

03700 

Sección Tecnologías y Servicios de la Información
Código

Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen

Transferencia 

Primaria

Baja 

documental

Esta serie contiene manuales de 
procedimientos enfocados en la 

supervisión de hidrocarburos, 
contratos, licitaciones, exploración y 

extracción, asignaciones, 
autorizaciones, aprobación de planes

Av. Patriotismo 580, piso 6, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 
Benito Juárez, CDMX C.P. 

03700 

Sección Recursos Materiales y Obra Pública
Código

Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Unidad administrativa de procedencia Dirección General Adjunta de Coordinación de Estrategia Institucional
Sección Programación, Organización y Presupuestación

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Comisión Nacional de Hidrocarburos

Guía de Archivo Documental 

FONDO: Comisión Nacional de Hidrocarburos Fecha de actualización  11/12/2020

Unidad administrativa Responsable Domicilio Correo electrónico

Dirección General de Estrategia 

Institucional 

Monica Buitrón Ymay Av. Patriotismo 580, piso 6, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía Benito 

Juárez, CDMX C.P. 03700 
monica.buitron@cnh.gob.mx

Director General 
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10C

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

10C.3 N/A Auditorías 2019-2019 1 0.04 0 0

10C.15 N/A

Entrega–recepción 

por inicio o 
conclusión de 

encargo de los 
servidores públicos

2017-2019 3 0.045 0 0

11C 

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

11C.8 N/A Programas de acción 2017-2019 6 0.25 0 0

Av. Patriotismo 580, piso 6, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 
Benito Juárez, CDMX C.P. 

03700 

Esta serie contiene un expediente 
relacionado a la Auditoría archivística 

interna en unidades de archivo de 
trámite de la Comisión Nacional de 

Hidrocarburos 

Responsable de Archivo de trámite Responsable del Área Administrativa Coordinación de Archivos
Alfonso Mejía Sánchez Monica Buitrón Ymay Alejandro Blanco Siller 

Esta serie contiene expedientes 
referentes al desarrollo, elaboración y 

seguimiento de Planes Anuales de 
Trabajo de procesos de la CNH 

Av. Patriotismo 580, piso 6, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 
Benito Juárez, CDMX C.P. 

03700 

Elaboró Revisó Vo.Bo.

Esta serie contiene expedientes de 
Acta entrega-recepción de las 

Direcciones Generales en las que 
interviene personal de la Secretaría 

Ejecutiva

Av. Patriotismo 580, piso 6, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 
Benito Juárez, CDMX C.P. 

03700 

Sección Planeación, Información, Evaluación y Políticas

Baja 

documental
Ubicación Física

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Sección Control y Auditoría de Actividades Públicas

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen

Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física
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Teléfono

Nombre 5547746500

Cargo Ext.6516 

5S 

Serie Subserie
Total de 

expediente

Metros 

lineales

5S.1 N/A Control de contratos 2015-2019 7 1 0 0

10C

Serie Subserie
Total de 

expediente

Metros 

lineales

10C.15 N/A

Entrega–recepción por 
inicio o conclusión de 

encargo de los servidores 
públicos

2012-2018 13 0.31 0 0

Responsable de Archivo de Trámite Responsable de Área Administrativa Coordinación de Archivos
Alfonso Mejía Sánchez Patricia Zorrilla Ramos Alejandro Blanco Siller

Esta serie contiene expedientes de 
Actas entrega-recepción en las que 
interviene personal de la Secretería 

Ejecutiva 

Av. Patriotismo 580, piso 6, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 

Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

Elaboró Revisó Vo.Bo.

Sección Control y Auditoría de Actividades Públicas

Código Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene Contratos de 
Rondas y Licitaciones, así como, 

Modificaciones a  Contratos y 
Convenios Modificatorios de Contratos 

para la Exploración y Extracción de 

Hidrocarburos de la CNH

Av. Patriotismo 580, piso 6, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 

Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

Código Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen

Unidad administrativa de procedencia Secretaría Ejecutiva

Secretaría Ejecutiva

Sección Administrar Asignaciones Y Contratos

Comisión Nacional de Hidrocarburos

Guía de Archivo Documental

Patricia Zorrilla Ramos

FONDO: Comisión Nacional de Hidrocarburos Fecha de actualización  18/12/2019

Unidad administrativa Responsable Domicilio Correo electrónico

Av. Patriotismo 580, piso 6, Colonia 
Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, 

CDMX C.P. 03700 
patricia.zorrilla@cnh.gob.mx

Director
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Teléfono

Nombre 5547746500

Cargo Ext. 8520

8C 

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

6C.6 N/A Control de Contratos 2018-2019 7 3.1 0 0

Coordinación de Archivos

Vo.Bo.

Responsable de archivo de trámite Responsable del área administrativa

Evelyn Fabiola Delgado Rayas Fernando Solares Valdes

Esta serie contiene expedientes

relacionados a los contratos

gestionados por la Dirección General
de Tecnologías de la Información

Av. Patriotismo 580, piso 3, 
colonia Nonoalco, alcaldía 

Benito Juárez, Ciudad de 

México, C.P. 03700 

Elaboró Revisó

Alejandro Blanco Siller

Unidad administrativa de procedencia Dirección General de Tecnologías de la Información
Sección Tecnologías de la Información

Código
Nombre de la serie o subserie Descripción documental Periodo

Volumen Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Comisión Nacional de Hidrocarburos

Guía de Archivo Documental 

FONDO: Comisión Nacional de Hidrocarburos Fecha de actualización  17/12/2020

Unidad administrativa Responsable Domicilio Correo electrónico

Dirección General de Tecnologías de la 

Información

Fernando Solares Valdes Av. Patriotismo 580, piso 3, colonia 
Nonoalco, alcaldía Benito Juárez, 

Ciudad de México, C.P. 03700 
fernando.solares@cnh.gob.mx

Director General de Tecnologías de la 

Información
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Teléfono

Nombre 55 47746500

Cargo Ext. 6572

6C 

Serie Subserie
Total de 

expediente

Metros 

lineales

6C.4 N/A Adquisiciones 2009-2020 299 18.51 0 0

6C 

Serie Subserie
Total de 

expediente

Metros 

lineales

6C.6 N/A Control de contratos 2009-2014 80 0.92 0 0

Ubicación Física

Esta serie contiene expedientes
relacionados con los contratos de
bienes muebles, adquisiciones y
servicios

Sección Recursos Materiales y Obra Pública
Código

Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen Transferencia 

Primaria

Av. Patriotismo 580, piso 3,

colonia Nonoalco, alcaldía

Benito Juárez, Ciudad de
México, C.P. 03700 

Comisión Nacional de Hidrocarburos

Guía de Archivo Documental 

FONDO: Comisión Nacional de Hidrocarburos Fecha de actualización  14 de diciembre de 2020

Unidad administrativa Responsable Domicilio Correo electrónico

Dirección General de Finanzas, 

Adquisiciones y Servicios

Idali Torres Soria Av. Patriotismo 580, piso 3, colonia 
Nonoalco, alcaldía Benito Juárez, 

Ciudad de México, C.P. 03700 
idali.torres@cnh.gob.mx

Directora General Adjunta de 

Adquisiciones

Unidad administrativa de procedencia Dirección General de Adquisiciones
Sección Recursos Materiales y Obra Pública

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene expedientes
relacionados a las adjudicaciones
directas, licitaciones públicas,

invitaciones personales y procesos de
invitación

Av. Patriotismo 580, piso 3,

colonia Nonoalco, alcaldía

Benito Juárez, Ciudad de
México, C.P. 03700 

Baja 

documental
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6C 

Serie Subserie
Total de 

expediente

Metros 

lineales

6C.17 N/A
Control de bienes muebles
(inventario físico)

2009-2013 30 0.5 0 0

6C 

Serie Subserie
Total de 

expediente

Metros 

lineales

6C.19 N/A
Almacenamiento, control y
distribución de bienes
muebles

2010-2013 69 0.71 0 0

6C 

Serie Subserie
Total de 

expediente

Metros 

lineales

6C.23 N/A
Sesiones del Comité de
adquisiciones, 
arrendamientos y servicios 

2009-2012 6 0.09 0 0

6C 

Serie Subserie
Total de 

expediente

Metros 

lineales

6C.24 N/A
Sesiones del Comité de

bienes muebles
2011-2012 2 0.053 0 0

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene expediente del
Subcomité de Bienes Muebles

Av. Patriotismo 580, piso 3,

colonia Nonoalco, alcaldía

Benito Juárez, Ciudad de
México, C.P. 03700 

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen Transferencia 

Primaria

Esta serie contiene expedientes
relacionados al control de almacén y
pago de servicios

Av. Patriotismo 580, piso 3,

colonia Nonoalco, alcaldía

Benito Juárez, Ciudad de
México, C.P. 03700 

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene expedientes
relacionados a las sesiones del
Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la CNH

Av. Patriotismo 580, piso 3,

colonia Nonoalco, alcaldía

Benito Juárez, Ciudad de
México, C.P. 03700 

Sección Recursos Materiales y Obra Pública

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen Transferencia 

Primaria

Sección Recursos Materiales y Obra Pública
Código

Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental

Sección Recursos Materiales y Obra Pública

Ubicación Física

Esta serie contiene expedientes
relacionados al control de bienes
muebles de la CNH

Av. Patriotismo 580, piso 3,

colonia Nonoalco, alcaldía

Benito Juárez, Ciudad de
México, C.P. 03700 

Sección Recursos Materiales y Obra Pública
Código

Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen

Periodo
Volumen Transferencia 

Primaria

Baja 

documental

Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física
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7C 

Serie Subserie
Total de 

expediente

Metros 

lineales

7C.11 N/A
Mantenimiento, 
conservación e instalación

de mobiliario
2010-2013 18 0.33 0 0

10C 

Serie Subserie
Total de 

expediente

Metros 

lineales

10C.3 N/A Auditorías 2011-2011 2 0.02 0 0

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene expediente
relacionado a las Auditorías, OIC,
Cronograma Milán Brito

Av. Patriotismo 580, piso 3,

colonia Nonoalco, alcaldía

Benito Juárez, Ciudad de
México, C.P. 03700 

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene expediente de
reportes FONATUR

Av. Patriotismo 580, piso 3,

colonia Nonoalco, alcaldía

Benito Juárez, Ciudad de
México, C.P. 03700 

Sección Control y Auditoría de Actividades Públicas 

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen Transferencia 

Primaria

Sección Servicios Generales

Elaboró

Karina Guadalupe Maldonado Varela 
Responsable de archivo de trámite

Revisó

Idali Torres Soria
Responsable de área administrativa

Revisó

Alejandro Blanco Siller 
Coordinación de Archivos
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Teléfono

Nombre
(55) 

47746500

Cargo Ext. 6592

5S 

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

5S.6 N/A
Gestionar Contratos de 
Comercialización

2017-2019 8 0.8 0 0

6S

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

6S.3 N/A
Ejecutar las Actividades 

de Verificación, 
Supervisión e Inspección

2016-2019 51 2 0 0

Código

Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene expedientes 
relacionados con estudios de 

procesos de medición, visitas de 
Verificación, Lineamientos Técnicos 

en materia de Medición, Guías y 

Manuales de Procedimientos, 
Nombramientos y Actas-entrega

Av. Patriotismo 580, piso 5, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 

Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen

Unidad administrativa de procedencia  Dirección General de Medición y Comercialización de la Producción

Sección Verificar, Supervisar e Inspeccionar Actividades Petroleras

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene expedientes 
relacionados al proceso de los 

Contratos de Comercialización de 

Hidrocarburos

Av. Patriotismo 580, piso 5, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 

Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen

Transferencia 

Primaria

Sección Administrar Servicios y Contratos

Comisión Nacional de Hidrocarburos

Guía de Archivo Documental

FONDO: Comisión Nacional de Hidrocarburos Fecha de actualización  18/12/2020

Unidad administrativa Responsable Domicilio Correo electrónico

DIRECCION GENERAL DE MEDICIÓN 

Y COMERCIALIZACIÓN DE LA 

PRODUCCIÓN

Luis Morales Valles Av. Patriotismo 580, piso 5, Colonia 
Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, 

CDMX C.P. 03700 
luis.morales@cnh.gob.mx

Directora General
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10C

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

10C.15 N/A

Entrega–recepción por 
inicio o conclusión de 

encargo de los 
servidores públicos

2017-2019 11 0.05 0 0

Esta serie contiene expedientes con 
nombramientos y Actas-entrega de 
la Dirección General de Medición y 

Comercialización

Av. Patriotismo 580, piso 5, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 

Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

Sección Control y Auditorías de Actividades Públicas

Código
Baja 

documental
Ubicación Física

Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen

Transferencia 

Primaria

Elaboró Revisó Vo.Bo.

Selica Flores López Luis Morales Valles

Responsable de archivo de trámite Responsable del área administrativa

Alejandro Blanco Siller

Coordinación de Archivos
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Teléfono

Nombre 5547746500

Cargo Ext. 8671

4C

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

4C.3 N/A

Integración del 
expediente único de 

personal
2009-2020 739 13 0 0

4C.4 N/A
Registro y Control de 

Puestos y Plazas
2015-2019 131 3.5 0 0

4C.5 N/A
Nómina de pago de 

personal
2012-2013 28 4.5 0 0

4C.8 N/A

Control de asistencias 
(vacaciones, descansos, 
licencias, incapacidad, 

etc.)

2014-2014 1 0.005 0 0

4C.15 N/A

Afiliaciones al Instituto de 
Seguridad y Servicios 

Sociales de los 
Trabajadores del Estado

2012-2019 16 1.25 0 0

Esta serie contiene los expedientes de 
Licencias médicas

Av. Patriotismo 580, piso 3, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 

Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

L15:M18

Esta serie contiene los expedientes de 
aportaciones quincenales al ISSSTE y 

FOVISSSTE

Av. Patriotismo 580, piso 1, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 

Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

L15:M17

Esta serie contiene los expedientes de 
personal de la CNH

Av. Patriotismo 580, piso 3, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 

Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

L15:M17

Esta serie contiene los expedientes de 
perfiles de puesto, Gestión del registro 

de estructura organizacional, 
Dictámenes de validación de valuación 

de puestos, Procesos de reclutamiento, 
selección y contratación del personal, 

Control de ingresos y bajas de los 
movimientos de personal y 
reequerimientos de la CNH

Av. Patriotismo 580, piso 3, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 

Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

L15:M18

Esta serie contiene los expedientes de 
pagos quincenales al de la CNH

Av. Patriotismo 580, piso 1, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 

Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

Unidad administrativa de procedencia Dirección General de Recursos Humanos

Sección Recursos Humanos

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Comisión Nacional de Hidrocarburos

Guía de Archivo Documental 

FONDO: Comisión Nacional de Hidrocarburos Fecha de actualización 21/12/2019

Unidad administrativa Responsable Domicilio Correo electrónico

Dirección General de Recursos 

Humanos

Lic. Sually Karime Larrazábal Carrión Av. Patriotismo 580, piso 3, Colonia 
Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, 

CDMX C.P. 03700 

sually.larrazabal@cnh.gob.mx

Directora General
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4C.16 N/A

Control de prestaciones 
en materia económica 

(FONAC, Sistema de 
Ahorro para el Retiro, 

Seguros, etc.)

2011-2019 48 1.67 0 0

4C.22 N/A

Capacitación continua y 

desarrollo profecional del 
personal de las áreas 

administrativas

2015-2019 1 0.05 0 0

4C.23 N/A
Servicio social de áreas 

administrativas
2012-2020 530 0.9 0 0

Subdirector de Nóminas y Prestaciones

Responsable de Archivo de trámite Responsable del Área Administrativa

Lic. Pedro García Pulido

 Revisó

Coordinación de Archivos

Miguel Ángel  Avilés Marrón Lic. Sually Karime Larrazábal Carrión Alejandro Blanco Siller

Esta serie contiene los expedientes de 
Solicitudes de Pago de capacitación, 

Cédulas de validación de la capacitación 

DNC,  Cursos y Evidencia de constancias

Av. Patriotismo 580, piso 3, Colonia 
Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, 

CDMX C.P. 03700 L15:M17

Esta serie contiene los expedientes de 
Servicio social y practicas profecionales

Av. Patriotismo 580, piso 3, Colonia 
Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, 

CDMX C.P. 03700 L15:M16

Elaboró Vo. Bo.

Esta serie contiene los expedientes de 
aportaciones a seguros de separación, 
seguro de gastos médicos, seguros de 

vida y de retiro

Av. Patriotismo 580, piso 1, Colonia 
Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, 

CDMX C.P. 03700 L15:M17
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Teléfono

Nombre 5547746500

Cargo Ext. 8541

3S 

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

3S.3 N/A Evaluar Reservas 2015-2019 23 2.7 0 0

Esta serie contiene expedientes 
relacionados a la Evaluación de 

Reservas y al Padrón de Terceros 

Independientes.

Av. Patriotismo 580, piso 5, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 

Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

Revisó

César Alejandro Mar Álvarez

Unidad administrativa de procedencia Dirección General de Reservas
Sección Evaluar Recursos y Reservas

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Comisión Nacional de Hidrocarburos

Guía de Archivo Documental 

FONDO: Comisión Nacional de Hidrocarburos Fecha de actualización 21/12/2020

Unidad administrativa Responsable Domicilio Correo electrónico

Dirección General de 

Reservas

César Alejandro Mar Álvarez Av. Patriotismo 580, piso 5, Colonia 
Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, 

CDMX C.P. 03700 
alejandro.mar@cnh.gob.mx

Director General

Elaboró

Gelacio Martín Sánchez

Responsable de archivo de trámite

Vo.Bo.

Alejandro Blanco Siller

Coordinación de ArchivosResponsable del área administrativa
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Teléfono

Nombre 5547746500

Cargo Ext. 6542 

4S 

Serie Subserie
Total de 

expediente

Metros 

lineales

4S.3 N/A
Administrar la 
migración de 

asignaciones
2015-2020 8 0.5 0 0

5S 

Serie Subserie
Total de 

expediente

Metros 

lineales

5S.2 N/A
Gestionar el periodo de 
exploración, evaluación 

y desarrollo
2015-2020 322 10 0 0

Comisión Nacional de Hidrocarburos

Guía de Archivo Documental 

FONDO: Comisión Nacional de Hidrocarburos Fecha de actualización 21/12/2020

Unidad administrativa Responsable Domicilio Correo electrónico

Dirección General de 

Dictámenes de Exploración

Rodrigo Hernández Ordoñez Av. Patriotismo 580, piso 5, Colonia 
Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, 

CDMX C.P. 03700 

rodrigo.hernandez@cnh.gob.mx

Director General 

Unidad administrativa de procedencia Dirección General de Dictámenes de Exploración
Sección Administrar la contratación de actividades petroleras

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene expedientes 
relacionados a las Asesorias 

técnicas de Migración

Av. Patriotismo 580, piso 5,
Colonia Nonoalco, Alcaldía 
Benito Juárez, CDMX C.P. 

03700
Sección Administrar Servicios y Contratos

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene expedientes 
relacionados a los planes de trabajo 

u opiniones técnicas sobre los

planes

Av. Patriotismo 580, piso 5, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 
Benito Juárez, CDMX C.P. 

03700 

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria
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5S 

Serie Subserie
Total de 

expediente

Metros 

lineales

5S.4 N/A
Gestionar títulos de 
asignación

2015-2020 6 2 0 0

5S 

Serie Subserie
Total de 

expediente

Metros 

lineales

5S.5 N/A
Gestionar el periodo de 
exploración, desarrollo 

y abandono
2015-2020 268 4 0 0

Sección Administrar Servicios y Contratos

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene opiniones con 
respecto de la gestión de titulos de 

asignación

Av. Patriotismo 580, piso 5, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 
Benito Juárez, CDMX C.P. 

03700 

Sección Administrar Servicios y Contratos

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene planes y 
opiniones con respecto de la 

gestión al periodo de exploración, 

desarrollo y abandono

Av. Patriotismo 580, piso 5, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 
Benito Juárez, CDMX C.P. 

03700 

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Responsable de archivo de trámite Responsable del área administrativa

Vo.Bo.

Alejandro Blanco Siller

Coordinación de Archivos

Yessica Aguilar Díaz Rodrigo Hernández Ordoñez

Elaboró Revisó
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Teléfono

Nombre
(55) 

47746500

Cargo Ext. 8547

5S 

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

5S.7 N/A

Evaluar la eficiencia de los 
proyectos, planes y 

operación de contratistas y 

asignatarios

2016-2020 559 7 1 0

Elaboró

Jaime García Díaz
Responsable de archivo de trámite

Revisó

Francisco Castellanos Páez
Responsable de área administrativa

Vo.Bo.

Alejandro Blanco Siller 
Coordinación de Archivos

Unidad administrativa de procedencia Dirección General de Dictámenes de Extracción

Esta serie contiene expedientes
relacionados a las solicitudes de
apoyo y asistencia en Contratos,
Asignaciones y Migraciones, así

como Planes de desarrollo, de
Evaluación, Provisional y
modificaciones a planes.

Av. Patriotismo 580, piso 5, Alcaldía 

Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, 

Ciudad de México, C.P. 03700 

Sección Administrar Asignaciones Y Contratos
Código

Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Comisión Nacional de Hidrocarburos

Guía de Archivo Documental 

FONDO: Comisión Nacional de Hidrocarburos Fecha de actualización  22/12/2020

Unidad administrativa Responsable Domicilio Correo electrónico

Dirección General de Dictámenes de 

Extracción

Francisco Castellanos Páez Av. Patriotismo 580, piso 5, Alcaldía 
Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, 

Ciudad de México, C.P. 03700 
francisco.castellanos@cnh.gob.mx

Director General
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Teléfono

Nombre 5547746500

Cargo Ext. 8504

5C

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

5C.6 N/A REGISTROS CONTABLES 2009-2019 7 0.0188 0 0

5C

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

5C.17 N/A
REGISTRO Y CONTROL DE 

PÓLIZAS DE EGRESOS
2009-2020 140 7.459 0 0

5C

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

5C.18 N/A
REGISTRO Y CONTROL DE 

POLIZAS DE INGRESOS
2009-2020 13 0.67 0 0

Comisión Nacional de Hidrocarburos

Guía de Archivo Documental 

FONDO: Comisión Nacional de Hidrocarburos Fecha de actualización  17/12/2020

Unidad administrativa Responsable Domicilio Correo electrónico

Dirección General de Finanzas, 

Adquisiciones y Servicios

CATALINA LEÓN JUÁREZ Av. Patriotismo 580, piso 3, Colonia 
Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, 

CDMX C.P. 03700 

catalina.león@cnh.gob.mx

DIRECTORA

Contien expedientes de beneficiarios 
SIAFF del 2009

Av. Patriotismo 580, piso 3, Colonia 
Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, 

CDMX C.P. 03700  

Sección RECURSOS FINANCIEROS

Baja 

documental
Ubicación Física

Unidad administrativa de procedencia Dirección de Recursos Financieros

Sección RECURSOS FINANCIEROS

Código Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene expedientes de 
Pólisas de Egresos del 2009 al 2018 

por año fiscal

Av. Patriotismo 580, piso 3, Colonia 
Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, 

CDMX C.P. 03700 

Sección RECURSOS FINANCIEROS

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene expedientes de 
Pólisas de Ingresos del 2009 al 2017 

por año fiscal

Av. Patriotismo 580, piso 3, Colonia 
Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, 

CDMX C.P. 03700 

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria
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5C

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

5C.19  N/A PÓLIZAS DE DIARIO 2009-2020 49 0.55 0 0

6S 

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

5C.23 N/A CONCILIACIONES 2011-2020 127 2.47 0 0

11C 

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

5C.24 N/A ESTADOS FINANCIEROS 2009-2020 12 0.078 0 0

Sección RECURSOS FINANCIEROS

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene expedientes de 
Pólisas de Diario del 2009 al 2018 por 

año fiscal

Av. Patriotismo 580, piso 3, Colonia 
Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, 

CDMX C.P. 03700 

Sección

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene expedientes de 
Conciliaciones Bancarias y Auxiliares 

del Fondo Rotatorio

Av. Patriotismo 580, piso 3, Colonia 
Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, 

CDMX C.P. 03700 

Sección

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene expedientes de 
estados financieros del 2009

Av. Patriotismo 580, piso 3, Colonia 
Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, 

CDMX C.P. 03700 

Transferencia 

Primaria

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen

Jessica Diego Camilo Catalina León Juarez

Responsable de archivo de trámite Responsable del área administrativa

Elaboró Revisó Vo.Bo.

Alejandro Blanco Siller 

Coordinación de Archivos
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Teléfono

Nombre 5547746500

Cargo Ext.6520 

4C

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

4C.26 N/A

Expedición de 

constancias y 
credenciales

2016-2020 5 0.9 0 0

6C 

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

6C.6  N/A Control de contratos 2010-2020 12 4.82 0 0

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene expedientes 
relacionados a la Administración 

de contratos de Arrendamiento 
de oficinas, de estacionamiento, 
de Policía Bancaria Industrial,  de 

Policía Federal, de Servicio de 

Fotocopiado y de Adquisicion de 
Mateiles y Útiles de Oficina

Av. Patriotismo 580, piso 5, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 

Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene expedientes 
relacionados a la expedición de 

credenciales

Av. Patriotismo 580, piso 5, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 

Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

Sección Recursos Materiales y Obra Pública

Unidad administrativa de procedencia Dirección General Adjunta de Recursos Materiales
Sección Recursos Humanos

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Dirección General Adjunta de 

Recursos Materiales

Jesús Martínez Alcántara
Av. Patriotismo 580, piso 5, Colonia 

Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, 

CDMX C.P. 03700 
jesus.martinez@cnh.gob.mx

Director General en la Unidad de  
Administración y Finanzas

Comisión Nacional de Hidrocarburos

Guía de Archivo Documental 

FONDO: Comisión Nacional de Hidrocarburos Fecha de actualización 21/12/2020

Unidad administrativa Responsable Domicilio Correo electrónico
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6C 

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

6C.17 N/A
Control de bienes 
muebles (Inventario 
físico)

2014-2015 4 0.09 0 0

6C 

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

6C.19 N/A
Almacenamiento, 
control y distribución de 

bienes muebles
2013-2018 4 0.24 0 0

6C 

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

6C.24  N/A
Sesiones del Comité de 

bienes muebles
2013-2018 8 0.72 0 0

7C

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

7C.1  N/A
Disposiciones en materia 
de servicios generales

2017-2018 8 0.13 0 0

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene expedientes 
relacionados a pagos del servicio 

de suministro de agua potable, de 
energía eléctrica, tarjeras TAG 

(televía) y suministro de 
combustible a través de tarjetas 
electrónicas del contrato cnh-

01/2017 y sus modificatorios, 
celebrado con "SODEXO"

Av. Patriotismo 580, piso 5, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 

Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene expedientes 
relacionados a Actas y 

Convocatorias de las Sesiones 
Ordinarias del Comité de Bienes 

Muebles de la CNH  

Av. Patriotismo 580, piso 5, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 

Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

Sección Servicios Generales

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene expedientes 
relacionados al Control de salida y 

entrada de bienes y 
administración de papelería

Av. Patriotismo 580, piso 5, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 

Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

Sección Recursos Materiales y Obra Pública

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene expedientes 
relacionados al Resguardo de 

mobiliario y/o equipo 

Av. Patriotismo 580, piso 5, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 

Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

Sección Recursos Materiales y Obra Pública

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Sección Recursos Materiales y Obra Pública
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7C

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

7C.13 N/A
Control de parque 
vehicular 2017-2017 1 1.5 0 0

7C

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

7C.16 N/A Protección civil 2013-2018 7 0.72 0 0

Erika Guadalupe Martínez Solis Jesús Martínez Alcántara

Responsable de archivo de trámite Responsable del área administrativa

Vo.Bo.

Alejandro Blanco Siller

Coordinación de Archivos

Elaboró Revisó

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene expedientes 
relacionados a Programas de 

Protección Civil, Planes de 

contingencias, Seguridad e 
higiene

Av. Patriotismo 580, piso 5, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 

Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene expedientes 
relacionados a la Administración 

del Parque Vehicular

Av. Patriotismo 580, piso 5, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 

Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

Sección Servicios Generales

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Sección Servicios Generales
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Teléfono

Nombre 5547746500

Cargo Ext. 6514 

2C

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

2C.12 N/A
Opiniones Técnicas 

Jurídicas
2017-2020 117 3.5 0 0

Coordinación de Archivos

Av. Patriotismo 580, piso 6, Colonia 
Nonoalco, Alcaldia Benito Juárez, 

CDMX C.P. 03700 

Elaboró Revisó

Esta serie contiene expedientes

relacionados con Avisos de cambios de

capital social, Penas Convencionales por

concepto de Incumplimientos al pago

de Cuotas Contractuales y

Contraprestaciones a favor del Estado,

Consultas de Áreas Administrativas de la

CNH en relación al seguimiento del

Cumplimiento de las Obligaciones

previstas en los Contratos y Asignaciones, 

Solicitudes de sustitución de Garantías

Corporativas, Solicitudes de

reconocimiento de Caso Fortuito o

Fuerza Mayor, Solicitudes de
Confirmación de criterio de Cesión del

Control Corporativo, Solicitudes de

Renuncia a la totalidad del Área

Contractual, Solicitud del Gravamen de
Interés de Participación , Fideicomisos 

Daniel Pedraza Vargas

Director General

Unidad administrativa de procedencia
Sección

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental

 Dirección General Jurídica de Asignaciones y Contratos
 Asuntos Jurídicos

Periodo
Volumen Transferencia 

Primaria
Baja documental Ubicación Física

Av. Patriotismo 580, piso 6, Colonia 
Nonoalco, Alcaldia Benito Juárez, 

CDMX C.P. 03700 

Vo. Bo.

Alejandro Blanco SillerAstrid Cristell Arvisu Rueda Daniel Pedraza Vargas

Responsable de archivo de trámite Responsable del área administrativa

Unidad administrativa Correo electrónico

daniel.pedraza@cnh.gob.mx

Domicilio

Comisión Nacional de Hidrocarburos

Guía de Archivo Documental

FONDO: Comisión Nacional de Hidrocarburos Fecha de actualización 23/12/2020

Responsable

Dirección General Jurídica de 

Asignaciones y Contratos
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Teléfono

Nombre 5547746500

Cargo Ext.6633

2C 

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

2C.12 N/A
Opiniones Técnicas 

Jurídicas
2019-2020 25 2 0 0

12C

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

12C.5 N/A
Sesiones del Comité de 

Transparencia
2019-2020 2 0.4 0 0

12C.6 N/A
Solicitudes de acceso a la 

información
2019-2020 2 1.5 0 0

Responsable de Archivo de Trámite Responsable de Área Administrativa Coordinación de Archivos

Esta serie contiene expedientes de 
atención a las solicitudes de acceso a la 

información en la Comisión

Av. Patriotismo 580, piso 6, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 

Benito Juárez, CDMX C.P. 

03700 

Jenny Nathaly Orta Ordoñez Rocio Alvarez Flores Alejandro Blanco Siller

Esta serie contiene expedientes de 
Sesiones del Comité de Transparencia 

de la Comisión Nacional de 

Hidrocarburos

Av. Patriotismo 580, piso 6, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 

Benito Juárez, CDMX C.P. 

03700 

Elaboró Revisó Vo.Bo.

Esta serie contiene opiniones técnicas 

de validaciones de contratos, 
convenios, oficios, proyectos de 

Acuerdos o Resoluciones del Órgano de 
Gobierno y consultas de la Comisión

Av. Patriotismo 580, piso 6, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 

Benito Juárez, CDMX C.P. 

03700 

Sección Transparencia y Acceso a la Información

Baja 

documental
Ubicación Física

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Unidad administrativa de procedencia Dirección General de Consulta
Sección Asuntos Juridicos

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Comisión Nacional de Hidrocarburos

Guía de Archivo Documental 

FONDO: Comisión Nacional de Hidrocarburos Fecha de actualización 23/12/2019

Unidad administrativa Responsable Domicilio Correo electrónico

Dirección General de Consulta
Rocio Alvarez Flores Av. Patriotismo 580, piso 6, Colonia 

Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, 

CDMX C.P. 03700 
rocio.alvarez@cnh.gob.mx

Director General
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Teléfono

Nombre 5547746500

Cargo Ext. 8579

9C

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

9C.2 N/A
Programas y proyectos en 

materia de Medios
2016-2020 7 0.3 0 0

9C

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

9C.6 N/A
Boletines y entrevistas para 

medios
2019-2020 4 0.05 0 0

9C

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

9C.14 N/A Actos y eventos oficiales 2017-2020 21 0.6 0 0

Comisión Nacional de Hidrocarburos

Guía de Archivo Documental 

FONDO: Comisión Nacional de Hidrocarburos Fecha de actualización  18/12/2020

Unidad administrativa Responsable Domicilio Correo electrónico

Efren Ricardo Castillo Treviño 

Director General de Vinculación 

Institucional

Dirección General de Vinculación 

Institucional

Av. Patriotismo 580, piso 6, Colonia 
Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, 

CDMX C.P. 03700 
efren.castillo@cnh.gob.mx

Baja 

documental
Ubicación Física

Av. Patriotismo 580, piso 6, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 
Benito Juárez, CDMX C.P. 

03700 

Unidad administrativa de procedencia Dirección General de Vinculación Institucional
Sección Comunicación Social

Código

Nombre de la serie o subserie Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Esta serie contiene expedientes de 
Curso en Entrenamiento de Medios, 

Estudio de transparencia por parte del 
CIDE Y Monitoreo de Medios

Esta serie contiene expedientes de 
referentes al acuerdo con Canal Once

Av. Patriotismo 580, piso 6, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 
Benito Juárez, CDMX C.P. 

03700 

Sección Comunicación Social
Código

Nombre de la serie o subserie Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene expedientes de 
Boletines de prensa 2019. Boletines de 

prensa/ Notas informativas

Av. Patriotismo 580, piso 6, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 
Benito Juárez, CDMX C.P. 

03700 

Sección Comunicación Social
Código

Nombre de la serie o subserie Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física
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10C

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

10C.15 N/A

Entrega- recepción por 
inicio o conclusión de 

encargo de los servidores 
públicos.

2016-2016 1 0.05 0 0

6C

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

6C.6 N/A Control de Contratos 2019-2019 2 0.05 0 0

Sección  Control y Auditoria de Actividades Públicas

Código

Nombre de la serie o subserie Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene expedientes de 
referentes a las empresas que fueron 

parte del estudio de mercado para 
proporcionar el "Servicio de Monitoreo 

de Medios 2019"

Av. Patriotismo 580, piso 6, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 
Benito Juárez, CDMX C.P. 

03700 

Esta serie contiene el acta entrega 
Acta entrega recepción de Alma 

Patricia Alfaro a Julio Pastor Nieto 

Av. Patriotismo 580, piso 6, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 
Benito Juárez, CDMX C.P. 

03700 

Sección Recursos Materiales y Obra Públca

Código

Nombre de la serie o subserie Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Elaboró Revisó Vo.Bo.

Janet Liliana Garcia del Valle Trejo Efren Ricardo Castillo Treviño 

Responsable de archivo de trámite Responsable del área administrativa

Alejandro Blanco Siller

Coordinación de Archivos
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Teléfono

Nombre 5547746500

Cargo Ext.6516 

5S 

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

5S.1 N/A Gestionar el Arranque 2018-2020 3 0.1 0 0

7S

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

7S.1 N/A
Operación de Órgano de 

Gobierno
2009-2020 639 30.5 0 0

Vo.Bo.

Alejandro Blanco Siller

Coordinación de Archivos

Esta serie contiene Convenios 

Modificatorios de Contratos para la 
Exploración y Extracción de 

hidrocarburos

Av. Patriotismo 580, piso 1, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 

Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

Elaboró Revisó

Janeth Hernández Neri Patricia Zorrilla Ramos

Responsable de archivo de trámite Responsable del área administrativa

Unidad administrativa de procedencia Dirección General Adjunta del Secretariado Técnico
Sección Administrar Asignaciones y Contratos

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Comisión Nacional de Hidrocarburos

Guía de Archivo Documental 

FONDO: Comisión Nacional de Hidrocarburos Fecha de actualización  23/12/2020

Unidad administrativa Responsable Domicilio Correo electrónico

Dirección General Adjunta del 

Secretariado Técnico

Patricia Zorrilla Ramos Av. Patriotismo 580, piso 6, Colonia 
Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, 

CDMX C.P. 03700 
patricia.zorrilla@cnh.gob.mx

Directora General Adjunta

Esta serie contiene expedientes 

relacionados con las Sesiones 
Ordinarias, Extraordinarias del Órgano 

de Gobierno, las Audiencias con 

Regulados y Convenios Modificatorios

Av. Patriotismo 580, piso 1, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 

Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen

GobiernoSección

Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física
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Teléfono

Nombre 5547746500

Cargo Ext. 6539

3S 

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

3S.1 N/A
Incrementar el 
Conocimiento del 
Subsuelo

2015-2020 406 13 0 0

Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene expedientes 

relacionados a  las inscripciones al 
Padrón de ARES "A" y Autorizaciones 

y Avisos de Inicio de Actividades de 
Reconocimiento y Exploración 

Superficial  ARES "B".

Av. Patriotismo 580, piso 5, Colonia 
Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, 

CDMX C.P. 03700  

Elaboró Revisó

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen

joseantonio.alcantara@cnh.gob.mx

Director General

Unidad Administrativa de Procedencia Dirección General de Autorizaciones de Exploración
Sección 3S Evaluar Recursos y Reservas

Responsable de archivo de trámite Responsable del área administrativa Coordinación de Archivos

Comisión Nacional de Hidrocarburos

Guía de Archivo Documental 

FONDO: Comisión Nacional de Hidrocarburos Fecha de actualización 01/12/2020

Unidad administrativa Responsable Domicilio Correo electrónico

Dirección General de Autorizaciones 

de Exploración

José Antonio Alcántara 

Mayida
Av. Patriotismo 580, piso 5, Colonia 

Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, 

CDMX C.P. 03700 

Vo.Bo.

Víctor Hernández de la Cruz José Antonio Alcántara Mayida Alejandro Blanco Siller
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Teléfono

Nombre 5547746500

Cargo Ext. 6668

11C 

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

11C.9 N/A

Sistemas de información 
estadística de la 

dependencia 
2015-2020 134 1.2 0 0

10C 

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

10C.15 N/A

Entrega-recepción por 
inicio o conclusión de 

encargo de los servidores 
públicos.

2018-2019 2 0.01 0 0

Responsable de Archivo de trámite Responsable del Área Administrativa Coordinación de Archivos

Martín Eduardo Sandoval Rivera Germán Sinuhé Ayala Fuentes Mónica Buitrón Ymay

Sección Control y Auditoría de Actividades Públicas
Código

Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Elaboró Revisó Vo. Bo.

Esta serie contiene actas de entrega 
recepción del personal de la 

Dirección General de Información 
Metodologías y Estadística.

Av. Patriotismo 580, piso 4, Colonia 
Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, 

CDMX C.P. 03700 

Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene expedientes 
relacionados con reportes, balances 

e Informes 

Av. Patriotismo 580, piso 4, Colonia 
Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, 

CDMX C.P. 03700 

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen

Unidad administrativa de procedencia Dirección General de Información, Metodologías y Estadísticas
Sección Planeación, Información, Evaluación y Políticas 

Comisión Nacional de Hidrocarburos

Guía de Archivo Documental

FONDO: Comisión Nacional de Hidrocarburos Fecha de actualización 03/03/2021

Unidad administrativa Responsable Domicilio Correo electrónico

Dirección General de Información, 

Metodologías y Estadística

Germán Sinuhe Ayala

Fuentes

Av. Patriotismo 580, piso 4, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 

Benito Juárez, CDMX C.P. 

03700 

g.ayala@cnh.gob.mx
Director General 
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Teléfono

Nombre 5547746500

Cargo Ext. 6538

3S 

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

3S.2 N/A
Evaluar Recursos 

Prospectivos y 
Contingentes

2015-2020 72 8.5 0 0

Comisión Nacional de Hidrocarburos

Guía de Archivo Documental 

FONDO: Comisión Nacional de Hidrocarburos Fecha de actualización  08/03/2021

Unidad administrativa Responsable Domicilio Correo electrónico

Dirección General de 

Evaluación del Potencial 

Petrolero

Christian Uriel Moya García Av. Patriotismo 580, piso 5, Colonia 
Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, 

CDMX C.P. 03700 

christian.moya@cnh.gob.mx

Director General 

Unidad administrativa de procedencia Dirección General de Potencial Petrolero
Sección Evaluar Recursos y Reservas

Código
Nombre de la serie o 

subserie
Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene expedientes 
relacionados a la Evaluación del 

Potencial Petrolero del país, 
asistencia técnica, consultoria y 

servicio de capacitación

Av. Patriotismo 580, piso 5, Colonia 
Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, 

CDMX C.P. 03700 

Elaboró Revisó Vo.Bo.

Responsable de archivo de trámite Responsable del área administrativa Coordinación de Archivos

Daniela Romero Rico Christian Uriel Moya García Mónica Buitron Ymay
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Teléfono

Nombre 5547746500

Cargo Ext. 6591

11C 

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

11C.9 N/A
Sistemas de información 

estadística de la dependencia 
2015-2020 56 1.2 0 0

10C 

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

10C.15 N/A

Entrega-recepción por inicio 
o conclusión de encargo de 

los servidores públicos.
2017-2020 4 0.01 0 0

6C 

Serie Subserie
Total de 

expedientes

Metros 

lineales

6C.6 N/A Control de contratos 2015-2015 1 0.01 0 0

Esta serie contiene expedientes relacionados con 
reportes, balances, asesorías y opiniones técnicas, 

Perfiles de producción de Contratos e informes 

Comisión Nacional de Hidrocarburos

Guía de Archivo Documental

FONDO: Comisión Nacional de Hidrocarburos Fecha de actualización 04/03/2021

Unidad administrativa Responsable Domicilio Correo electrónico

Dirección General de Prospectiva y 

Evaluación Económica

Jorge Luis Pérez Olea Av. Patriotismo 580, piso 4, Colonia 
Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, 

CDMX C.P. 03700 
jorge.perez@cnh.gob.mx

Director General 

Unidad administrativa de procedencia Dirección General de Estadística y Evaluación Económica
Sección Planeación, Información, Evaluación y Políticas 

Código

Nombre de la serie o subserie Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Av. Patriotismo 580, piso 4, Colonia 
Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, CDMX 

C.P. 03700 

Esta serie contiene actas de entrega recepción del 
personal de la Dirección General.

Av. Patriotismo 580, piso 4, Colonia 
Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, CDMX 

C.P. 03700 

Elaboró Revisó Vo.Bo.

Sección Recursos Materiales y Obra Pública
Código

Nombre de la serie o subserie Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Sección Control y Auditoría de Actividades Públicas
Código

Nombre de la serie o subserie Descripción documental Periodo

Volumen
Transferencia 

Primaria

Baja 

documental
Ubicación Física

Esta serie contiene el seguimiento de contartos de 
adquisición de servicios administrados por la 

Dirección General de Prospectiva y Evaluación 
Económica

Av. Patriotismo 580, piso 4, Colonia 
Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, CDMX 

C.P. 03700 

Responsable de archivo de trámite Responsable del área administrativa Coordinación de Archivos

Cynthia Larissa Reynoso Cereceda Jorge Luis Pérez Olea Mónica Buitrón Ymay
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Hoja de cierre 

La elaboración de la presente Guía de Archivo Documental responde al 
cumplimiento de las obligaciones establecidas en los artículos 14 de la Ley General 
de Archivos (LGA); artículo 70 fracción XLV de la Ley General de Transparencia y 
Acceso a la Información Pública; numeral Décimo cuarto de los Lineamientos para la 
Organización y Conservación de Archivos, así, como lo correspondiente al punto 5.7 
del Manual en materia de Archivos para la Administración Pública Federal integrado 
en el Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en materia de 
Archivos y de Gobierno Abierto para la Administración Pública Federal y su Anexo 
Único.  

     Elaboró    Revisó  

   Alfonso Mejía Sánchez          Alejandro Blanco Siller   
 Enlace de Administración    Director de Operaciones 

           del Conocimiento

Autorizó 

Mónica Buitrón Ymay 
La Directora General de Estrategia Institucional 

y Coordinadora de Archivos 




