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Introduccién

La Guia de Archivo Documental es un instrumento de consulta archivistica
que permite identificar, describir y registrar la documentacion generada
por las Unidades de Archivo de Tramite de la Comisidon Nacional de
Hidrocarburos a nivel de serie.

Marco normativo

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

e Ley General de Archivos

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica.

e Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos.

e Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los
Archivos de las Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Federal.

e Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en

materia de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracion
Publica Federal y su Anexo Unico.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL




, Comision Nacional de Hidrocarburos

FONDO: Comision Nacional de Hidrocarburos

| Fecha de actualizacién 09/12/2020
Unidad administrativa Responsable Domicilio Teléfono Correo electrénico

N b ERNESTINA POMBO O

ombre HERNANDEZ Av. Patriotismo 580, piso 6, Colonia
UNIDAD JURIDICA DIRECTORA GENERAL DE Nonoalco, Alcaldia Benito Juéarez, ernestina.pombo@cnh.gob.mx
Cargo CONTRATACION PARA LA CDMXC.P. 03700 Ext. 6515
EXPLORACION Y EXTRACCION
Unidad administrativa de procedencia

DIRECCION GENERAL DE CONTRATACION PARA LA EXPLORACION Y

EXTRACCION
Seccién 4S Administrar la Contartacién de Actividades Petroleras
Codi Volumen
S2190 Nombre de la serie o NI . Transferencia Baja Iy
A Descripcién documental Periodo Total de Metros . . Ubicacién Fisica
Serie [Subserie subserie N ) Primaria documental
expedientes| lineales
Esta serie contiene expedientes
. relacionados con las Licitaciones y Av. Patriotismo 580, piso 6, Colonia
Licitar Contratos de L. b . .
451 N/A - - Rondas, Asociaciones de PEMEX, 2014-2020 25 79.1 1 0 Nonoalco, Alcaldia Benito Juarez,
Exploraciéony Extraccion o o
Mediciones y Contratos de servicios, CDMX C.P. 03700
Migraciones.
Esta serie contiene expedientes

relativas a los cambios de control

. . . . R L. Av. Patriotismno 580, piso 6, Colonia
Opiniones técnicas corporativo (asistencias técnicas), B ; .
2C12 N/A o . X B 2018-2020 7 5 1 0 Nonoalco, Alcaldia Benito Juarez,
juridicas validaciones de Garantias y
o CDMX C.P. 03700
validaciones de Acuerdos de
Operacion Conjunta.
Elabord

Revisé Vo. Bo.

Jorge Olguin Flores

Carlos Moreno Solé
Responsable de Archivo de Tramite

Responsable de Area Administrativa

Alejandro Blanco Siller

Coordinacion de Archivos

gob.mx/cnh  rondasmexico.gob.mx
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Comisién Nacional
de Hidrocarburos

Comision Nacional de Hidrocarburos

FONDO: Comisién Nacional de Hidrocarburos

|Fecha de actualizaciéon

10/12/2020
Unidad administrativa Responsable Domicilio Teléfono Correo electrénico
Direccion General del Centro |Nombre | José David Trevifio Bocanegra |av. Patriotismo 580, piso 4, Colonia | 5547746500
Nacional de Informacién de - - Nonoalco, Alcaldia Benito Juarez, jose.trevino@cnh.gob.mx
c Director General Adjunto de CDMX C.P. 03700 Ext. 6520 . @ =
i argo . . P. xt.
Hidrocarburos Servicios a Usuarios
a L. ) ) Direccion General de Administracion del Centro Nacional de Informacion de
Unidad administrativa de procedencia .
Hidrocarburos
Seccion 2s Administracion de Informacion Petrolera
Seias Nemizack beine Descripcién documental Period volumen U EEE Ubicacién Fisica
Serie | Subserie subserie B erioco EEcR MISEReS Primaria documental
expedientes | lineales
Esta serie contiene expediente relacionedos
) L. . . . " " Av. Patriotismo 580, piso 4,
Recopilar la la Recepcidn de transferencia historica "BD", N B .
2S.1 N/A Infe i6n P | Acuerdos. Bitacoras v entrega de 2014-2020 13 1 1 o) Colonia Nonoalco, Alcaldia Benito
nformacion Petrolera " Y 9 Judrez, CDMX C.P. 03700
informacion
Seccion 25 Administracion de Informacion Petrolera
5di Nombre de la serie o .. Transferencia Baja . .. .
codigo EREl Descripciéon documental Period omen e . Ubicacién Fisica
Serie | Subserie subserie = eriodo TeElIcE MIGHTES Primaria documental
expedientes | lineales
Esta serie contieme los expedientes de
documentacion relacionada con Visitas y
Servicios para la Litoteca Nacional, entregas Av. Patriotismo 580, piso 4,
Controlar la . ) ) ~ .
2S.2 N/A informacion petrolera de muestras fisicas de Petroleos Mexicanos [2016-2020 9 0.9 o) o] Colonia Nonoalco, Alcaldia Benito
P e informacién confidencial en los anexos, Juarez, CDMX C.P. 03700
documentos de indentificacién y cartas
poder
Seccion 25 Administracion de Informacion Petrolera
cedie Nemire cs B eeie e Descripciéon documental Period omen Transferencia =ie Ubicacién Fisica
Serie | Subserie subserie [ eriodo TEEIEE IEEEE Primaria documental
expedientes | lineales
Esta serie contiene Documentos Originales Av. Patrioti 80, piso 4
Gestionar la de ARES, Convenios con Universiddaes y V: atriotismo 580, QISO "
253 N/A inf io | Centroos de Investigacion, Licencias de Uso 2014-2020 240 n 1 o Colonia Nonoalco, Alcaldia Benito
informacién petrolera g , Juarez, CDMX C.P. 03700
y Suplementos

Elaboro

Alan Gerardo Cruz Escarcega
Responsable de Archivo de Tramite

gob.mx/cnh

Reviso

José David Trevifio Bocanegra
Responsable de Area Administrativa

rondasmexico.gob.mx

hidrocarburos.gob.mx

Vo. Bo.

Alejandro Blanco Siller

Coordinacion de Archivos



L o 7 L [
Comision Nacional de Hidrocarburos
o
FONDO: Comision Nacional de Hidrocarburos e BeETE AT 14/12/2020
Unidad administrativa Responsable Domicilio Teléfono | Correo electronico
Nombre [ Rolando Wilfrido De Lasse Cafas Av. Patriotismo 580, piso 2, 5547746500
Direccion General de Regulacion Colonia Nonoalco, Alcaldia Benito rolando.delasse@cnh.gob.mx

Cargo Director General de Regulacion Juarez, CDMX C.P. 03700 Ext. 8575
Unidad administrativa de procedencia Direccién General de Regulacion
Seccion 1S Regular actividades petroleras

Cédigo bredel . Volumen . . .
ombress a} serieo Descripcién documental Periodo | 'ownae Metros Tran? ere!'naa Baja Ubicacién Fisica
Serie |Subserie subserie expediente | Primaria documental
- lineales
Esta serie contiene expedientes
referentes a proyectos de regulacién en
las materias que expresamente se o .
P Av. Patriotismo 580, piso 2,
. ., establezcan en la Ley de Organos . . )
1S.2 N/A | Emitir regulacion petrolera ) ) 2016-2020 34 0.4 0 0 Colonia Nonoalco, Alcaldia Benito
Reguladores Coordinados en Materia Juarez, CDMX C.P. 03700
Energética, la Ley de Hidrocarburos, su
Reglamento y demas Normativa
aplicable.
Elaboré Revisé Vo.Bo.

Alicia Azucena Barragan Morales
Responsable de Archivo de Tramite

Rolando Wilfrido De Lasse Cafias

Alejandro Blanco Siller
Responsable de Area Administrativa

Coordinacién de Archivos
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Comision Nacional
de Hidrocarburos

Comision Nacional de Hidrocarburos

FONDO: Comision Nacional de Hidrocarburos

|Fecha de actualizacién

11/12/2020

Unidad administrativa Responsable Domicilio Teléfono Correo electrénico
. . . Monica Buitréon Yma ioti i
Direccién General de Estrategia Nombre Y Av.' Patriotismo 580, p{ISO 6, . 5547746500
. . Colonia Nonoalco, Alcaldia Benito monica.buitron@cnh.gob.mx
Institucional . .
Cargo Director General Juarez, CDMX C.P. 03700 Ext.6547
Unidad administrativa de procedencia Direccion General Adjunta de Coordinacion de Estrategia Institucional
Seccién 3C Programacioén, Organizacidon y Presupuestacion
coTee Nombre de la serie o Descripcién documental Period S Transferencia saia Ubicacién Fisica
Serie |Subserie subserie J eriodo Totalde Reetios Primaria documental
expedientes |lineales
Esta serie contiene manuales de
Integraciony procedimientos enfocados en la Av. Patriotismo 580, piso 6,
dictaminacion de supervision de hidrocarburos, Colonia Nonoalco, Alcaldia
3C.I12 N/A L . L 2016-2016 4 0.09 0 0 . .
manuales de contratos, licitaciones, exploraciony Benito Juarez, CDMX C.P.
procedimientos extraccion, asignaciones, 03700
autorizaciones, aprobacién de planes
Seccion 6C Recursos Materiales y Obra Publica
Codigo Nombre de la serie o VA . Volumen Transferencia Baja o Ve
A Descripcién documental Periodo Total de Metros . ) Ubicacioén Fisica
Serie [Subserie subserie Primaria documental
expedientes |lineales
E i i i L .
.sta serie contiene expedlentgs Av. Patriotismo 580, piso 6,
relacionados con la administraciéon de . .
trat la adauisicion d Colonia Nonoalco, Alcaldia
6C.6 N/A Control de contratos con‘ ré os pe/lra a adquisicion ? 2016-2018 3 0.25 ) 0] Benito Juarez, CDMX C.P.
servicios en areas de la Secretaria
) ) 03700
Ejecutiva.
Seccion 8C Tecnologias y Servicios de la Informacion
Cédigo Volumen
RCIbISE Ia. serie o Descripcién documental Periodo Total de Metros Trans.fere!-\ma === Ubicacién Fisica
Serie |Subserie subserie N ) Primaria documental
expedientes |lineales
Esta serie contiene diferentes
instrumentos de controly consulta Av. Patriotismo 580, piso 6,
8C.21 N/A Instrumentos de archivisticos, como el cuadro General 50182019 18 0.6 o o Colonia Nonoalco, Alcaldia
’ Consulta de Clasificacion Archivistica, Catalogo ) ’ Benito Juarez, CDMX C.P.
de Disposicién Documental, Planes e 03700
inventarios

gob.mx/cnh

rondasmexico.gob.mx
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Seccién 10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
Cédigo Volumen
Nombre de Ia. serie o Descripcién documental Periodo Totalde | Metros Trans'feref\ma Baja Ubicacién Fisica
Serie |Subserie subserie ) ) Primaria documental
expedientes | lineales
Esta serie contiene un expediente L .
R L L Av. Patriotismo 580, piso 6,
relacionado a la Auditoria archivistica X B
L ) ) . Colonia Nonoalco, Alcaldia
10C.3 N/A Auditorias interna en unidades de archivo de 2019-2019 1 0.04 0 o] . .
. s . Benito Juarez, CDMX C.P.
tramite de la Comisién Nacional de
) 03700
Hidrocarburos
Entrega-recepciéon Esta serie contiene expedientes de L .
inici Acta entrega-recepciéon de las Av. Patriotismo 580, piso 6,
por 'T'CIQOd Di i gG :o | Colonia Nonoalco, Alcaldia
10C.15 N/A |conclusién de . |re<?C|ones enerales en las quel 2017-2019 3 0.045 o] 0] Benito Juarez, CDMX C.P.
encargo de los interviene personal de la Secretaria 03700
servidores publicos Ejecutiva
Seccidén e Planeacién, Informacidn, Evaluaciéon y Politicas
Cédigo X Volumen . .
Nombre de k‘f serie o Descripcion documental Periodo Totalde | Metros Trans.feref\ma Baja Ubicacion Fisica
Serie |Subserie subserie ) ) Primaria documental
expedientes |lineales
Esta serie contiene expedientes Av. Patriotismo 580, piso 6,
ncs N/A P d » referentes al desarrollo, elaboraciény 5017-2019 6 025 o o Colonia Nonoalco, Alcaldia
. rogramas de accion - . . j
d seguimiento de Planes Anuales de Benito Juarez, CDMX C.P.
Trabajo de procesos de la CNH 03700
Elaboro Revisd Vo.Bo.
Alfonso Mejia Sdnchez Monica Buitrén Ymay Alejandro Blanco Siller
Responsable de Archivo de tramite Responsable del Area Administrativa Coordinacién de Archivos
gob.mx/cnh  rondasmexico.gob.mx  hidrocarburos.gob.mx 9




Comisién Nacional
de Hidrocarburos

Comision Nacional de Hidrocarburos

FONDO: Comision Nacional de Hidrocarburos

Fecha de actualizacién

18/12/2019

Unidad administrativa

Responsable Domicilio Teléfono Correo electrénico
Nombre Patricia Zorrilla Ramos Av. Patriotismo 580, piso 6, Colonia | 5547746500
Secretaria Ejecutiva Nonoalco, Alcaldia Benito Juarez, patricia.zorrilla@cnh.gob.mx
Cargo Director CDMX C.P. 03700 Ext.6516
Unidad administrativa de procedencia Secretaria Ejecutiva
Seccién 55 Administrar Asignaciones Y Contratos
Codigo Nombre de la serie o L. . VENGRER Transferencia Baja .
) Descripcion documental Periodo Totalde Metros . . Ubicacion Fisica
Serie |Subserie subserie Primaria documental
expediente | lineales
Esta serie contiene Contratos de
Rondas y Licitaciones, asicomo, e )
. i Av. Patriotismo 580, piso 6,
Modificaciones a Contratosy . .
5S.1 N/A Control de contratos c 05 Modif 05 de C 2015-2019 7 1 0 0 Colonia Nonoalco, Alcaldia
onvenios Modificatorios de Contratos Benito Juérez, CDMX C.P. 03700
para la Exploraciény Extraccién de
Hidrocarburos de la CNH
Seccién 10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
Codigg Nombre de la serie o s . Volumen Transferencia Baja e e .
) Descripcion documental Periodo Total de Metros . . Ubicacién Fisica
Serie |Subserie subserie Primaria documental
expediente | lineales
Entrega-recepcion por Esta serie contiene expedientes de L )
L ., .. Av. Patriotismo 580, piso 6,
inicio o conclusién de Actas entrega-recepcion en las que ; >
1oc.15 N/A i interviene personal de la Secreteria 2012-2018 3 031 0 0 Colonia Nonoalco, Alcaldia
encargo de los servidores personal Benito Judrez, CDMX C.P. 03700
publicos Ejecutiva
Elaboré Revisd Vo.Bo.

Alfonso Mejia Sdnchez

Patricia Zorrilla Ramos

Alejandro Blanco Siller

Responsable de Archivo de Tramite

gob.mx/cnh

Responsable de Area Administrativa

rondasmexico.gob.mx

hidrocarburos.gob.mx

Coordinacién de Archivos




Comisién Nacional
de Hidrocarburos

Comisiéon Nacional de Hidrocarburos

gob.mx/cnh

FONDO: Comision Nacional de Hidrocarburos Fecha de actualizacién 17/12/2020
Unidad administrativa Responsable Domicilio Teléfono Correo electronico
. B } Nombre Fernando Solares Valdes Av. Patriotismo 580, piso 3, colonia 5547746500
Direccion General de Tecnologias de la . . )
.. - ) Nonoalco, alcaldia Benito Juarez, fernando.solares@cnh.gob.mx
Informacién Director General de Tecnologiasde la . .
Cargo - Ciudad de México, C.P. 03700 Ext. 8520
Informacién
Unidad administrativa de procedencia Direccion General de Tecnologias de la Informacién
Seccién 8C Tecnologias de la Informacién
e Nombre de | i bseri Descripciéon documental Period Tolumen Transferencia Baja Ubicacion Fisica
Serie | Subserie ompre de la serie o subserie o 'eriodo Total de Metros Primaria Eentel]
expedientes lineales
Esta serie contiene expedientes Av. Patriotismo 580, piso 3,
relacionados a los contratos colonia Nonoalco, alcaldia
6C.6 N/A Control de Contratos ] ) .. 2018-2019 7 31 0 0 ) B .
gestionados por la Direccion General BenitoJuarez, Ciudad de
de Tecnologias de la Informacion México, C.P. 03700
Elaboré Revisé Vo.Bo.
Evelyn Fabiola Delgado Rayas Fernando Solares Valdes Alejandro Blanco Siller
Responsable de archivo de tramite Responsable del area administrativa Coordinacion de Archivos
rondasmexico.gob.mx  hidrocarburos.gob.mx n




Comision Nacional
de Hidrocarburos

Comision Nacional de Hidrocarburos

FONDO: Comision Nacional de Hidrocarburos

Fecha de actualizacién 14 de diciembre de 2020
Unidad administrativa Responsable Domicilio Teléfono | Correo electronico
. .. . Nombre Idali Torres Soria Av. Patriotismo 580, piso 3, colonia | 9 47746500
Direccién General de Finanzas, j . ) o
Adquisici Servici Directora G | Adiunta d Nonoalco, alcaldia Benito Juarez, idali.torres@cnh.gob.mx
uisiciones ervicios Irectora Genera unta de . o
q y Cargo L ) Ciudad de México, C.P. 03700 Ext. 6572
Adquisiciones
Unidad administrativa de procedencia Direccion General de Adquisiciones
Seccion 6C Recursos Materiales y Obra Publica
cege Nombre dela serie o Descripcién documental Period e Transferencia 8ai2 Ubicacién Fisica
Serie |Subserie subserie P eriodo Veislel DTS Primaria | documental
expediente| lineales
Esta serie contiene expedientes o )
. - . Av. Patriotismo 580, piso 3,
relacionados a las adjudicaciones . )
s . L L colonia  Nonoalco, alcaldia
6C.4 N/A  |Adquisiciones directas, licitaciones publicas,| 2009-2020 299 18.51 0 0 ) . )
S Benito Juarez, Ciudad de
!nv!tac!ones personales y procesos de México, C.p. 03700
invitacion
Seccion 6C Recursos Materiales y Obra Publica
cge Rogtrsjslalsens Descripcion documental Period Tolimen farsienc Bl Ubicacién Fisica
Serie |Subserie subserie P eriodo eEle A Primaria documental
expediente| lineales
Esta serie contiene expedientes Av. Patriotismo 580, piso 3,
relacionados con los contratos de colonia  Nonoalco, alcaldia
6C.6 N/A Control de contratos . . 2009-2014 80 0.92 0 0 . . )
bienes muebles, adquisiciones y Benito Juarez, Ciudad de
servicios México, C.P. 03700

gob.mx/cnh

rondasmexico.gob.mx

hidrocarburos.gob.mx




Seccion

6C Recursos Materiales y Obra Publica
cege Nombre de la serie o Descripcion documental Period Solmen Transferencia Baja Ubicacién Fisica
Serie [Subserie subserie P eriodo Ueiilels Metros Primaria documental
expediente| lineales
. . . Av. Patriotismo 580, piso 3,
) Esta serie contiene expedientes . )
Control de bienes muebles ) ) colonia  Nonoalco, alcaldia
6C.17 N/A ) . relacionados al control de bienes| 2009-2013 30 0.5 0 0 ) . )
(inventario fisico) Benito Judrez, Ciudad de
muebles de la CNH México, C.P. 03700
Seccion 6C Recursos Materiales y Obra Publica
e Nombre de la serie o Descripcion documental Period e Transferencia Baja Ubicacion Fisica
Serie | Subserie subserie B eriodo Total de Al Primaria documental
expediente| lineales
. . . . Av. Patriotismo 580, piso 3,
Almacenamiento, control y|Esta serie contiene expedientes ) )
L ., . . ) colonia  Nonoalco, alcaldia
6C.19 N/A [distribucion  de  bienes|relacionados al control de almacén y| 2010-2013 69 0.71 0 0 ) ) )
o Benito Juarez, Ciudad de
muebles pago de servicios México, C.P. 03700
Seccion 6C Recursos Materiales y Obra Publica
cge Nombre dela serie o Descripcién documental Periodo o Transferencia Bai2 Ubicacién Fisica
Serie | Subserie subserie P : Total de AIALEE Primaria documental
expediente| lineales
. Esta serie contiene expedientes . ioti i
Sesiones del Comité de ) .p Av. l?atl’IOtlsmO 580, piso 3
L relacionados a las sesiones del colonia  Nonoalco, alcaldia
6C.23 N/A  |adquisiciones, . . 2009-2012 6 0.09 0 0 ) . )
damient . Comité de Adquisiciones, Benito Judrez, Ciudad de
arrendamientos y servicios .
y Arrendamientos y Servicios de la CNH México, C.P. 03700
Seccion 6C Recursos Materiales y Obra Publica
e LG DIOCEILE O Descripcion documental Periodo Solmen [Lalsiencs pois Ubicacién Fisica
Serie | Subserie subserie Total de petics Primaria documental
expediente| lineales
Av. Patriotismo 580, piso 3,
Sesiones del Comité de|Esta serie contiene expediente del colonia  Nonoalco, alcaldia
6C.24 N/A . . . 201M-2012 2 0.053 0 0 . . )
bienes muebles Subcomité de Bienes Muebles Benito Juarez, Ciudad de
México, C.P. 03700

gob.mx/cnh

rondasmexico.gob.mx

hidrocarburos.gob.mx
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Seccion 7C

Servicios Generales

Cédigo Nombre de la serie o .. . Volumen Transferencia Baja icacién Fisi
A Descripcion documental Periodo Total de Metros .. Ubicacion Fisica
Serie | Subserie subserie Primaria documental
expediente| lineales
o Av. Patriotismo 580, piso 3,
Mantenimiento, . . . : .
L . .. |Esta serie contiene expediente de colonia  Nonoalco, alcaldia
7CN N/A  [conservacién e instalacion 2010-2013 18 0.33 0 0 ) . )
e reportes FONATUR Benito Juarez, Ciudad de
de mobiliario México, C.P. 03700

Seccion 10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
Codigo LR e B R Descripciéon documental Period i Transferencia = Ubicacion Fisica
Serie | Subserie subserie ¥ eriodo Total de Saetics Primaria documental
expediente| lineales
. . . Av. Patrioti 580, pi 3,
Esta serie contiene expediente v .a riotismo pIso )
PR . S colonia  Nonoalco, alcaldia
10C.3 N/A  |Auditorias relacionado a las Auditorias, OIC,| 201-20M 2 0.02 0 0 ) ) )
c Milan Brit Benito Juarez, Ciudad de
ronograma fviiian Brito México, C.P. 03700

Elaboré Revisé
Karina Guadalupe Maldonado Varela Idali Torres Soria
Responsable de archivo de tramite Responsable de area administrativa

Revisd

Alejandro Blanco Siller
Coordinacién de Archivos

gob.mx/cnh  rondasmexico.gob.mx  hidrocarburos.




Comisién Nacional
de Hidrocarburos

Comision Nacional de Hidrocarburos

FONDO: Comision Nacional de Hidrocarburos

Fecha de actualizacién 18/12/2020
Unidad administrativa Responsable Domicilio Teléfono| Correo electrénico
DIRECCION GENERAL DE MEDICION Nombre Luis Morales Valles Av. Patriotismo 580, piso 5, Colonia 477(22)500
Y COMERCIALIZACION DE LA Nonoalco, Alcaldia Benito Juarez, luis.morales@cnh.gob.mx
PRODUCCION Cargo Directora General CDMX C.P. 03700 Ext. 6592

Unidad administrativa de procedencia

Direcciéon General de Medicién y Comercializaciéon de la Produccion

Seccién 5S Administrar Servicios y Contratos
Cédigo Volumen
Nombre de Ia} serie o Descripcién documental Periodo Total de Metros Trans.ferer\ma Baja Ubicacion Fisica
Serie | Subserie subserie Primaria documental
expedientes | lineales

Esta serie contiene expedientes o )

X . Av. Patriotismo 580, piso 5,
Gestionar Contratos de relacionados al proceso de los ) b
556 N/A C jalizacio Contratos de Comercializacion de 2017-2019 8 08 0 0 Colonia Nonoalco, Alcaldia
omercializacion : Benito Juarez, CDMX C.P. 03700
Hidrocarburos
Seccién 6S Verificar, Supervisar e Inspeccionar Actividades Petroleras
codigo Nombre de la serie o Descripcién documental Period e Transferencia e Ubicacién Fisica
Serie | Subserie subserie - eriodo Totalde IS Primaria |documental
expedientes | lineales
Esta serie contiene expedientes
relacionados con estudios de
Ejecutar las Actividades | procesos de medicion, visitas de Av. Patriotismo 580, piso 5,
6S.3 N/A de Verificacioén, Verificacion, Lineamientos Técnicos | 2016-2019 51 2 0 0 Colonia Nonoalco, Alcaldia
Supervisién e Inspeccién| en materia de Medicién, Guias y Benito Juarez, CDMX C.P. 03700
Manuales de Procedimientos,
Nombramientos y Actas-entrega

gob.mx/cnh

rondasmexico.gob.mx

hidrocarburos.gob.mx

15




Seccion 10C Control y Auditorias de Actividades Publicas

Codigo Volumen

Nombre de la serie o
subserie

Transferencia Baja
Primaria [documental

Descripcién documental Periodo Total de Metros Ubicacion Fisica

Serie | Subserie . "
expedientes | lineales

Entrega-recepcién por | Esta serie contiene expedientes con

L . . Av. Patriotismo 580, piso 5,
inicio o conclusién de |nombramientos y Actas-entrega de P

10C.15 N/A la Direccién General de Medicion 2017-2019 n 0.05 0 0 Colonia Nonoalco, Alcaldia
encargo de los S Y Benito Juarez, CDMX C.P. 03700
servidores publicos Comercializacién
Elaboro Revisd Vo.Bo.
Selica Flores Lopez Luis Morales Valles Alejandro Blanco Siller
Responsable de archivo de tramite Responsable del area administrativa Coordinaciéon de Archivos
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Comision Nacional
de Hidrocarburos

Comision Nacional de Hidrocarburos

FONDO: Comision Nacional de Hidrocarburos

Fecha de actualizacién

21/12/2019

Unidad administrativa Responsable Domicilio Teléfono Correo electrénico
Direccién General de Recursos Nombre | Lic. Sually Karime Larrazabal Carriéon | Av. Patriotismo 5810, piso. 3, Col,onia 5547746500
Nonoalco, Alcaldia Benito Juarez, sually.larrazabal@cnh.gob.mx
Humanos .
Cargo Directora General CDMX C.P. 03700 Ext. 8671

Unidad administrativa de procedencia

Direccion General de Recursos Humanos

Seccion 4C Recursos Humanos
Codigo . Volumen ) .
Nombre de la serie o Bix . Transferencia Baja eV =61
) Descripciéon documental Periodo Total de Metros L. Ubicacién Fisica
Serie | Subserie subserie N ) Primaria documental
expedientes | lineales
., Av. Patriotismo 580, piso 3,
Integracion del . . . ) )
/ diente tnico d Esta serie contiene los expedientes de Colonia Nonoalco, Alcaldia
4C.3 N/A expediente Unico de personal de la CNH 2009-2020 739 13 0 0 Benito Juarez, CDMX C.P. 03700
personal Lsm17
Esta serie contiene los expedientes de
perfiles de puesto, Gestion del registro
de estructura organizacional, o )
L . L . Av. Patriotismo 580, piso 3,
. Dictamenes de validacion de valuacion ) )
Registro y Control de . Colonia Nonoalco, Alcaldia
4C.4 N/A de puestos, Procesos de reclutamiento, | 2015-2019 131 35 0 0] . .
Puestosy Plazas . . Benito Juarez, CDMX C.P. 03700
seleccién y contratacién del personal, LI5:M18
Control de ingresos y bajas de los i
movimientos de personaly
reequerimientos de la CNH
L. . . . Av. Patrioti 580, piso 1,
Némina de pago de Esta serie contiene los expedientes de v a. riotismo p|so'
4C.5 N/A . | | de la CNH 2012-2013 28 4.5 0 0 Colonia Nonoalco, Alcaldia
personal pagos quincenales al ae la Benito Judrez, CDMX C.P. 03700
Control de asistencias Av. Patriotismo 580, piso 3,
4C8 N/A (vacaciones, descansos, Esta serie contiene los expedientes de 2014-2014 . 0.005 o o Colonia Nonoalco, Alcaldia
: |ice|'1(:iasy ]ncapac]dady Licencias médicas B ' Benito Judrez, CODMX C.P. 03700
etc.) L15:M18
Afiliaciones al Instituto de . . . Av. Patriotismo 580, piso 1,
. o Esta serie contiene los expedientes de ) .
Seguridad y Servicios . ) Colonia Nonoalco, Alcaldia
4C.15 N/A ] aportaciones quincenales al ISSSTE y 2012-2019 16 1.25 0 0 . .
Sociales de los Benito Juarez, CDMX C.P. 03700
. FOVISSSTE .
Trabajadores del Estado LISM17
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Control de prestaciones
en materia econémica

Esta serie contiene los expedientes de
aportaciones a seguros de separacion,

Av. Patriotismo 580, piso 1, Colonia

4Cl6|  N/A (FONAC, Sistema de . 2011-2019 48 1.67 Nonoalco, Alcaldia Benito Juarez,
) seguro de gastos médicos, seguros de
Ahorro para el Retiro, . . CDMX C.P. 03700 L15:M17
vida y de retiro
Seguros, etc.)
Capacitacion continuay | Esta serie contiene los expedientes de o ) )
. .. L Av. Patriotismo 580, piso 3, Colonia
desarrollo profecional del Solicitudes de Pago de capacitacion, i . .
4C.22 N/A ] ) L L 2015-2019 1 0.05 Nonoalco, Alcaldia Benito Juérez,
personal de las dreas | Cédulas de validacion de la capacitacion
. . . CDMX C.P. 03700 L15:M17
administrativas DNC, Cursosy Evidencia de constancias
- . . X R i Av. Patriotismo 580, piso 3, Colonia
Servicio social de areas Esta serie contiene los expedientes de . ] .
4C.23 N/A 2012-2020 530 0.9 Nonoalco, Alcaldia Benito Juarez,

administrativas

Servicio social y practicas profecionales

CDMX C.P. 03700 L15:M16

Elaboro

Miguel Angel Avilés Marrén
Responsable de Archivo de tramite

Revisé

Vo. Bo.

Lic. Sually Karime Larrazabal Carrion
Responsable del Area Administrativa

Lic. Pedro Garcia Pulido

Subdirector de Néminas y Prestaciones

gob.mx/cnh  rondasmexico.gob.mx hidrocarburos.gob.mx

Alejandro Blanco Siller
Coordinacién de Archivos




[ o 7 [l [
Comision Nacional de Hidrocarburos
P
FONDO: Comision Nacional de Hidrocarburos Fecha de actualizacion 21122020
Unidad administrativa Responsable Domicilio Teléfono | Correo electrénico
Direccion General de Nombre | César Alejandro Mar Alvarez | Av. Patriotismo 580, piso 5, Colonia | 5547746500
Nonoalco, Alcaldia Benito Juarez, alejandro.mar@cnh.gob.mx
Reservas .
Cargo Director General CDMXC.P. 03700 EXt. 8541
Unidad administrativa de procedencia Direccion General de Reservas
Seccién 3S Evaluar Recursos y Reservas
cxee Nombre de la serie o Descripcion documental Period e Transferencia Baja Ubicacion Fisica
Serie | Subserie subserie P eriodo peEles G Primaria documental
expedientes | lineales
Esta serie contiene expedientes o )
. ., Av. Patriotismo 580, piso 5,

relacionados a la Evaluacion de ) )
353 N/A  [Evaluar Reservas . | Padrén de Tercer 2015-2019 23 2.7 0 0 Colonia Nonoalco, Alcaldia

eservasy aladron de ferceros Benito Juarez, COMX C.P. 03700

Independientes.
Elaboré Revisd Vo.Bo.

Gelacio Martin Sdnchez

César Alejandro Mar Alvarez Alejandro Blanco Siller

Responsable de archivo de tramite

Responsable del area administrativa Coordinacién de Archivos
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Comision Nacional de Hidrocarburos

Comision Nacional
de Hidrocarburos

FONDO: Comision Nacional de Hidrocarburos

Fecha de actualizacién 21/12/2020
Unidad administrativa Responsable Domicilio Teléfono| Correo electrénico
Direccion General de Nombre |Rodrigo Hernandez Ordofiez | Av. Patriotismo 580, piso 5, Colonia |5547746500
Dicta de Exol .. Nonoalco, Alcaldia Benito Juarez, rodrigo.hernandez@cnh.gob.mx
ICtamenes de Exploracion .
Cargo Director General CDMX C.P. 03700 Ext. 6542
Unidad administrativa de procedencia Direccion General de Dictdmenes de Exploracion
Seccion 45 Administrar la contratacion de actividades petroleras
crde Nombre de Ia serie o Descripciéon documental Period Youmen Transferencia Baja Ubicacion Fisica
Serie | Subserie subserie . eriodo iotalide SR Primaria documental
expediente | lineales
. . K ) Av. Patriotismo 580, piso 5,
Administrar la Esta serie contiene expedientes ; )
. . ) . Colonia Nonoalco, Alcaldia
453 N/A migracion de relacionados a las Asesorias 2015-2020 8 0.5 0 0 . .
. i — . . Benito Juarez, CDMX C.P.
asignaciones técnicas de Migracién
03700
Seccioén 5S Administrar Servicios y Contratos
Codigo Nombre de la serie o .. . L G Transferencia Baja e .
) Descripcién documental Periodo Totalde | Metros L. Ubicacion Fisica
Serie | Subserie subserie Primaria documental
expediente | lineales
) ) Esta serie contiene expedientes Av. Patriotismo 580, piso 5,
Gestionar el periodo de . . . .
<> y exploracion. evaluacion relacionados a los planes de trabajo 015-2020 - o o o Colonia Nonoalco, Alcaldia
oS N/A xP dl &V | vacl u opiniones técnicas sobre los 15 3 ! Benito Juarez, CDMX C.P.
y desarrofio planes 03700
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Seccion 5S Administrar Servicios y Contratos
Cédigo
g Nombre de la serie o NI . Volumen Transferencia Baja s e .
X Descripcién documental Periodo Totalde | Metros L. Ubicacién Fisica
Serie | Subserie subserie Primaria documental
expediente | lineales
. ) . Av. Patriotismo 580, piso 5,
) . Esta serie contiene opiniones con ) )
Gestionar titulos de ., . Colonia Nonoalco, Alcaldia
5S.4 N/A ] B respecto de la gestion de titulos de | 2015-2020 6 2 0 0 . i
asignacion R ., Benito Juarez, CDMX C.P.
asignacién
03700
Seccién 5S Administrar Servicios y Contratos
cdee WL CCELIE 0 Descripcién documental Period el flanssierca Baja Ubicacién Fisica
Serie | Subserie subserie 2 eriodo Totalde Metios Primaria documental
expediente | lineales
) . Esta serie contiene planesy Av. Patriotismo 580, piso 5,
Gestionar el periodo de . . )
555 N/A  |exploracion, desarrolio opiniones con respecto de la 0152020 68 4 o 0 Colonia Nonoalco, Alcaldia
’ pb q ! gestién al periodo de exploracion, ) Benito Juarez, CDMX C.P.
y abandono desarrollo y abandono 03700
Elaboré Revisd Vo.Bo.
Yessica Aguilar Diaz Rodrigo Hernandez Ordofez Alejandro Blanco Siller
Responsable de archivo de tramite Responsable del area administrative Coordinacién de Archivos
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Comisién Nacional
de Hidrocarburos

Comisién Nacional de Hidrocarburos

FONDO: Comision Nacional de Hidrocarburos

Fecha de actualizacién

22/12/2020

Unidad administrativa Responsable Domicilio Teléfono Correo electrénico
Nombre Francisco Castellanos Paez Av. Patriotismo 580, piso 5, Alcaldia >
Direccion General de Dictamenes de ' B P ST 47746500 )
.. Nonoalco, Alcaldia Benito Juarez, francisco.castellanos@cnh.gob.mx
Extraccion . ) o
Cargo Director General Ciudad de MeXICO, C.P. 03700 Ext. 8547
Unidad administrativa de procedencia Direccion General de Dictamenes de Extraccion
Seccién 5S Administrar Asignaciones Y Contratos
codigo MO Bt oe Descripcién documental Periodo e Transferencia . Ubicacion Fisica
Serie |Subserie subserie " skl RAEUCS Primaria |documental
expedientes| lineales

Esta serie contiene expedientes

L relacionados a las solicitudes de

Evaluar la eficiencia de los . . - ) .
apoyo y asistencia en Contratos, Av. Patriotismo 580, piso 5, Alcaldia
proyectos, planesy ) : ) ) . i i 4
5S.7 N/A operacion de contratistas y Asignaciones y Migraciones, asi| 2016-2020 559 7 1 0 Nonoalco, Alcaldia Benito Judrez,
) ) como Planes de desarrollo, de Ciudad de México, C.p. 03700
asignatarios L .
Evaluacion, Provisional y
modificaciones a planes.
Elaboré Revisd Vo.Bo.

Jaime Garcia Diaz
Responsable de archivo de tramite

Francisco Castellanos Paez

Responsable de area administrativa

Alejandro Blanco Siller

Coordinacién de Archivos
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Comisién Nacional
de Hidrocarburos

Comision Nacional de Hidrocarburos

FONDO: Comision Nacional de Hidrocarburos

Fecha de actualizacién

17h2/2020

Unidad administrativa Responsable Domicilio Teléfono Correo electrénico
Direccién General de Finanzas, Nombre CATALINA LEON JUAREZ Av. Patriotismo 5810, p|sg 3, Colf)ma 5547746500 ‘
.. . Nonoalco, Alcaldia Benito Juarez, catalina.ledn@cnh.gob.mx
Adquisiciones y Servicios
Cargo DIRECTORA CDMX C.P. 03700 Ext. 8504

Unidad administrativa de procedencia

Direccidon de Recursos Financieros

Seccién 5C RECURSOS FINANCIEROS
Codigo Nombre de la serie o s . Volumen Transferencia Baja e e .
A Descripcién documental Periodo Totalde Metros L Ubicacién Fisica
Serie | Subserie subserie Primaria documental
expedientes | lineales
X X L Av. Patriotismo 580, piso 3, Colonia
Contien expedientes de beneficiarios . . .
5C.6 N/A REGISTROS CONTABLES SIAFF del 2009 2009-2019 7 0.0188 0 0 Nonoalco, Alcaldia Benito Juarez,
€ CDMX C.P. 03700
Seccién 5C RECURSOS FINANCIEROS
Cédigo ) Volumen ) .
Nombre de la serie o N . Transferencia Baja etV A =251
) Descripcién documental Periodo Total de Metros ) . Ubicacién Fisica
Serie | Subserie subserie Primaria documental
expedientes | lineales
REGISTRO Y CONTROL DE Esta serie contiene expedientes de Av. Patriotismo 580, piso 3, Colonia
5C.17 N/A ) Pdlisas de Egresos del 2009 al 2018 2009-2020 140 7.459 0 0 Nonoalco, Alcaldia Benito Judrez,
POLIZAS DE EGRESOS L e
por afio fiscal CDMX C.P. 03700
Seccion 5C RECURSOS FINANCIEROS
Cédigo . Volumen 5 5
Nombre de la serie o . . . Transferencia Baja e .
A Descripcion documental Periodo Total de Metros . . Ubicacion Fisica
Serie | Subserie subserie Primaria documental
expedientes | lineales
REGISTRO Y CONTROL DE Esta serie contiene expedientes de Av. Patriotismo 580, piso 3, Colonia
5C.18 N/A POLIZAS DE INGRESOS Pdlisas de Ingresos del 2009 al 2017 | 2009-2020 13 0.67 0 0 Nonoalco, Alcaldia Benito Judrez,
por afo fiscal CDMX C.P. 03700
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Seccion 5C RECURSOS FINANCIEROS
Cédigo Volumen
Nombre de la serie o . . Transferencia Baja e .
) Descripcion documental Periodo Total de Metros L. Ubicacién Fisica
Serie | Subserie subserie Primaria documental
expedientes | lineales
Esta serie contiene expedientes de Av. Patriotismo 580, piso 3, Colonia
5C.19 N/A POLIZAS DE DIARIO Pdlisas de Diario del 2009 al 2018 por | 2009-2020 49 0.55 0 0 Nonoalco, Alcaldia Benito Juarez,
afo fiscal CDMX C.P. 03700
Seccién 6S
odi Volumen
Codigo Nombre de la serie o ... ) Transferencia Baja e e .
A Descripcién documental Periodo Total de Metros . Ubicacién Fisica
Serie | Subserie subserie Primaria documental
expedientes | lineales
Esta serie contiene expedientes de Av. Patriotismo 580, piso 3, Colonia
5C.23 N/A CONCILIACIONES Conciliaciones Bancarias y Auxiliares | 2011-2020 127 2.47 0 0 Nonoalco, Alcaldia Benito Juérez,
del Fondo Rotatorio CDMX C.P. 03700
Seccion nc
Codigo . Volumen ) .
Nombre de la serie o .. . Transferencia Baja ..
) Descripcion documental Periodo Total de Metros L. Ubicacién Fisica
Serie | Subserie subserie Primaria documental
expedientes | lineales
. . . Av. Patriotismo 580, piso 3, Colonia
Esta serie contiene expedientes de 3 - B
5C.24 N/A ESTADOS FINANCIEROS i ) 2009-2020 2 0.078 0 0 Nonoalco, Alcaldia Benito Juarez,
estados financieros del 2009
CDMX C.P. 03700
Elaboro Revisd Vo.Bo.
Jessica Diego Camilo Catalina Ledn Juarez Alejandro Blanco Siller
Responsable de archivo de tramite Responsable del &rea administrativa Coordinacién de Archivos
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Comision Nacional de Hidrocarburos

Comisién Nacional
de Hidrocarburos

FONDO: Comision Nacional de Hidrocarburos Fecha de actualizacién 21/12/2020
Unidad administrativa Responsable Domicilio Teléfono Correo electrénico
Nombre Jesus Martinez Alcantara 5547746500
Direccién General Adjunta de Av. Patriotismo 58,0, plsg 5, Co/loma
. . . Nonoalco, Alcaldia Benito Juarez, jesus.martinez@cnh.gob.mx
Recursos Materiales Director General en la Unidad de CDMX C.P. 03700 Ext.6520
Cargo Administracion y Finanzas o Xt
Unidad administrativa de procedencia Direccion General Adjunta de Recursos Materiales
Seccién 4C Recursos Humanos
Codigo ) Volumen ) )
Loz I? serie o Descripciéon documental Periodo Total de Metros Trans'ferefmla Baja Ubicacién Fisica
Serie |Subserie subserie Primaria documental

expedientes | lineales

Expedicién de Esta serie contiene expedientes Av. Patriotismo 580, piso 5,
4C.26 N/A |constanciasy relacionados a la expedicién de 2016-2020 5 0.9 0 0 Colonia Nonoalco, Alcaldia
credenciales credenciales Benito Juarez, CDMX C.P. 03700
Seccién 6C Recursos Materiales y Obra Publica
Cédigo . Volumen X X
Nombre de Ia. serie o Descripcion documental Periodo Total de Metros Trans.fereflcla Baja Ubicacién Fisica
Serie |Subserie subserie Primaria documental

expedientes | lineales

Esta serie contiene expedientes
relacionados a la Administracion
de contratos de Arrendamiento o )

. . . Av. Patriotismo 580, piso 5,
de oficinas, de estacionamiento, . )
6C.6 N/A |Control de contratos de Policia B ia Industrial d 2010-2020 2 4.82 0 0 Colonia Nonoalco, Alcaldia

€ Folicla Bancaria Industrial, de Benito Juarez, CDMX C.P. 03700
Policia Federal, de Servicio de
Fotocopiado y de Adquisicion de
Mateiles y Utiles de Oficina

gob.mx/cnh  rondasmexico.gob.mx  hidrocarburos.gob.mx 25




Seccién 6C Recursos Materiales y Obra Publica
Cédigo ) Volumen . )
Nombre de la serie o Descripcion documental Period Transferencia Baja Ubicacién Fisica
Serie |Subserie subserie = eriedo Total de Metros Primaria documental
expedientes | lineales
Control de bienes Esta serie contiene expedientes Av. Patriotismo 580, piso 5,
6C.17 N/A  [muebles (Inventario relacionados al Resguardo de 2014-2015 4 0.09 0 0 Colonia Nonoalco, Alcaldia
fisico) mobiliario y/o equipo Benito Juarez, CDMX C.P. 03700
Seccién 6C Recursos Materiales y Obra Publica
Caodigo X Volumen - ) X
Nombre de Ia- serie o Descripcion documental Periodo Total de Metros Trans. eref\cla Baja Ubicacién Fisica
Serie |Subserie subserie ) ) Primaria documental
expedientes | lineales
. Esta serie contiene expedientes o )
Almacenamiento, . . Av. Patriotismo 580, piso 5,
e » relacionados al Control de salida y ) )
6C.19 N/A |controly distribucion de trada de bi 2013-2018 4 0.24 0 0 Colonia Nonoalco, Alcaldia
bienes muebles entrada debienesy Benito Juérez, CDMX C.P. 03700
administracion de papeleria
Seccién 6C Recursos Materiales y Obra Publica
Cédigo Volumen
Nombre de la serie o Descripcion documental Period Transferencia Baja Ubicacién Fisica
Serie |Subserie subserie P eriodo reElle LEEEE Primaria documental
expedientes | lineales
Esta serie contiene expedientes
. L relacionados a Actasy Av. Patriotismo 580, piso 5,
Sesiones del Comité de . ; ) )
6C.24| N/A bi bl Convocatorias de las Sesiones 2013-2018 8 0.72 0 0 Colonia Nonoalco, Alcaldia
lenes muebles Ordinarias del Comité de Bienes Benito Juarez, CDMX C.P. 03700
Muebles de la CNH
Secciéon 7C Servicios Generales
Cédigo ) Volumen . .
Nombre de la serie o Descripcion documental Period Transferencia Baja Ubicacion Fisica
eriodo
Serie |Subserie subserie UeiElEE BSOS Primaria documental
expedientes | lineales
Esta serie contiene expedientes
relacionados a pagos del servicio
de suministro de agua potable, de
) L ) energia eléctrica, tarjeras TAG Av. Patriotismo 580, piso 5,
Disposiciones en materia . . ) )
7C.1 N/A q . | (televia) y suministro de 2017-2018 8 0.3 0 0 Colonia Nonoalco, Alcaldia
€ serviclos generales combustible a través de tarjetas Benito Juarez, CDMX C.P. 03700
electrénicas del contrato cnh-
01/2017 y sus modificatorios,
celebrado con "SODEXQO"
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Seccidn 7C Servicios Generales
Cédigo ) Volumen ) )
Nombre de la serie o Descripcion documental Period Transferencia Baja Ubicacion Fisica
Serie [Subserie subserie P eriode el s Primaria documental
expedientes | lineales
Control de parque Esta serie contiene expedientes Av. Patriotismo 580, piso 5,
7C.3 N/A  |vehicular relacionados a la Administracion | 2017-2017 1 1.5 0 0 Colonia Nonoalco, Alcaldia
del Parque Vehicular Benito Judrez, CDMX C.P. 03700
Seccidn 7C Servicios Generales
Codigo bre de| X Volumen . ) )
Nombre de a.serle ° Descripcién documental Periodo Totalde | Metros Trans. ereficna Baja Ubicacion Fisica
Serie |Subserie subserie N ) Primaria documental
expedientes | lineales
Esta serie contiene expedientes
relacionados a Programas de Av. Patriotismo 580, piso 5,
7C.16 N/A  |Proteccion civil Proteccién Civil, Planes de 2013-2018 7 0.72 0 0 Colonia Nonoalco, Alcaldia
Continger‘]ciasv Seguridad e Benito Juérez, CDMX C.P. 03700
higiene
Elabord Revisd Vo.Bo.
Erika Guadalupe Martinez Solis Jesus Martinez Alcantara Alejandro Blanco Siller
Responsable de archivo de tramite Responsable del area administrativa Coordinacion de Archivos
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Comision Nacional de Hidrocarburos

FONDO: Comision Nacional de Hidrocarburos Fecha de actualizacién 2312/2020
Unidad administrativa Responsable Domicilio Teléfono Correo electrénico
Direccion General Juridica de Nombre Daniel Pedraza Vargas Av. Patriotismo 580, piso 6, Colonia | 5547746500
. . Nonoalco, Alcaldia Benito Juarez, daniel.pedraza@cnh.gob.mx
Asignaciones y Contratos Cargo Director General CDMX C.P. 03700 Ext. 6514
Unidad administrativa de procedencia Direccion General Juridica de Asignaciones y Contratos
Seccion 2C Asuntos Juridicos
cocloo Nombre de la serie o Descripcién documental Period voumen Transferencia Baja d tal Ubicacidn Fisica
Serie | Subserie subserie P eriodo Total de Metros Primaria ja documenta

expedientes | lineales

Esta serie contiene  expedientes
relacionados con Avisos de cambios de
capital social, Penas Convencionales por
concepto de Incumplimientos al pago
de Cuotas Contractuales y
Contraprestaciones a favor del Estado,
Consultas de Areas Administrativas de la
CNH en relacion al seguimiento del

. . Cumplimiento de las Obligaciones Av. Patriotismo 580, piso 6, Colonia
Opiniones Técnicas ) ) , ; . .
2C.12 N/A s previstas en los Contratos y Asignaciones,| 2017-2020 n7 35 0 0 Nonoalco, Alcaldia Benito Judrez,
Juridicas Solicitudes de sustitucion de Garantias CDMX C.P. 03700
Corporativas, Solicitudes de
reconocimiento de Caso Fortuito o
Fuerza Mayor, Solicitudes de
Confirmacién de criterio de Cesion del
Control  Corporativo, Solicitudes de
Renuncia a la totalidad del Area
Contractual, Solicitud del Gravamen de
Interés de Participacion, Fideicomisos
Elaboré Reviso Vo. Bo.
Astrid Cristell Arvisu Rueda Daniel Pedraza Vargas Alejandro Blanco Siller
Responsable de archivo de tramite Responsable del area administrativa Coordinacién de Archivos
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Comisién Nacional
de Hidrocarburos

Comision Nacional de Hidrocarburos

FONDO: Comision Nacional de Hidrocarburos |Fecha de actualizacién 2312/2019
Unidad administrativa Responsable Domicilio Teléfono | Correo electrénico
Nombre Rocio Alvarez Flores Av. Patriotismo 580, piso 6, Colonia 5547746500
Direccion General de Consulta Nonoalco, Alcaldia Benito Juarez, rocio.alvarez@cnh.gob.mx
Cargo Director General CDMX C.P. 03700 Ext.6633
Unidad administrativa de procedencia Direccion General de Consulta
Seccién 2C Asuntos Juridicos
odi Vol
Eodlug Nombre de la serie o s . oumen Transferencia Baja e e .
R Descripciéon documental Periodo Total de Metros K . Ubicacion Fisica
Serie |Subserie subserie Primaria documental
expedientes| lineales
Esta serie contiene opiniones técnicas
. . Av. Patriotismo 580, piso 6,
. L. de validaciones de contratos, X )
Opiniones Técnicas . fici tos d Colonia Nonoalco, Alcaldia
2C.12 N/A Juridicas convenios, o ICIC?S, proyec’os e 2019-2020 25 2 (o] o] Benito Juérez, CDMX C.P.
Acuerdos o Resoluciones del Organo de 03700
Gobierno y consultas de la Comision
Seccién 12C Transparencia y Acceso a la Informacién
odi Volumen
Cédigo Nombre de la serie o . . Transferencia Baja e e .
A Descripcién documental Periodo Total de Metros ) ) Ubicacién Fisica
Serie |Subserie subserie Primaria documental
expedientes| lineales
Esta serie contiene expedientes de Av. Patriotismo 580, piso 6,
Sesiones del Comité de Sesiones del Comité de Transparencia Colonia Nonoalco, Alcaldia
12C.5 N/A Transparencia de la Comision Nacional de 2019-2020 2 04 ° ° Benito Juarez, CODMX CP.
Hidrocarburos 03700
. . . Av. Patriotismo 580, piso 6,
. Esta serie contiene expedientes de . )
Solicitudes de acceso a la atencion a las solicitudes de acceso a la Colonia Nonoalco, Alcaldia
12C.6 N/A informacion iy © PR 2019-2020 2 1.5 0 (] Benito Jusrez, CDMX C.P.
informacién en la Comision 03700
Elabord Revisd Vo.Bo.

Jenny Nathaly Orta Ordofiez

Responsable de Archivo de Tramite

gob.mx/cnh

Rocio Alvarez Flores

Responsable de Area Administrativa

rondasmexico.gob.mx  hidrocarburos.

gob.mx

Alejandro Blanco Siller

Coordinacién de Archivos
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Comisi6n Nacional
de Hidrocarburos

Comisiéon Nacional de Hidrocarburos

FONDO: Comision Nacional de Hidrocarburos

Fecha de actualizacion

18/12/2020

Unidad administrativa Responsable Domicilio Teléfono | Correo electrénico
. . o . .. Efren Ricardo Castillo Trevifio ot ; :
Direccién General de Vinculacion |Nombre Av. Patriotismo 580, piso 6, CO',O”'a 5547746500
Institucional Director General de Vinculacion | 'Yonoalco, Alcaldia Benito Juarez, efren.castillo@cnh.gob.mx
Cargo . CDMX C.P. 03700 Ext. 8579
Institucional

Unidad administrativa de procedencia

Direccion General de Vinculacién Institucional

Seccion 9C Comunicacién Social
Cédigo Volumen
Nombre de | i bseri Descripcién documental Period Transferencia Baja Ubicacién Fisica
a serie o se eriodo
Serie |Subserie ombre de fa serie o su ne P " JRtallcE pactrcs Primaria documental
expedientes| lineales
Esta serie contiene expedientes de Av. Patriotismo 580, piso 6,
Programasy proyectosen | Curso en Entrenamiento de Medios, Colonia Nonoalco, Alcaldia
9C.2 N/A ) . . ) 2016-2020 7 0.3 0 0 ) .
materia de Medios Estudio de transparencia por parte del Benito Juarez, CDMX C.P.
CIDE Y Monitoreo de Medios 03700
Seccién 9C Comunicacién Social
Cédigo Volumen
Nombre de | i bseri Descripciéon documental Period sn=lencis Bl Ubicacién Fisica
Serie |Subserie ombre defa serie o stubserie P eriedo talice pastics Primaria documental
expedientes| lineales
. . . Av. Patriotismo 580, piso 6,
) . Esta serie contiene expedientes de . P
Boletines y entrevistas para . . Colonia Nonoalco, Alcaldia
9C.6 N/A ) Boletines de prensa 2019. Boletines de | 2019-2020 4 0.05 0 0] . .
medios . . Benito Juarez, CDMX C.P.
prensa/ Notas informativas
03700
Seccién 9C Comunicacién Social
Cédigo Volumen
Nombre de la serie o subserie Descripcion documental Periodo Total de Metros |ran?ferer|ma Baja Ubicacién Fisica
Serie |Subserie N ) Primaria documental
expedientes| lineales
Av. Patriotismo 580, piso 6,
oC 14 N/A Act " ficial Esta serie contiene expedientes de 5017-2020 1 06 o o Colonia Nonoalco, Alcaldia
. ctosy eventos oficiales - . . .
Y referentes al acuerdo con Canal Once Benito Juarez, CDMX C.P.
03700

gob.mx/cnh

rondasmexico.gob.mx

hidrocarburos.gob.mx




Seccion 10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
codigo Volumen T . . Bai
Nombre de la serie o subserie Descripcion documental Periodo ran? eref\ma aja Ubicacién Fisica
. . Total de Metros Primaria documental
Serie |Subserie . .
expedientes| lineales
Entrega- recepcion por . . Av. Patriotismo 580, piso 6,
L - Esta serie contiene el acta entrega ) .
inicio o conclusion de O Colonia Nonoalco, Alcaldia
10C.15 N/A X Acta entrega recepcion de Alma 2016-2016 1 0.05 0 0 . .
encargo de los servidores . . . Benito Juarez, CDMX C.P.
S Patricia Alfaro a Julio Pastor Nieto
publicos. 03700
Seccion 6C Recursos Materiales y Obra PUblca
Cédigo Volumen
Nombre de la serie o subserie Descripcién documental Periodo Total de Metros Trans.ferefu:la Baja Ubicacién Fisica
Serie |Subserie Primaria documental
expedientes| lineales
Esta serie contiene expedientes de L .
Av. Patriotismo 580, piso 6,
referentes a las empresas que fueron . )
6C.6 N/A Control de Contrat te del estudio d d 2019-2019 2 0.05 0 0 Colonia Nonoalco, Alcalda
. ontrol de Contratos parte Ae estudio ér.nerca o para - . Benito Juarez, CDMX C.P.
proporcionar el "Servicio de Monitoreo
) 03700
de Medios 2019"
Elabord Revisd Vo.Bo.

Janet Liliana Garcia del Valle Trejo

Responsable de archivo de tramite

Efren Ricardo Castillo Trevifio

Responsable del drea administrativa

Alejandro Blanco Siller

Coordinacién de Archivos

gob.mx/cnh

rondasmexico.gob.mx

hidrocarburos.gob.mx
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Comision Nacional
de Hidrocarburos

Comision Nacional de Hidrocarburos

FONDO: Comision Nacional de Hidrocarburos

|Fecha de actualizacién

23/12/2020
Unidad administrativa Responsable Domicilio Teléfono Correo electrénico
Direccién General Adjunta del Nombre Patricia Zorrilla Ramos Av. Patriotismo 580, piso 6, Colonia | 5547746500
Secretariado Téchico Nonoalco, Alcaldia Benito Juarez, patricia.zorrilla@cnh.gob.mx
Cargo Directora General Adjunta CDMX C.P. 03700 Ext.6516
Unidad administrativa de procedencia Direccion General Adjunta del Secretariado Técnico
Seccion 55 Administrar Asignaciones y Contratos
Coédigo Volumen
Nombre de la serie o Descripciéon documental Period Transferencia Baja Ubicacién Fisica
Serie | Subserie subserie ® eriodo Total de e Primaria documental
expedientes | lineales
Esta serie contiene Convenios o )
. Modificatorios de Contratos para la Av. Pa,tmt'smo 580, plso,1'
551 N/A Gestionar el Arranque Exoloracion v Extraccion de 2018-2020 3 0.1 0] o] Colonia Nonoalco, Alcaldia
enito Juarez, P.
P Y Benito Juarez, CDMX C.P. 03700
hidrocarburos
Seccién 75 Gobierno
Cédigo Volumen
Nombre de la serie o Descripciéon documental Period Transferencia Baja Ubicacién Fisica
Serie | Subserie subserie P eriodo jictalice EEEs Primaria documental
expedientes | lineales
Esta serie contiene expedientes
Operacion de Organo de relacionados con las Sesiones Av. Patriotismo 580, piso 1,
751 N/A Gobi Ordinarias, Extraordinarias del Organo | 2009-2020 639 30.5 0 0 Colonia Nonoalco, Alcaldia
obierno . .
de Gobierno, las Audiencias con Benito Juarez, CDMX C.P. 03700
Reguladosy Convenios Modificatorios
Elaboro Revisé

Janeth Hernandez Neri

Responsable de archivo de tramite

gob.mx/cnh

rondasmexico.gob.mx

Patricia Zorrilla Ramos

Responsable del drea administrativa

hidrocarburos.gob.mx

Vo.Bo.

Alejandro Blanco Siller

Coordinacién de Archivos



Comision Nacional
de Hidrocarburos

Comision Nacional de Hidrocarburos

FONDO: Comision Nacional de Hidrocarburos

Fecha de actualizacién

01/12/2020

Unidad administrativa Responsable Domicilio Teléfono Correo electrénico
b José Antonio Alcantara o ] )
Direccién General de Autorizaciones Nombre Mayida Av. Patriotismo 58,0, pISC.) 5 Co,lonla 5547746500
N Nonoalco, Alcaldia Benito Juarez, joseantonio.alcantara@cnh.gob.mx
de Exploracion .
Director General CDMX C.P. 03700 Ext. 6539

Cargo

Unidad Administrativa de Procedencia

Direccion General de Autorizaciones de Exploracion

Seccién 35S 3S Evaluar Recursos y Reservas
codige R Descripcién documental Period e Transferencia Baja Ubicacién Fisica
riot
Serie |Subserie subserie eriodo Total de ST Primaria documental
expedientes| lineales
Esta serie contiene expedientes
relacionados a las inscripciones al
Incrementar el ) P . Av. Patriotismo 580, piso 5, Colonia
o Padrén de ARES "A"y Autorizaciones . . .
3S1 N/A  [Conocimiento del ) . - 2015-2020 406 13 0 0 Nonoalco, Alcaldia Benito Juérez,
y Avisos de Inicio de Actividades de
Subsuelo . . CDMX C.P. 03700
Reconocimiento y Exploracion
Superficial ARES "B".
Elaboro Revisé Vo.Bo.

Victor Hernandez de la Cruz

Responsable de archivo de tramite

rondasmexico.gob.mx

gob.mx/cnh

José Antonio Alcantara Mayida

hidrocarburos.gob.mx

Responsable del darea administrativa

Alejandro Blanco Siller

Coordinacién de Archivos
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Comision Nacional
de Hidrocarburos

Comision Nacional de Hidrocarburos

FONDO: Comision Nacional de Hidrocarburos Fecha de actualizacién 03/03/2021
Unidad administrativa Responsable Domicilio Teléfono Correo electrénico
German Sinuhe Ayala Av. Patriotismo 580, piso 4,
Direccién General de Informacion, |[Nombre Fuentes Colonia Nonoalco, Alcaldia | 247746500 aGenhoob
Metodologias y Estadistica . Benito Juarez, CDMX C.P. e
Cargo Director General 03700 Ext. 6668

Unidad administrativa de procedencia

ireccién General de Informacién, Metodo

logias y Estadisticas

Planeacién, Informacién, Evaluacién y Politicas

Seccién e
Caédigo ) Volumen . .
Nombre de la serie o . . Transferencia Baja . el .
A Descripcion documental Periodo Totalde | Metros ) . Ubicacion Fisica
Serie |Subserie subserie N ) Primaria documental
expedientes |lineales
Sistemas de informacion Esta serie contiene expedientes Av. Patriotismo 580, piso 4, Colonia
nc.9 N/A estadistica de la relacionados con reportes, balances [ 2015-2020 134 12 0 0 Nonoalco, Alcaldia Benito Juarez,
dependencia e Informes CDMX C.P. 03700
Seccion 10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
Cédigo ) Volumen . .
Nombre de la serie o B . Transferencia Baja eV (]
A Descripcion documental Periodo Totalde | Metros . . Ubicacién Fisica
Serie |Subserie subserie N ) Primaria documental
expedientes | lineales
Entrega-recepcion por [ Esta serie contiene actas de entrega o . .
L . L Av. Patriotismo 580, piso 4, Colonia
inicio o conclusion de recepcion del personal de la . . .
10C.15 N/A . Di i6n G | de Inf L 2018-2019 2 0.01 0 0 Nonoalco, Alcaldia Benito Juarez,
encargo d’e Ic?s servidores ireccion en’era eln o}rrrjamon CDMX C.P. 03700
publicos. Metodologias y Estadistica.

Elabord

Revisd

Vo. Bo.

Martin Eduardo Sandoval Rivera
Responsable de Archivo de tramite

gob.mx/cnh

German Sinuhé Ayala Fuentes
Responsable del Area Administrativa

rondasmexico.gob.mx

hidrocarburos.gob.mx

Modnica Buitrén Ymay
Coordinacion de Archivos




sl Comision Nacional de Hidrocarburos

de Hidrocarburos

FONDO: Comision Nacional de Hidrocarburos

Fecha de actualizacién 08/03/2021
Unidad administrativa Responsable Domicilio Teléfono Correo electrénico
Direccion General de Nombre| Christian Uriel Moya Garcia | Av. Patriotismo 580, piso 5, Colonia | 5547746500
Evaluacion del Potencial Nonoalco, Alcaldia Benito Judrez, christian.moya@cnh.gob.mx
Petrolero Cargo Director General CDMX C.P. 03700 Ext. 6538
Unidad administrativa de procedencia Direccion General de Potencial Petrolero
Seccion 35S Evaluar Recursos y Reservas
Cédigo . Volumen . q
Nombre de la serie o .. . Transferencia Baja . P
A Descripcién documental Periodo Total de Metros ) . Ubicacién Fisica
Serie |Subserie subserie Primaria documental
expedientes| lineales
Esta serie contiene expedientes
Evaluar Recursos relacionados a la Evaluacion del Av. Patriotismo 580, piso 5, Colonia
3S.2 N/A Prospectivos y Potencial Petrolero del pais, 2015-2020 72 8.5 0 0 Nonoalco, Alcaldia Benito Juarez,
Contingentes asistencia técnica, consultoriay CDMX C.P. 03700
servicio de capacitacion
Elaboro Revisd Vo.Bo.

Daniela Romero Rico

Christian Uriel Moya Garcia Modnica Buitron Ymay
Responsable de archivo de tramite

Responsable del area administrativa Coordinacién de Archivos

gob.mx/cnh  rondasmexico.gob.mx

hidrocarburos.gob.mx
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Comisién Nacional
de Hidrocarburos

Comision Nacional de Hidrocarburos

FONDO: Comision Nacional de Hidrocarburos

| Fecha de actualizacion 04/03/2021
Unidad administrativa Responsable Domicilio Teléfono Correo electrénico
Direccién General de Prospectivay Nombre Jorge Luis Pérez Olea Av. Patriotismo 58‘0, p|sg 4, Colloma 5547746500
Eval i6n E L. Nonoalco, Alcaldia Benito Juarez, jorge.perez@cnh.gob.mx
valuacion economica .
Cargo Director General CDMX C.P. 03700 Ext. 6591
Unidad administrativa de procedencia Direccién General de Estadistica y Evaluacion Econdémica
Seccién nc Planeacioén, Informacién, Evaluacion y Politicas
Cédigo Volumen o P’ . =i
Nombre de la serie o subserie Descripcién documental Periodo Total de Metros rans_ erer‘c'a Ja Ubicacioén Fisica
Serie | Subserie Primaria documental
expedientes lineales
. . L. Esta serie contiene expedientes relacionados con Av. Patriotismo 580, piso 4, Colonia
Sistemas de informacion B o . N K i
nc.9 N/A L . | reportes, balances, asesorias y opiniones técnicas, | 2015-2020 56 1.2 0 0 Nonoalco, Alcaldia Benito Juarez, CDMX|
estadistica de la dependencia ) - .
Perfiles de producciéon de Contratos e informes C.P. 03700
Seccion 10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
Cédigo Volumen o £ . il
Nombre de la serie o subserie Descripcién documental Periodo Total de Metros rans_ erer‘cm Ja Ubicacién Fisica
Serie | Subserie ) ) Primaria documental
expedientes lineales
Entrega—re.?epuon POTINICIO | £t a serie contiene actas de entrega recepcion del Av. Patrlotlsm? 580, .p\so 4 Colonia
10C.15 N/A o conclusién de encargo de A . 2017-2020 4 0.01 0 0 Nonoalco, Alcaldia Benito Juarez, CDMX|
. o personal de la Direccién General.
los servidores publicos. C.P. 03700
Seccién 6C Recursos Materiales y Obra Publica
Cédigo Volumen o P’ . =i
Nombre de la serie o subserie Descripciéon documental Periodo Total de Metros rans' erer‘c'a Ja Ubicacién Fisica
Serie | Subserie ) ) Primaria documental
expedientes lineales
Esta serie contiene el seguimiento de contartos de L . .
. . L Av. Patriotismo 580, piso 4, Colonia
adquisicion de servicios administrados por la N h .
6C.6 N/A Control de contratos . . . > 2015-2015 1 0.01 0 0 Nonoalco, Alcaldia Benito Juarez, CDMX|
Direccién General de Prospectiva y Evaluacion
L. C.P. 03700
Econdémica

Elaboro

Cynthia Larissa Reynoso Cereceda

Responsable de archivo de tramite

gob.mx/cnh

Reviso

rondasmexico.gob.mx

Jorge Luis Pérez Olea

Responsable del area administrativa

hidrocarburos.gob.mx

Vo.Bo.

Modnica Buitréon Ymay

Coordinacién de Archivos




Hoja de cierre

La elaboracion de la presente Guia de Archivo Documental responde al
cumplimiento de las obligaciones establecidas en los articulos 14 de la Ley General
de Archivos (LGA); articulo 70 fraccion XLV de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacidn Publica; numeral Décimo cuarto de los Lineamientos para la
Organizacion y Conservacion de Archivos, asi, como lo correspondiente al punto 5.7
del Manual en materia de Archivos para la Administracion Publica Federal integrado
en el Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en materia de
Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracion Publica Federal y su Anexo
Unico.

Elaboré Revisé
u/\—’_"
Alfonso Mejia Sdnchez Alejandro Blanco Siller
Enlace de Administracion Director de Operaciones

del Conocimiento

Autorizéo

/]

e

Moénica Buitron Ymay

La Directora General de Estrategia Institucional
y Coordinadora de Archivos
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