




Actividades 

Actualización 
de 

listado de 
2 Responsables 

de 
Archivos de 

Trámite 

Capacitación 
en 

Materia 

3 Archivística a
los 

Responsables 
de 

Archivos 

Actualización 
de los 

Inventarios de 
4 archivo de 

trámite. 
Corte 

semestral 

Mecanismos de 
Responsable(s) 

seguimiento 

Se solicita a las 
Unidades Unidades 

administrativas el Administrativas/ 
nombramiento de los Coordinación de 
nuevos responsales Archivos 

y/o sustituciones 

Se solicita la 
participación y 

entrega de 
constancias de los 3 Coordinación de 

cursos disponibles en Archivos/ 
el CEVINAI mediante Responsables de 

la liga archivo de trámite 
httQs:l/cevifa1¡;iubl1c;p.i 
nai.org.mxLcoursetinde 

l.Uth.Q.?categoryid=l

Se da seguimiento a la 
organización de 
expedientes en 
conjunto con el 

personal responsable 
de cada Unidad Coordinación de 

Administrativa para la Archivos/ 

conformación y Responsables de 

actualización de los archivo de trámite 

Inventarios de archivo 
de trámite con cortes 
al 30 de junio y 15 de 

diciembre. 

Acciones de 
cumplimiento 

Se conforma el 
expediente de 

Nombramientos de 
enlaces Responsables 
de Archivo de trámite 

con el 100% de 
participación de las 

Unidades 
administrativas al 

cierre de 2027. 

Se logró la 
capacitación y 
recepción de 

constancias del 100% 
de Enlaces de archivo 

en los siguientes 
cursos: "Lineamientos 
para la organización y 

clasificación de 
archivos"; 

"Clasificación de la 
Información"; e 

"Introducción a la Ley 
General de Archivos", 

con un alcance del 53% 
de participación del 

personal en general en 
el último curso en 

mención. 

Se integraron y 
actualizaron los 

Inventarios de archivo 
de trámite por 

Unidades 
Administrativas en los 

periodos de junio y 
diciembre de 2021. 

Para el segundo 
semestre se cuenta 

con el 100% de 
entregas por parte de 

las Direcciones 
Generales. 
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