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FUNDAMENTO LEGAL

En cumplimiento con el articulo 12, fraccion VI de la Ley Federal de Archivos (publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 23 de enero de 2012), que a la letra seiiala:

“El responsable del area coordinadora de archivos tendré las siguientes funciones:

Vi. Elaborar y presentar al Comité de Informacién o equivalente el Plan Anual de Desarrollo
Archivistico, en el que se contemplen las acciones a emprender a escala institucional para la
modernizacion y mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos, el cual debera
ser publicado en el portal de Internet de cada institucién, asi como sus respectivos informes anuales
de cumplimiento;”

Asi como de conformidad con el articulo 2, fraccion IV de su Reglamento, que establece:

“Plan Anual de Desarrollo Archivistico: Instrumento elaborado por el Area Coordinadora de Archivos
que contempla las acciones a emprender a escala institucional para la actualizacion y mejoramiento
continuo de los servicios documentales y archivisticos, el cual, una vez aprobado por el Comité de
Informacion debera ser publicado en el sitio de Internet de cada Dependencia y Entidad, asi como
sus respectivos informes anuales de cumplimiento;”
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INFORME ANUAL

El presente informe muestra las acciones realizadas por el Area Coordinadora de Archivos de la
Comisién Nacional de Hidrocarburos de manera conjunta con los responsables de las Unidades de
Documentacion en Tramite y Concentracidn, respecto de las actividades contempladas en el Plan
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2018.

Acciones programadas

Implementacién del Grupo
Interdisciplinario de la CNH

Actividades Realizadas

Se emitieron comunicados a los Titulares
de las unidades para la designacion del
personal que conformd dicho grupo.

Responsabte(s)

Coordinacion de Archivos

Entregables

Se instaurd el grupo
mediante el Acuerdo
$01/02 asentado en el
Acta de Instalacion de
fecha 19 de enero de 2018

Revision y Actualizacion del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y el
Catélogo de Disposiciéon Documental

Se llevaron a cabo sesiones de trabajo
para determinar la version final de dichos
instrumentos y se elaboraron fichas
técnicas de valoracién como sustento del
Catélogo de Disposicién Documental

Coordinacion de Archivos/ Grupo
Interdisciplinario/ Responsables
de archivo de tramite

Se remitié oficio de envio
de CADIDO al AGN junto
con evidencia de trabajo y
se obtuvo el dictamen de
validaciéon aprobatorio

Actualizacién de los Inventarios
Documentales

Se implementd un programa de
reorganizacién y clasificacion de
expedientes en conjunto con el personal
de cada unidad para la conformacion,
organizacion y actualizacién de
expedientes que integran los inventarios
correspondientes

Coordinacion de Archivos/
Responsables de archivo de
tramite

Se integraron y
actualizaron los Inventarios

administrativas

Generales de las unidades
/
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Acciones programadas

Llevar a cabo las Transferencias Primarias
en funcién del Catalogo de Disposicion
(CADIDO). Corte Semestral.

Actividades Realizadas

Se informa que fue necesario
reprogramar los procesos para 2019
debido a que el AGN validé el CADIDO
hasta junio de 2018, insumo requerido

para ela actividad.

Posteriormente, se dio seguimiento a la
organizacion de la documentacion en
areas administrativas concluyendo con la
actualizacion de inventarios en
noviembre y diciembre e identificando los
expedientas que cuyo plazo de
conservacién en archivo de tramite
vencio.

Responsable(s)

Coordinacion de Archivos/
Responsables de archivo de
tramite

ciih gob.ma
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Entregables

Se determind su
reprogramacion para el
primer semestre de 2019

Actualizacion y publicacion de la Guia
Simple Archivos de la CNH.
Corte Trimestral

Se trabaj6 con las 4reas administrativas
para la integracién de la Guia Simple de
archivos en el pericdo de marzo junio

Coordinacion de Archivos/
Responsables de archivo de
tramite

Se integré ta Guia Simple
la cual se publicod en el
apartado de la pagina

correspondiente

electrénica
prd
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Acciones programadas

Capacitacion en Materia de Archivos a los

Actividades Realizadas

Se llevaron a cabo las acciones de

Responsable(s)
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Entregables

Cedulas de
capacitacién de

o - . — . responsables de
s Responsables de Archivos capacutacr::f:’ri\sl;v;zdla:r\teel g;t\%sh?:len L) ol il LICL R archivo hasta la ultima
p P ) designacion al cierre
del afio
No se llevd a cabo la Auditoria debido a
7 Auditoria en materia de Archivos realizada que no se encontraba contemplada Coordinacion de Archivos Se reprograméb para el

por la Coordinacion de Archivos

dentro del Plan Anual de Auditorias 2018
del Organo interno de Control en la CNH.

ejercicio 2019

Area Coordinadora de Archivos
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