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INDICE

FUNDAMENTO LEGAL

En cumplimiento con los articulos 23 y 26 de la Ley General de Archivos
(publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018), que a la
letra senala:

“Articulo 23. Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de
archivos deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su portal
electronico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal
correspondiente”.

“Articulo 26. Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando
el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas
tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente ano de la ejecucion de dicho
programa”.

INFORME ANUAL

A continuacion, se presenta el informe de las acciones realizadas por el Area
Coordinadora de Archivos de la Comision Nacional de Hidrocarburos de manera
conjunta con los responsables de los Archivos de Tramite (Unidades de
Documentacion) y Concentracion, respecto de las actividades contempladas en
el Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2020. Cabe senalar que desde el
mes de marzo, debido a la contingencia por COVID 19, el personal dejoé de asistir
a las oficinas y trabajar remotamente, lo cual impidié que algunas actividades se
pudieran realizar en su totalidad debido a que la documentacion se encuentra
en los archivos de la Comision.

Actividades Mecan.lsr!'\os e Responsable(s) Acclop es L8
seguimiento cumplimiento

El AGN mediante
Se llevaron a cabo comunicado a las
diversas reuniones dependencias de la APF
Revisiony para determinar la pospuso las fechas de
Actualizacion version final de . . entrega hasta 2021, debido

. Coordinacion de ) .
del Cuadro dichos Archivos/ Grupo a la contingencia por
GCeneral de instrumentosy la Interdisci Iinariio COVID 19. No obstante, la
1 Clasificacion conformacion de / Res oniables CNH trabajé identificando
Archivisticay el | Fichas técnicas de pon y actualizado el CADIDO

. 2 de archivo de . .
Catalogo de valoracién como P vigente, mediante la
. 2 trémite s o
Disposicion sustento del revision y actualizacion de
Documental Catalogo de fichas técnicas. Se cuenta
Disposicion con un 80% de avance, lo
Documental gue se pretende concluir
para febrero de 2021.
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Actividades

Mecanismos de
seguimiento

Responsable(s)

Acciones de
cumplimiento

Actualizacion
de los
Inventarios y
Guias de
Archivo

Documentales.

Corte
semestral

Se brindd
seguimiento a la
organizaciéon de
expedientes en
coordinacidén con
personal de cada

Unidad
Administrativa para
la conformaciony
actualizacion de
sus Inventarios y
guias de archivo
correspondientes

Coordinaciéon de
Archivos/
Responsables de
archivo de
tramite

Se integrarony
actualizaron los
Inventarios de archivo de
tramite por Unidades
Administrativas en los
periodos de abril y
diciembre de 2020, en
conjunto con la Guia de
archivo documental con
cierre a diciembre de
2020.

Llevar a cabo
las
Transferencias
Primarias en
funcion del
Catalogo de
Disposicion
(CADIDO).
Corte
Semestral

Se ha trabajado con
los responsables de
las Unidades de
archivo de tramite
la elaboracion de
sus inventarios de
archivo,
identificando los
expedientes con
periodo de reserva
concluido, dando
tratamiento de
limpieza, expurgoy
foliacion, para
concluir con un
inventario de
transferenciay la
recepcion de la
documentacion en
el archivo de
Concentracién

Coordinacion de
Archivos/
Responsables de
Unidades de
archivo de
tramite/
Responsables de
archivo de
Concentracion

La organizacion de los
expedientes y los listados
para transferencia se ha
concluido. Sin embargo,
algunas transferencias
primarias estan
pendientes debido a que
el personal no ha asistido
fisicamente a la oficina
por la contingencia por
COVID 19. Una vez
normalizadas las
actividades in situ, se
concluiran las
transferencias y se
actualizard el inventario
del Archivo de
Concentracion.

Capacitacion
en Materia
Archivistica a
los
Responsables
de Archivos

Se solicitd a los
responsables de
Archivo de Tramite
contar con al
menos tres
constancias de
cursos en materia
de archivos
impartidos por el
CEVINAI

Coordinacién de
Archivos

Se logré la capacitacion
del 100% de Enlaces

Asimismo, se implemento
una estrategia para
capacitar en linea a todo
el personal, logrando mas
del 25%.

En 2021 se continuara con

la estrategia.
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