Grupo Interdisciplinario de Archivos
Acta de la Primera Reunién
31 de mayo de 2023

Comisién Nacionz| de
Hidroearburos

En la Ciudad de México, siendo las 12:35 horas del dia 31 de mayo de 2023, en la sala de juntas 2 del
piso 1 del edificio sede de la Comisién Nacional de Hidrocarburos (CNH) se reunieron los servidores
publicos Guillermo Alberto Lastra Ortiz, Titular de la Secretaria Ejecutiva, Erika Alicia Aguilera
Hernandez, Titular del Organo Interno de Control, Adrian Bautista Herrera, Titular de |la Unidad de
Administracion y Finanzas, Mdnica Buitrén Ymay, Directora General de Estrategia Institucional,
Alejandro Blanco Siller, Director de Operaciones; que integran el Grupo Interdisciplinario quienes
procedieron a llevar a cabo la Primera Reunién de 2023 del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la
CNH, en términos de los puntos que a continuacion se exponen:

DESARROLLO DE LA REUNION

1.- ORDEN DEL DIA

La Lcda. Mdnica Buitrén Ymay dio la bienvenida a las personas convocadas a la presente sesién,
agradeciendo su presencia y apoyo en su celebracion.

Al finalizar lo antes mencionado, procedié a dar lectura al orden del dia:
1.  Presentacion y aprobacién del Orden del Dia.
Integracidn del Grupe Interdisciplinario de Archivos de la CNH.
Programa para las bajas de Documentaciéon de Comprobacion Administrativa Inmediata.

Capacitaciones en materia archivistica.
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Una vez expuesto el Orden del Dia, los asistentes estuvieron de acuerdo con proceder a su desahogo.

2.- INTEGRACION E INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA CNH

La Lcda. Mdnica Buitrén Ymay expuso que debido a los cambios en |a estructura de la CNH y para dar
cumplimiento a lo establecido en los articulos 11, fraccién V, 50, 51, 52, y 54, de la Ley General de
Archivos; numerales 12 y 13 de las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno
Abierto para la Administracién Publica Federal y su anexo Unico, es necesario la instalacién del Grupo
interdisciplinario de Archivos de la CNR.

La Lcda. Ménica Buitrén Ymay dio lectura de los integrantes que conforma el Grupo Interdisciplinario
y posteriormente mencioné que de conformidad con lo establecido en las reglas de operacién del
Grupo Interdisciplinario en su apartado VI, los integrantes en caso de que se encuentren
imposibilitados para asistir a las reuniones podran remitir por escrito, 24 horas antes de su inicio, las
manifestaciones que estimen pertinentes para ser consideradas durante el desahogo de la reunién
convocada.

A pregunta expresa, los integrantes del Grupo Interdisciplinario indicaron no tener comentarios al
respecto, prosiguiendo asi a la formalizacion de la integracion del Grupo Interdisciplinario.

ACUERDO GIA01/01: Con fundamento en los articulos 1, fraccién V, 50, 51, 52 y 54, de la Ley General ;
. de Archivos; numerales 12 y 13 de las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de D@
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Gobierno Abierto para la Administracién Publica Federal y su anexo Gnico y en lo establecido en
el numeral IX de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de la Comision Nacional de
Hidrocarburos, los integrantes de este Grupo interdisciplinario acuerdan en la presente reunion
su integracion y formalizacién, ademas de darlo por instalado.

3.- PROGRAMA DE BAJAS DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA
INMEDIATA

La Lcda. Ménica Buitrén Ymay expuso la propuesta de Calendario de Bajas de Documentacién de
Comprobacién Administrativa Inmediata (DCAI), presentando el esquema semanal de trabajo y las
actividades que se realizaran por semana con cada una de las unidades administrativas.
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Los integrantes del Grupo Interdisciplinario indicaron estar de acuerdo con la propuesta del Programa
de trabajo, quedando asi establecido el calendario de actividades para la baja del DCAI.

Asimismo, la Lcda, Monica Buitrén Ymay expreséd que, en coordinacion con la Direccidn de Recursos
Materiales, se les informa que se buscara el apoyo de las unidades administrativas para que cuideny
den buen uso a los recursos materiales que se les serdn proporcionados, permitiendo asi el reciclaje
de las cajas a utilizar para la emisién de las Actas de Baja. Adicionalmente, se informd que la
cocrdinacién de archivos ofrecerd a todas las unidades administrativas de la CNH la asesoria y

acompahamiento en materia archivistica para lograr la correcta implementacién y cumplimiento de
la normatividad aplicable vigente.

ACUE : El Grupo interdisciplinario acordd el calendario de actividades para la baja
de la DCAL.

4.- CAPACITACIONES EN MATERIA ARCHIVISTICA

\‘-._
La Lcda. Ménica Buitrén Ymay presenté al Grupo Interdisciplinario que la Coordinacién de archivos se \*
encuentra integrando un programa de capacitacidon en materia archivistica el cual estara dirigido a

todos los responsables de archivo de tramite y servidores publicos que por sus funciones y actividadesmﬁ\\
~ refiuieran de dichos conocimientos para la correcta gestidon de la documentacion e informacion de la

n particular, se pretende abordar los siguientes temas:

+  Gestién documental
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* Transferencias primarias
* Bajas documentales

* Expedientes electrénicos e hibridos

Al respecto, el Mtro. Guillermo Lastra propuso que para la realizacién de las capacitaciones se tomara
en consideracion el apoyo de la Escuela Nacional de Biblioteconomia y Archivonomia (ENBA) del
Instituto Politécnico Nacional (IPN) a fin de brindar a las unidades administrativas conocimientos
tedrico- practico en materia de archivos.

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario consideraron pertinente la propuesta y se menciond que
se estd gestionando un Convenio de colaboracién con dichas instituciones los cual permitiria su
participacidn en dichas capacitaciones.

5. CIERRE DE SESION

La Lcda. Monica Buitrén Ymay presentd el calendario para las préximas reuniones del Grupo
Interdisciplinario.

A solicitud de los integrantes se modificé la fecha de la 2° Reunion del Grupo Interdisciplinario para el
27 de septiembre de 2023. En atencién a dicho comentario, el calendario queda de la siguiente

manera:
Grupo interdisciplinario de archivos de la CNH
Calendario de reuniones 2023
No. sesién Asunto Fecha
Tra. sesién ordinaria | Aprobacién del calendario de sesiones 2023, 27/01/2023
ra. Sesién

oxtraordinaria Instalacion Grupo Interdisciplinario y Reglas de Operaciones 30/03/2023

Revision del calendario de bajas documentales de Archivo de

la. Reunién CONCENtracion. 17/05/2023
. x Revision y actualizacion del Catdloge de Disposicién Documental

2ra. Reunién (CADIDO) 2023, 27/09/2023

3ra. reunion Revision de documentacién para posibles transferencias 29/11/2023

secundarias al Archivo General de la Nacién,

-~
Los integrantes del Grupo Interdisciplinario indicaron estar de acuerdo con los ajustes propuestos X\
para las préximas reuniones, quedando asi establecido un nuevo calendario de reuniones para el afio |
2023, :

\é\ ACUERDO GIA01/03: Los integrantes del Grupo interdisciplinario acordaron los ajustes del nuevo
calendario de reuniones del Grupo, en términos de lo establecido en las Reglas de Operacién.

a Lcda. Ménica Buitron Ymay pregunté a los asistentes si existia algun asunto adicional que tratary, "
ante la negativa, agradecié el apoyo de los asistentes y dio por concluida la Primera reunién siendo J
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las 12:54 horas del dia de su inicio y firmando al margen vy al calce, como constancia, las personas que

en

ella intervinieron.

" Firmas de conformidad de los Integrantes del Grupo Interdisciplinario

Guillermo Alberto Lastra Ortiz

Presidente y responsable de Planeacién

Ménic
Secretaria y Resp

Ymay
2| Area Coordinadora
de Archive

Eonie Oh Qié

Erika Alicia Aguilera Hernandez
Titular del Organo Interno de Control

=

idn Bautista Herrera
Integrante: Techotegias-de la Informacion

Alejandro Blanco Sillier
Responsable de archivo de tramite de la
Direccion General de Estrategia Institucional
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