Crupo Interdisciplinario de Archivo
Acta de la Segunda Reunidn Extraordinaria
27 de octubre de 2023

Comision Naconal de
Hidrocarburos

En la Ciudad de México, siendo las 12:05 horas del dia 27 de octubre de 2023, en la sala de juntas 2 del
piso 1 del edificio sede de la Comisidn Nacional de Hidrocarburos {CNH), se reunieron los servidores
publicos Guillermo Alberto Lastra Ortiz, Titular de la Secretaria Ejecutiva; Erika Alicia Aguilera
Hernandez, Titular del Organo Interno de Control Especifico en la Comision Nacional de
Hidrocarburos; Adrian Bautista Herrera, Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas; Carlos
Moreno Solé, Suplente del Titular de la Unidad Juridica y de la Unidad de Transparencia; Ménica
Buitrén Yray, Directora General de Estrategia Institucional, y Alejandro Blanco Siller, Director de
Operaciones, que integran el Grupo Interdisciplinario de Archive (GIA) quienes procediercon a llevar a
cabo la Segunda Reunidén Extracrdinaria de 2023 del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la CNH,
en términos de los puntos que a continuacicn se exponen:

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Presentacion y aprobacion del Orden del Dia.

La Lcda. Monica Buitrén Ymay dic la bienvenida a las personas convocadas a la presente reunion,
agradeciendo su presencia y apoyo en su celebracién.

Al finalizar lo antes mencionado, procedid a dar lectura al orden del dia:
1. Presentacion y aprobacién del Orden del Dia.

2. Presentacion de las modificaciones al Catalogo de Disposiciéon Documental {CADIDQO) en
atencién a los comentarios recibidos.

3. Actualizacion del listado de eliminacidn de la Documentacidon de Comprobacion
Administrativa Inmediata.

4, Avances y siguientes pasos.

A |la pregunta expresa, los integrantes del Grupo Interdisciplinario indicaron no tener comentarios al
respecto, prosiguiendo asi la Lcda. Modnica Buitrén Ymay en su cargo de Secretaria del GIA formaliza
el Orden del Dia.

ACUERDO GIAEQ2/01: Los integrantes de este Grupo interdisciplinario aprobaron el Orden del Dia.
2. Presentacion de las modificaciones al CADIDO, en atencién a los comentarios recibidos.

Mediante el correo electrénico con fecha del 13 de octubre de 2023, la Coordinacién de Archivos envid
a los integrantes del GIA, el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el CADIDO y las Fichas
Técnicas de Valoracién Documental, quienes emitieron sus respectivas observaciones y comentarios
por el mismo medio electrénico, tomados en cuenta para realizar las adecuaciones.

Cabe mencionar que estas actividades corresponden a la etapa denominada “Valoracién”, la cual
consistié en realizar el analisis y determinacion de valores primarios y secundarios por parte de |
areas productoras de la informacién, de las cuales toma conocimiento el GlA, el cual esta conformad
por las areas productoras de la informacién, asi como representantes de las siguientes Unidades
Administrativas: Juridica, Planeacién, Coordinacidn de Archivo, Tecnologias de la Informacidn, Unidad

de Transparencia y Organo Interno de Control. (?V
Se mostraron los cambios realizados a fin de atender los siguientes puntos: w
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- El Archivo General de la Nacién sugiere que los plazos de conservacion en el Archivo de Tramite
deben ser minimo de 2 afios y maximo 3; de conformidad a la Ley General de Archivo en el articulo 56.

- Los plazos de conservacién inferiores a 7 afios deberan ser valorados: de conformidad con el articulo
74 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, estos deberan ser homologados a 2 afos
en tramite + 5 aflos en concentracion).

- Con base a las caracteristicas de los expedientes que se crean en la CNH, se sugiere que se revise la
tecnica de seleccidn de las series: 3C12, 6C.18, 7Cl6, 9C.3, 9C.4, debido a que en ellas se clasifica
informacion importante para la institucion.

- Asi mismo se debe analizar el valor documental de las siguientes series: 7C.16, 8C 1, 9C.3, 9C.4, 10C.3,
debido a que podrian tener otro ademads del valor administrativo.

Una vez que se realizaron las modificaciones pertinentes, éstas fueron comentadas de nueva cuenta
en la presente reunién, cuyo contenido en forma y fondo se observaron adecuadas. Por lo anterior, los
integrantes del Grupo interdisciplinario consideran procedente tomar el siguiente acuerdo:

ACUERDO GIAE02/02: Los integrantes del GIA toman conocimiento de Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y el CADIDO gue esta integrado por 11 secciones con 83 series comunes y 8
secciones sustantivas con 27 series documentales y sus respectivas Fichas Técnicas de Valoracion
Documental.

3. Actualizacion del listado de eliminacién de la Documentacién de Comprobacién Administrativa
Inmediata,

La Leda. Ménica Buitrén Ymay presentd al GIA la actualizacién del listado de eliminacion de la
Documentacion de Comprobacién Administrativa Inmediata, la cual se integré a partir de las
propuestas de todas las Unidades Administrativas.

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario consideraron pertinente la propuesta y la Leda. Ménica
Buitrdn Ymay continué con el Ultimo punto del Orden del Dia para el desahogo de |a reunién.

4. Avances y siguientes pasos.

La Lcda. Ménica Buitrén Ymay presentd al GIA el informe de avances llevados a cabo durante el mes
de octubre para concluir con las etapas de elaboracion de los instrumentos de control antes
mencionados. Se informé sobre la atencién de los comentarios del GIA y del AGN para la integracién
del CADIDO 2024, ademas de la actualizacidn dei listado de la tipologia de la Documentacion de
Comprobacion Administrativa Inmediata.

5e menciond que, en atencidn a lo anterior, la Coordinacidn de Archivos procedera a enviar al AGN, a @
mas tardar el martes 31 de octubre, la propuesta de CADIDO 2024, con todos los instrumentos que
correspondan.

ACUERDO GIAE02/03: Los integrantes de este Grupo aprobaron la modificacion al calendario
reuniones 2023 del GIA, modificando la fecha de la 3* Reunién Ordinaria acordando que se lievars a
cabo el 6 de diciembre de 2023.

Los integrantes del GIA consideraron pertinente el asunto de conocimiento. ><
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La Lcda. Ménica Buitrén Ymay pregunto a ios asistentes si existia algun asunto adicional que tratar y,
ante la negativa, agradecié el apoyo de los asistentes y dio por concluida la Segunda reunién
extraordinaria siendo las 12:22 horas del dia de su inicio y firmando al margen y al calce, como
constancia, las personas que en ella intervinieron.

|— : Firmas de conformidad de los Integrantes del Grupo interdisciplinario

: Ymay
Guillermo Alberto Lastra Ortiz : i esponsable del
Presidente y responsable de Planeacién | Area Coordinadora de Archivo
/9‘ _
e e
! Erika Alicia Agmlera Hernandez Adrian Bautista Herrera
|_Titular del Organo Interno de Control Especifico Integrante: Tecnologias de la Informacion
no Solé Alejandro Blanco Siller i
En suplenma de la Unidad Juridica y Responsable de archivo de tramite de Ia ;
Transparencia Direccidén General de Estrategia Institucional

it
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Invitados

Servidor Publico

Area de Adscripcion

Laura Angelica Fuentes Pacheco

Organo Interno de Control
Especifico

Nancy Ramirez Cruz

Organo Interno de Control
Especifico

Gloria Berenice Viruega Landin

Unidad Juridica

Dennia Aline Trejo Perea

Unidad Juridica

Alicia Azucena Barragan Morales

Unidad Juridica

Oscar Raymundo Arroyo Sanchez

Unidad de Administracidny
Finanzas

Alejandra Pamela Ramaos Arellano

Unidad de Administracién y
Finanzas

Nicole Cerén Sony

Secretaria Ejecutiva
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