Grupo Interdisciplinario de Archivo
Acta de la Segunda Reunién
9 de octubre de 2023

Comisién Nacional de
tidrocarbures

En la Ciudad de México, siendo las 12:33 horas del dia 9 de octubre de 2023, en la sala de juntas 2 del
piso 1 del edificio sede de la Comision Nacional de Hidrocarburos (CNH), se reunieron los servidores
publicos Guillermo Alberto Lastra Ortiz, Titular de la Secretaria Ejecutiva, Erika Alicia Aguilera
Hernandez, Titular del Organo Interno de Control en la Comisién Nacional de Hidrocarburos: Adrian
Bautista Herrera, Titular de ta Unidad de Administracién y Finanzas; Ménica Buitrén Ymay, Directora
General de Estrategia Institucional, y Alejandro Blanco Siller, Director de Operaciones, que integran el
Crupo Interdisciplinario quienes procedieron a llevar a cabo la Segunda Reunién de 2023 del Grupo
Interdisciplinario de Archivos de la CNH, en términos de los puntos que a continuacién se exponen:

1.- ORDEN DEL DiA

La licenciada Monica Buitrén Ymay dio la bienvenida a las personas convocadas a la presente sesién,
agradeciendo su presencia y apoyo en su celebracién.

Al finalizar lo antes mencionado, procedié a dar lectura al orden del dia:
1. Presentaciéon y aprobacion del Orden del Dia.

2. Calendaric de actividades para la actualizacidén del Cuadro General de Clasificacién y el
Catalogo de Disposicidn Documental 2024 de la CNH.

3. Resultados de los talleres de capacitacion en materia archivistica.

Modificacién del Calendario para la eliminacidén de documentaciéon de comprobacién
administrativa inmediata.

5. Guia para la digitalizacion de archivos 2024.
Criterios de archivo electrénico.

Cierre.

Una vez expuesto el Orden del Dia, los asistentes estuvieron de acuerdo con proceder a su desahogo.

2.- CALENDARIO DE ACTIVIDADES PARA LA ACTUALIZACION DEL CUADRO GENERAL DE
CLASIFICACION Y EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DE LA CNH

La licenciada Modnica Buitréon Ymay expuso el Calendario de actividades para la actualizacién del
Cuadro General de Clasificacién y el Catélogo de Disposicion Documental (CADIDO) 2024 de la CNH,
presentando el esquema semanal de trabajo y las actividades que se realizaron con las Unidades
Administrativas y los resultados de la integracién de dicha propuesta. \‘\i\
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Asimismo, la licenciada Ménica Buitrén Ymay presenté las principales modificaciones de la propuesta
de CADIDO 2024 y expresé que, en coordinacion con los servidores publicos que integran el Grupo
Interdisciplinario de Archivo (GlA), se llevardn a cabo las acciones para la revisién, emisién de
comentarios y/o aprobacion de los plazos de conservacién, técnicas de seleccién y valores
documentales en los documentos que se hacen entrega en la convocatoria de dicha reunién:

1. Propuesta del Cuadro General de Clasificacion 2024 de las Secciones y Series Comunes y
Sustantivas de Ja CNH.

2. Propuesta del Catalogo de Disposicién Documental 2024 de las Secciones y Series Comunes y
Sustantivas de la CNH.

3. Las 27 Fichas Técnicas de Valoracion Documental propuestas por 13 areas las Unidades
Administrativas.

ACUERDO GIA02/01: Los integrantes del Grupo interdisciplinario acordaron revisar y emitir
comentarios a mas tardar el viernes 13 de octubre de 2023,

3.- RESULTADOS DE LOS TALLERES DE CAPACITACION EN MATERIA ARCHIVISTICA

La licenciada Médnica Buitrén Ymay dio a conocer al Grupo Interdisciplinario los resultados del
calendario de los talleres de capacitaciéon en materia archivistica dirigido a todos los responsables de
archivo de tramite y servidores publicos que por sus funciones y actividades requieran de dichos
conocimientos para la correcta gestion de la documentacion e informacién de la CNH.

La coordinacion de archivo integré en sus talleres tres temas a reforzar en del Programa Anual de
Desarrolio Archivistico 2023, los cuales abarcan el reforzamiento de conceptos de archivisticos para la
correcta elaboracién, llenado y resguardo de sus expedientes (fisicos, electrénicos y sus transferencias
primarias y secundarias), de los formatos de los Inventarios y Guias de archivo de tramite semestrales,
dar a conocer las actividades para llevar a cabo la actualizacién del Cuadro General de Clasificacion y
el Catalogo de Disposicién Documental 2024 de la CNH, asi como, la eliminacién de documentacién
de comprobacidén administrativa inmediata de las Unidades Administrativas (recordando en todo
momento dar buen uso a los recursos materiales que les han proporcionado).

Como resultado, se contd con la participacién de 76 servidores plblicos de todas las Unidades
Administrativas que completaron el 75% de asistencia a los talleres impartidos.
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CNIH SE UAF UATAC ul UTEXP UTEXT Total %
Completado n 4 10 5 1¢ 7 10 57 75%
Pendiente 1 7 2 1 2 2 4 19 25%
Total 12 n 12 6 12 9 14 76

Derivado de la imparticion de los talleres, a la fecha se cuenta con 4 transferencias primaras al Archivo
de Concentracién de la CNH con 140 expedientes en 24 cajas y 3 de actos de eliminacién de
documentacién de comprobacién administrativa inmediata que acumula un aproximado de 115.6
kilogramos de papel en 7 cajas para donar a la Comisidén Nacional de Libros de Texto Gratuitos
(CONALITEG).

Los integrantes del GIA tomaron conocimiento de los talleres de capacitacidn impartidos.

Adicionalmente, el maestro Guillermo Alberto Lastra Ortiz propuso presentar en la tercera reunién del
Grupo Interdisciplinario de Archivo, la modificacion del calendario de eliminacion de comprobacién
administrativa inmediata (DCAI) con el ajuste de su fecha de finalizacién para alcanzar el
cumplimiento institucional de la CNH al 100% en la presentacién de sus actas correspondientes ante
al AGN, a lo cual los integrantes estuvieron de acuerdo.

ACUERDO GiA02/02: L os integrantes del Grupo interdisciplinario acordaron incluir en el orden
del dia de la tercera reunién del Grupo Interdisciplinario de Archivo, la modificacién al calendario
para promover el cumplimiento institucional al 100% del DCAI con la presentacion de sus actas
correspondientes ante el AGN.

5.- Guia para la digitalizacion de archivos 2024,

El maestro Guillermo Alberto Lastra Ortiz presentd la propuesta para incluir en la siguiente sesion
Grupo Interdisciplinario de Archivo, la elaboracién de la Guia para la digitalizacién de archivos, para
alinear las actividades del Grupo de Trabajo 12 "Gestién del Conocimiento” y comenzar en enero de
2024 |a digitalizacion de los expedientes con la organizacién del CADIDO 2024.

ACUERDO GIA02/03: Los integrantes del Grupo interdisciplinario acordaron incluir en el orden
del dia de la tercera reunion del Grupo Interdisciplinario de Archivo, la propuesta de Guia para la
digitalizacion de archivos 2024.

6.- Criterios de archivo electrénico.

El maestro Guillermo Alberto Lastra Ortiz presenté la propuesta para incluir en el orden del dia en la
tercera reunion del Grupe Interdisciplinario de Archivo, la elaboracién de los criterios de archivo
electronico, a fin de contar con criterios homologados para expedientes electrénicos, digitales e
hibridos.

ACUERDO GIA02/04: Los integrantes del Grupo interdisciplinario acordaron incluir en el orden
del dia de la tercera reunién del Grupo Interdisciplinario de Archivo, la presentacién de la
propuesta de criterios para el tratamiento del archivo electrénico. Et\
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7.- CIERRE DE SESION

La licenciada Ménica Buitrén Ymay presentd el calendario para las préximas reuniones del Grupo
Interdisciplinario.

A solicitud de los integrantes se modificé la fecha de la 2° Reunidn del Grupo Interdisciplinario para el
9 de octubre de 2023. En atencidn a dicho comentario, el calendario queda de la siguiente manera:

Grupo interdisciplinario de archivos de la CNH
Calendario de reuniones 2023

No. sesién Asunto Fecha
Tra. sesién ordinaria | Aprobacion del calendario de sesiones 2023. 27/01/2023
Tra. Sesion

extraordinaria Instalacion Grupo Interdisciplinario y Reglas de Operacion 30/03/2023

Revision del calendaric de eliminacion de documentacion de

Ll il Ly comprobacion administrativa inmediata 31/05/2023
e Revision y actualizacion del Catalogo de Disposicion Documental

2ra. Reunién (CADIDO} 2024. 09/10/2023

3ra. Reunién Revision de documentacion para posibles transferencias 29/11/2023

secundarias al Archivo General de la Nacién.

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario indicaron estar de acuerdo con los ajustes propuestos
para las proximas reuniones, quedando asi establecido un nuevo calendario de reuniones para el afio
2023,

ACUERDO GIA02/05: Los integrantes del Grupo interdisciplinario acuerdan los ajustes del nuevo
calendario de reuniones del Grupo, en términos de lo establecido en las Reglas de Operacidn del Q(‘\
grupo Interdisciplinario de la Comision Nacional de Hidrocarburos.
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La licenciada Modnica Buitrén Ymay preguntd a los asistentes si existia algun asunto adicional que
tratar y, ante la negativa, agradecio el apoyo de los asistentes y dio por concluida la Segunda reunion
siendo las 13:06 horas del dia de su inicio y firmando al margen y al calce, como constancia, las

personas que en ella intervinieron.

Firmas de conformidad de los Integrantes del Grupo Interdisciplinario

Guillermo Alberto Lastra Ortiz
Presidente y responsable de Planeacion

Erika Alicia Aguilera Hernandez Adrian Bautista
Titular del Organo Interno de Control Integrante: Técrreteetesde la informacion

eno Sole lejandro Blanco Siller

En suplencia de la Unidad Juridica y Responsable de archivo de tramite de la
Transparencia Direccién General de Estrategia Institucional
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Invitados

Servidor Publico Area de Adscripcién Fi,rﬂ;na /

Laura Angélica Fuentes Pacheco Organo Interno de Control /@ Q

Dennia Aline Trejo Perea Unidad Juridica \d)ji“ﬂ%

glrr:;c;ra Guadalupe Hernandez Unidad Juridica ‘%

Alicia Azucena Barragan Morales Unidad Juridica

Alejandra Pamela Ramos Arellano U.nldad de Administraciény !I Q/
Finanzas

Unidad de Administracion y -

David Antonio Iglesias : X
Finanzas

Nicole Cerén Sony Secretaria Ejecutiva M&M’é
Demetrio Fernandez de Jesus Secretaria Ejecutiva //
|
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GOBIERNO DE

MEXICO
Asistentes
Nombre Area
Guillermo Alberto Lastra Ortiz Presidente
Mdnica Buitron Ymay Secretaria
Carlos Moreno Solé Unidad Juridica
Adrian Bautista Herrera lillellefet Admlmstraaon y
Finanzas

Sl S Organo Interno de Control

Pacheco
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