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FONDO: Comisión Nacional de Hidrocarburos Fecha de actualizacl - � ·~ 1 

unidad Administrativa de Procedencia Responsable Domicilio TeliHono 

Nombre Mtra.Valeria Bautista Bautista Av. Patriotismo 580, piso 2, Colonia 5547746500 
DC Jurodica de Asignaciones y Contratos Nonoalco, Alcaldía Benito Juárez, CDMX 

cargo Directora Cenera! C.P,03700 Ext.8574 

1: Unidad Administrativa 

Sección 
C6digo 

Nombre de la serie o 
Descripción documental 

Serie Subserie subserie 

2C.12 N/A 
Opiniones Técnicas 

Jurídicas 

ª'� 
Astrid Cristell Arvisu R,,,eO 

Responsable de Archivo de tram,te 

Esta serie contiene expedientes relacionados con 
Confirmación de criterio respecto a las Carantias 
Corporativas, Consultas de Áreas Administrativas de 
la CNH y Operadores Petroi.ros, en relación al 
seguimiento del Cumplimiento de las Obligaciones 
previstas en los Contratos y Asignaciones, 
Solicitudes de Ctavam•nes de lntern de 
'Paticipación , Penas Convencionales por concepto 
de Incumplimientos al pago de Cuotas 
'Contractuales y Contraprestaciones a favor del 
Estado, incumplimiento posiblemente constitutivo 
de Rescisión Administrtiva, Actas entrega• 
recepción, Solicitudes de Renuncias parciales y 
totai.s del Área Contractual por parte de los 
contratistas, Seguimiento Jurídico de 
Comercialización y Medición de Hidrocarburos, 
Solicitudes de reconocimiento de Caso Fortuito o 
Fuerza Mayor, Solicitudes para Ceder el Control 
Corporativo y de Cestl6n, Opiniones en relación a la 
constitución de los diversos FidtHcomisos de 
Abandono previstos en los Contratos para la 
Exploración y Extracción de Hidrocarburos, 
sustcritos por la CNH ll diversos Contratistas 

tJ 
t'"----

Unidad Jurídica (DGJAC) 

2C Asuntos Jurídicos 
Voh.imen 

Periodo Total de Metros 
ex-ntH linealN 

2018-2024 284 4.S 

Aev
t<b 

e.> 

Valeri;, B;iutista Bautista 
Responsable del Unidad Ad m ,nistrat,va 

de Procedenc,a 

Transferencia Baja 
Primaria doeumental 

1 o 

Correo electrónico 

--���-\¡!�lf@M�.CP'l�.!i 

Ubicación Fisica 

Av. Patriotismo 580, pi$0 2, 
Colonia Nonoalco, Alcaldía 
Benito Juárez, CDMX C.P. 

03700 

�· 
� ..... ...¡ .............. 
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ia Responsable Domicilio Tlll6fono Correo Electrónico 

DC de Autorizaciones de Nombra Ricardo Basurto Ortiz Piso 5 Av. Patriotismo 580, Colonia Nonoalco, 5547746500 

Exploración/POZOS Alcaldla Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 
ricardo.ortiz@cnh.qob.mx 

Cargo Director Ceneral Ext.660& 

Unidad Administrativa 
Unidad Tecmca de Exploración y su Superv1s1on (DCAEPJ 

Serie 

3S.1 

Código 

Sullserle 

N/A 

Sección 

Nombre de la Serle o 

Sullserle 

Incrementar El 

Conocimiento Del Subsuek). 

H. ,.....,.., 
Lizet{;Ouz Roldan 'Y 

~ti'\ Cf 

Descripción Documental 

Esta Mrio contl•n• expediontos relacionados a 
solicitudes d• autorización do pol'foraclón de 

pozos. avisos do Inicio do pozos que no 
Nqui«en autorlzac:lón, avisos do abandono do 

pozos preeldstent ... Informes d• abandono de 
pozos proexlst•ntH 't opiniones de los avisos d• 

inl~ o d• potforación do pozos •n aguas 
profundas y ultra profundas. 

Responsable de Arch,vo de Tram,te 

3S Evaluar Recursos Y Reservas 

Volumen 
Transferencia Baja 

Periodo Total da Primaria 
Ubicación Física 

Metros Lineales Documental 
Exn.adientes 

2011-2024 809 "° o 
Piso S Av. Patriotismo sao, Colonia Nonoalco. 

o 
Alcakfla Benho Jtárez. COMX C.P. 03100 

Adm,nistrat,va de Procedencia 

MO. a, 

Coordinación de Archivos 
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FONDO: Comisión Nacional d1t Hidrocarburos Fecho de Actuall:uclón 2B/06/2024 

Unidad Adminestratlva de Procedencia Aesponsabl• Domicilio Tlttófono Con.o o.ctr6nko 

Nombr• ' 
Jennifer Elliott Cruz Piso 5 Av. Patriotismo 580, Colonia Nonoalco, 554774<500 

DG de Dict,menes d• Exploración 

1 
Alcaldla Benito luáNZ. CDMX C.P. 03?00 

le-nntfer.cllio.n.Ox~b,.m 
Cargo Directora Coneral ........ 

Unidad Administrativa Unidad Técnica de Exploración y su supervisión (DGDE) 

Sección 45.2 Oictamlnadón al Plan do bploración de Asignatarios y Contratistas 

Cóclleo Nom-. tM la S.ri• • 
Velu,,...n 

Transferencia Baja 

SUbMrW 
Dncripci6n Docum•ntal Periodo Total.S. Primaria -..... ..... , Ublcacaón Flsica 

Serio SubMrio 
Exa.1111-ntn 

Míttros Unealn 

Esta Mrie cond«w •xpedientn nociadcK a 

PI_ y Pf'Opam .. N ~ 

Prog,amn de T,.., Pfflupuesto D 
~IO,,MPlana como aus modfflcadonn. lnfonnn de Pi.os Av. Patriotiuno sao, Cofonia NoftO&lco, 

45.2 N/A lxplouiciOfl o. Aai(IIIYtanol. y 
Evaluadón. Notfflcaclonn 11M 

2024 • o.,o o o 
Alcaldfa a.nito""'"'- CDMX C.P. OJ'700 ·-- Dncubrim~o. Dedaratorias 11M 

Dncubrimlento Cofflen:iat preHntadoa por 

Asigna\arlo- '/ contratista. 

Sección 45 Administrar La Contratac:lón De Actividades Petrotoras 

e- NombN de la Serie o 
Vo!um.A T,.ns,.,~la -... _ Desctl,c:16n Doc:wnental ... ,_ Total de Primana Oocunwntal 

Ubkacloft Fisk.a ..... .......... , _ _.._." Metros u .... ates 

Esta Nri• cont.l.,,. expedientes uoclados • 
AMsoriu Tknlcu '9allzadu. SENEA 

Pisos Av, Patriotismo seo, ColONa Nunoalco, 
N/A 

AllffliMtr•LaMif,aclénO. 
,...,.cto al ot__.,,.lemo deTltutlos de 201S-2024 no .... o o 45.3 -- Akatdf• llenito luárez, CDMX C.P. onoo 
Asignacl6n. modlflcadonn a ÁNu de 

Exploración, Ane•os de Tituloa. entre otroa. 

Sección 4S.3 CumplJmNtnlo de Programas y aidfflda do Proyectos Exploración do Asignatarios y Contratistas 

s.,1. 

45.3 

Serie 

SS.4 

Códlt,0 NombN CM a. Serie o 
Dftcfipcl6'1 DoeumeMal 

SUbserie ......., .. 
c~o.......,_, Esta MM contJ.,... •~entes a.odadoa • 

N/A 
Hc'-ndade~ las opiniorMS tknlcas uoclaclu a la 

bpkwec:'6ndie~y 11upeMslón de ~nete de Acthridadn ........... lbpotat:oriu. 

Socción 

C6cl ... Nom.,. • la Serle o 
Dncrlpc:i6ft Documental ......... ......... 

Esta Nrie condene exp,MÜentn asociados • 
Planes '1 Programu de Exploradón, 

Programas de T~ '1 Prnupunto asl 

N/A 
como sus modHlcadonn. Informa de 

Ce&doftMTltukNO.A...-c16'>. 
t:vah, .. ciOf\, Notlflcacl- de 

Oncubrimlento, Dedatatorias de 

Dncubrimien1:o Cofflefdal ~ pot" 

A9lgnatario4 '1 Conttatlstu. 

tl 
Mayra Jud1th A~ua 

Responsable de Archivo de Trámite 

--
2024 

--
2011-1024 

Volu~ 
TrendeNncla -Total de ltrlmarla Documental 

Ubk:ac:'6n Ftska 

Exnadi.nt-
Metros UnHles 

Piso 5 Av. Patriotismo 580, Colonia NOftOlllco. • 0.10 o o 
Alcaldfa e.nito~ COMX C.P. OffOO 

SS Administrar Asignaciones Y Contratos 
VolutfWft 

Transf.,.ncla ........ PrímarlA MetresUnnles ..-.... 

.... o.so o 

---...., 

o 

Ub&caclónRsk.a 

Pi.o 5 Av. Patriotismo 580, Colonia NOftCMllco, 
Mcaldl• llenh:o >uún., CDMX C.P, onoo 

Vo.Bo. 

Vmay 

~rch,vos 

-~-•-,,\ GOBJ: '. RNO ni: -~ ,: M ·¡;:e ~ .... ;¡-.,,·•o 
,. ~ ! -s.....:1.~ -=--~ .. ..... .. -.,¡, 

I\J rcok-\'2 ~;,o 
..... , ............ 

1 5 J,1 IL 2024 

n.i 11.:."-:r¡;,, :;._¡;·-- o· ... u, 
Dml"CCl ( lr.J GJ : 'I ¡,1,1 DF. 
GESTJON IN~ llllJC ION/\J 
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FONDO: Comisión Nacional de Hidrocarburos Fecha de Actuali•ación 20/12/2024 

Unidad Administrativa d• Procedencia Responsable Domlclllo Teléfono Correo Electrónico 

Nombre Osear Mancera Alejándrez Piso 2 Av, Patriotismo 580, Colonia Nonoalco, 5547746500 
oc de Seguimiento de Asignaciones Alcaldía Benito Ju�•••• CDMX C,P, 03'700 QKll.mag.<,ent@mll,� 

Cargo Director Ceneral Ext. 6549 

Unidad Administrativa 
Unidad de Admin1stracwn Técntca ae As1gnack>nes y Contratos CDGSAJ 

Sección Administración de Asignaciones y Contratos 

Código Nombre de la Serle o Volumen 
Transferencia Baja 

Subseri• Descripción Documental Periodo Total de Primaria 
Ubicación Física 

serla Subseri• Metros Lineales Documental 
E•ftedlentH 

Acotado a las facuttade• de la DGSA. esta serle 
contiene los ••pedi•nt•s r•laclanados al 

H9ulmlento d•I Thulo de Asignación, 
Aeportes de Hacho. Slnlestro o ContJng•ncía, 

Admlnldf'adón de tH lo, lnform-. de ActMdade1, e Inversiones. 
Piso 2 Av. P•triotlsmo sao, CoJonía Nonoalco, 

55.3 N/A Hl9nacfonn de eicploraci6n y Información del Ustado de EntJdad■• 2014-202Á sao 6 o o Alcaldla Benito luárez, COMX C-P. OJ700 ertraccl6n de hldrocarburot Fedtttatlv•• y Munkfplos. Pagos de 

Aprovechamientos y del U.o y Oc:upacl6n 
su,,.rflclal, todo relaclonado con f ■ 
Admlnlstradón y S4ieúfmlento de 
Asignaciones de tipo A, AE y AR. 

. 

<2= 
t,\� 1.\ 

� 

L\ Vo.8o. 

t � 
OscarM� /4 Alej �;d\ez 

-

Ramón Guadalupe Cocón Chávez Mónica Bu onYmay 

Responsable de Archivo de Trámite 
Responsable del u 1da

f'
ministrativa 

Coordinación e Archivos 
de Pr0< � cia 

(_ ,J 
\.; 
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FONDO: Comisión Nacional de Hidrocarburos Fecha de Actualización 28/06/2024 

Unidad Administrativa de Procedencia Responsable Domicilio Teléfono Correo Electrónico 

oc; de Supervisión de Campo y Nombre Julia Flores Macosay Piso 2 Av. Patriotismo 580, Colonia Nonoalco, 5547746500 

Contenido Nacional Alcaldía Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 
julia.flores@cnh.g ob.mx 

Cargo Directora General Ext.6673 

Unidad Administrativa 
Unidad de Admin1strac1on Tecn1ca de As1gnac1ones y Contratos (DGSCyCN) 

Sección 3C Programación, Organización y Presupuestación 

Código Nombre de la Serie o 
Volumen 

Transferencia Baja 
Subserie 

Descripción Documental Periodo Total de Primaria Documental 
Ubicación Física 

Serie Subserie 
Evnodientes 

Metros Lineales 

Instrumentos jurídicos 

consensuales (Convenios. Bases Contiene las notificaciones de los 

lC.10 N/A 
do colaboración, Acuerdos, 

Acuerdos emitidos por el órgano de 2024 1 0.01 o o 
Piso 2 Av. Patriotismo 580, Colonia Nonoalco, 

etc)lnstrumentos jurídicos 
Gobierno 

Alcaldía Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 
consensuales {Convenios, Bases 
de colaboración, Acuerdos, etc) 

Sección 2C Asuntos Jurídicos 

Código Nombre de la Serie o 
Volumen 

Transferencia Baja 

Subserie 
Descripción Documental Periodo Total de 

Primaria Documental 
Ubicación Física 

Serie Subserie 
Exr>adientes 

Metros Lineales 

2C.8 N/A Juicios contra la dependencia. 
Requerimientos de Información para Piso 2 Av. Patriotismo 580, Colonia Nonoalco, 

juicios contra la Dependencia 
2023-2024 1 0.02 o o 

Alcaldía Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

Sección 3C Programación, Organización y Presupuestación 

Código Nombre de la Serie o 
Volumen 

Transferencia Baja 

Subserie 
Descripción Documental Periodo Total de Primaria Documental 

Ubicación Física 
Serie Subserie 

EvnAdientes 
Metros Lineales 

Seguimiento a la Actualización del Manual 
Piso 2 Av. Patriotismo 580, Colonia Nonoalco, 

3C.11 N/A 
Integración y dictaminación de 

de Organización de la Dirección General de 2020-2024 1 0.02 o o 
manuales de organización. 

Inspección y Verificación 
Alcaldía Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

11' 



Esta serie contiene el seguimiento a la 

N/A 
Integración y Dictaminación de actualización del Manual de Piso 2 Av. Patriotismo 580, Colonia Nonoalco, 

3C.12 
Manuales de Procedimientos Procedimientos de la Dirección Cenera! de 

2021-2024 1 0.02 o o 
Alcaldía Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

Inspección y Verificación 

Sección 4C Recursos Humanos 

-
Código Volumen 

IJombre de la Serie o 
Descripción Documental Periodo 

Transferencia Baja 
Ubicación Física 

Subserie Total de Primaria Documental Serie Subserie 
Expedientes 

Metros Lineales 

Esta serie contiene el control de asistencia 
Control de asistencia del personal que integra la Dirección Piso 2 Av. Patriotismo 580, Colonia Nonoalco, 

4C.8 N/A (Vacaciones, descansos y 
Ceneral de Supervisión de Campo y 

2023-2024 2 0.02 o o 
Alcaldía Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

licencias, incapacidades, etc.). 
contenido Nacional 

Sección 6C Recursos Materiales y Obra Pública 

Código Volumen 

Nombre de la Serie o 
Descripción Documental Periodo 

Transferencia Baja 
Ubicación Física 

Serie Subserie Subserie 
Total de 

Metros Lineales Primaria Documental 
Expedientes 

Esta serie contiene investigaciones de 

6C.4 N/A 
mercado para la adquisición de servicios Piso 2 Av. Patriotismo 580, Colonia Nonoalco, 

Adquisiciones. 
integrales y equipo de protección personal 

2020-2024 2 0.02 o o 
Alcaldía Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

para la DCIV 

Sección ec Tecnologías y Servicios de la Información 

Código Volumen 

Nombre de la Serie o 
Descripción Documental Periodo 

Transferencia Baja 
Ubicación Física 

Serie Subserie Subserie 
Total de 

Metros Lineales Primaria Documental 
Expedientes 

Esta serie contiene documentos de 
Piso 2 Av. Patriotismo 580, Colonia Nonoalco, 

SC.17 N/A 
Administración y servicios 

intercambio de información entre las áreas 2022-2024 2 0.02 o o 
correspondencia. 

de la Institución 
Alcaldía Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

Esta serie contiene los acuses de los 
Piso 2 Av. Patriotismo 580, Colonia Nonoalco, 

SC.21 N/A Instrumentos de Consulta instrumentos de control y consulta de la 2023-2024 2 0.02 o o 
Alcaldía Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

Dirección Ceneral 

Sección lOC Control y Auditoría de Actividades Públicas 

Código Volumen 

Nombre de la Serie o 
Descripción Documental Periodo 

Transferencia Baja 
Ubicación Física 

Serie Subserie Subserie 
Total de 

Metros Lineales Primaria Documental 
Expedientes 

Esta serie contiene el seguimiento de· 

lOC.3 N/A 
atención a las auditorías y los Piso 2 Av. Patriotismo 580, Colonia Nonoalco, 

Auditorías 
requerimientos de información del organo 

2020-2024 4 0.04 o o 
Alcaldía Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

Interno de Control 

))>; -



Entrega -Recepción por inicio o 
Esta serie contiene documentos de acta Piso 2 Av. Patriotismo 580, Colonia Nonoalco, 

lOC.15 N/A conclusión de encargo de los 2020-2024 2 0.02 o o 
Alcaldla Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 servidores públicos 

entrega 

Sección 11C Planeación, Información, Evaluación y Políticas 

Código Volumen 

Nombre de la Serie o 
Descripción Documental Periodo 

Transferencia Baja 
Total de Ubicación Física 

Serie Subserie Subserie Metros Lineales Primaria Documental 
Expedientes 

llC.16 N/A Informe de labores. 
Esta serie contiene las instrucciones para 

2023·2024 1 0.01 
Piso 2 Av. Patriotismo 580, Colonia Nonoalco, 

la entrega de informes institucionales o o 
Alcaldía Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

Sección 12C Transparencia y Acceso a la Información 

Código Volumen 

Nombre de la Serie o 
Descripción Documental Periodo 

Transferencia Baja 
Subserie Total de Primaria 

Ubicación Física 
Serie Subserie Metros Lineales Documental 

Expedientes 

12C.6 N/A 
Solicitudes de acceso a la Esta serie contiene la atención a las Piso 2 Av. Patriotismo 580, Colonia Nonoalco, 

información, solicitudes de Transparencia 
2020-2024 s o.os o o 

Alcaldía Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 
-

Sección 6S Verificar, Supervisar E Inspeccionar Actividades Petroleras 

Volumen 

Código Nombre de la Serie o 
Descripción Documental Periodo 

Transferencia Baja 
Subserie Primaria Documental 

Ubicación Física 

Serie Subserie 
Total de 

Metros Lineales 
Expedientes 

Esta serie contiene los expedientes 
Piso 2 Av. Patriotismo 580, Colonia Nonoalco, 

65.1 N/A 
Planear Verificaciones, 

relacionados a los programas de 2020-2023 s o.os o o Supervisiones E Inspecciones. 
verificación, supervisión e inspección 

Alcaldía Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

Esta serie contiene los expedientes 

Desarrollar capacidades da relacionados al desarrollo de capacidades 
Piso 2 Av. Patriotismo 580, Colonia Nonoalco, 

65.2 N/A Verificación, supervisión e de verificación, supervisión e inspección 2020-2023 21 0.21 o o 
Alcaldía Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

Inspección (habilitación, inscripción en RENAVID, 

Capacitación). 

Ejecutar las Actividades de Esta serie contiene los expedientes 
Piso 2 Av. Patriotismo 580, Colonia Nonoalco, 

65.3 N/A Verificación, supeMsión e relacionados a ta ejecución de actividades 2023·2023 39 0.39 o o 
Alcaldía Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

Inspección de verificación, supervisión e inspección 

f/1 



Serie 

7S.1 

7S.1 

Sección 

Código 

Nombre de la Serie o 
Descripción Documental 

Subserie Subserie 

Visitas de Supervisión de Esta serie contiene los expedientes 

N/A Campo a instalaciones relacionados a las Visitas de Verificación e 
petroleras Inspección 

Esta serie contiene los expedientes 
Programas de cumplimiento al relacionados a los Programas de 

N/A 
Porcentaje de Contenido 

Cumplimiento al Porcentaje de Contenido 
Nacional, Capacitación y 

Nacional, Capacitación y Transferencia de 
Transferencia de Tecnología 

Tecnología de Asignaciones y Contratos 

Elaboró 

Gers25n Miranda Calderón 

Respo!il'sable de Archivo de Trámite 

75 Supervisión de Campo y Contenido Nacional 

Volumen 

Transferencia Baja 
Ubicación Física Periodo Total de Primaria Documental Metros Lineales 

Expedientes 

Piso 2 Av. Patriotismo 580, Colonia Nonoalco, 
2024 5 o.os o o 

Alcaldía Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

Piso 2 Av. Patriotismo 580, Colonia Nonoalco, 
2024 67 0.67 o o 

Alcaldía Benito Juárez, CDMX C.P. 03700 

Revisó Vo.Bo. 

itrón Ymay 

Administrativa de Procedencia 


































































































